DAI HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG-PH KINH TE & QTKD Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 626/QP-PHKT&QTKD-HCTC

Thdi Nguyén, ngay 30 thang 5 ndm 2022

QUYET PINH
Véviée ban hanh Quy dinh d4nh gi4, xép loai chit luong héing nim d6i voi tap thé don Vi,
vién chiic va ngwdi lao dong ciia Truomg DH Kinh t& vi QTKD - Pai hoc Thai Nguyén

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Can cir Quyét dinh 56 136/2004/0P-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2004 cia Thi tuéng
Chinh phil vé viée “Thémh ldp truedng Pai hoc Kinh té va Quén tri Kinh doanh thudc Dai hoc
Thai Nguyén’;

Cén cik Nghi quyét s6 39/NO- HPPHTN ngdy 19 théng 11 ndm 2021 cia Hpi déng, Pai
hoc Thai Nguyén ban hémh “Quy ché té chitc va hoat dong ciia Pai hoc Thdi Nguyén”;

Can cir Nghi quyét sé 77/NQ-DHKT&QTKD—HDT ngay 29 thang 4 ndm 2021 cia Hji
dong truong Truong Pai hoc Kmh 18 v Qudn tri kinh doanh, Pai hoc Thdi Nguyen nhiém ky
2020-2025 ban himh “Quy ché t6 chirc va hoat déng cia Truong Pai hoc Kinh té va Qudn tri
kinh doanh, Pai hoc Thdi Nguyen

Cdn cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng 8 ndm 2020 cia Thii tuéng Chinh
phii quy dinh vé ddnh gid, xép logi chdt lwong cdn b, cong chike, vién chike;

Can cit Quyét dinh s6 3277/0P-BGDPT ngay 12 thang 10 ndm 2021 cua BJ trudng B
Gido duc va Pdo tao vé viéc Ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chit lwong hdang ndm doi
Vv0i don vi va cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ciia ciia BJ Gido duc va Pao tgo;

Cén cit Quyét dinh 56 123/0D-PHTN ngay 27 thdng 01 ndm 2022 cua Gidm doc Pai
hoc Thdi Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh ddnh gid, xép loai chdt leong hing ndm doi véi
tdp thé dom vi v vién chike, ngudi lao dong cia Pai hoc Thdi Nguyén;

Theo dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh —T6 chike.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé danh gia, xép loai chét lugng
hang nam dbi vé6i tap thé dom vi, vién chitc va ngudi lao dong cta Trudong Dai hoc Kinh té va
Quén tri Kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dmh sb 601/QB-
DHKT&QTKD-HCTC ngay 16/6/2017 cta Hiéu trudng Truong PH Kinh t# & QTKD vé&
viéc ban hanh Quy dinh vé dénh gi, phén loai vién chitc va nguoi lao dong cta Truong DH
Kinh t& & QTKD, Dai hoc Thai Nguyén va Quyét dinh s& 552/QP- DHKT&QTKD-HCTC
ngay 08/6/2018 vé& viéc sita dbi, bd sung mot sb didu cua Quyét dinh s6 601Qb-
DHKT&QTKD-HCTC ngay 16/6/2017 cta Hidu trudng Truong PH Kinh t & QTKD.

Piéu 3. Cac 8 6ng, ba Trudng phong Phong Hanh chinh - T6 chire, Trudng cac don vi
thude Trudng va céc 1§ chire, ¢4 nhan cb lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhinlt—
- HDT, BGH (dé b/c);
- Nhu Piéu 3 (dé t/h);
- Luu: VT, HCTC.




PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG BH KINH TE & QTKD Poe lap - Tw do - Banh phiic

QUY PINH
V@ danh gia, xép loai chit Iwong hing niim dbi véi tap thé den vi, vién chire va
nguwoi lao dong cia Trwomg PH Kinh té & QTKD, Pai hoc Thai Nguyén

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 626/0D-DHKT&QTKD-HCTC ngay 30 thdang 5
nam 2022 cua Hi¢u trudng Truong Dai hoc Kinh 1€ va Quan tri kinh doanh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va dbi tuwong ap dung
1. Véan ban nay quy dinh vé& dénh gi4, xép loai chit lwong dbi véi tap t’hé don vi
(goi tat la don vi), vién chirc va ngudi lao dong cia Truong Dai hoc Kinh t€ va Quan
tri kinh doanh (sau day viét tat 1a Trudng DH Kinh t€ £QTKD).

2. Pbi twong 4p dung:

a) Trwdong PH Kinh t€ & QTKD

b) Pon vi thudc Trudong PH Kinh t& & QTKD gdm: Cac Khoa, Phong, Trung
tdm, Vién va tuong duong

c) Vién chire, ngudi lao dong ctia Trudng Kinh t& & QTKD gdm:

- Vién chike qudn [y: nguoi duge cong nhén, bd nhiém gift chirc vu _quan ly c6
thoi han, chiu trach nhiém diéu hanh, td chitc thue hién mot hoic mét sb cong viée
trong don vi va dugc hudng phu cip chirc vu quéan Iy.

- Vién chuc khong git¢ ghz,’rc vy qudn [y: ngudi thuc hién nhiém vy chuyén mdn
nghiép vu theo chirc danh nghé€ nghiép trong don vi.

- Nguoi lao déng: nguoi lam viée theo hop ddng lao dong x4c dinh thoi han hodc
khong xac dinh thoi han, khong bao gbm ngudi l[am viée theo hop dong khéc.

3. Viéc dénh gia, Xép loai Viél} chirc ql}én ly thude thim quyén cia DPHTN duoc
thyc hién theo khodn 2 Diéu 5 Quyét dinh so 123/QD-DHTN ngay 27 thang 01 ndm
2021 cfla Giam d‘c“)c Dai hog Thai Nguyfén ve viéc ban hanh Quy dinh ddnh gid, x&p
loai chat lwong hing nédm do6i v6i tdp theé don vi va vién chic, ngudi lao dong cia Dai
hoc Théi Nguyén.

Piéu 2. Muc dich va si dung két qua danh gia, xép loai chat lwong tap
thé, vién chirc va nguwoilao dong

1. Muc dich cia dénh gié, xép loai chét luong tép thé, vién chirc va ngudi lao dong

a) Dé}nh gia, xép loai héqg nam déi’véi tap thé, don vi nham kiém diém, tu
danh gié, x€p loai chat luong dé dop vi ti€p tuc hoan thién céc nhiélp vu c,()ng tac
thugc chitc ndng, nhiém vu, tr 46 d€ ra cac gidi phap phét huy uu diém, khéc phuc
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han che, khuyét di€m trong thuc hién nhiém vu; l1dm cén c& dé thuc hién cac ndi
dung v€ cdng tac can bd; gop phéin ndng cao ndng luc lam viéc cia don vi.

_ b) Danh gi4, xép loai hang nam ddi v6i vién chirc, ngudi lao déng nham kiém
diém, tu danh gid, x€p loai chat lugng de tiép tuc hoan thién céc nhiém vu cdng tac;
phat huy vai tro, trach nhiém cta ngudi dimg dAu, vién chirc va ngudi lao dong trong
cbng tac; siét chit ky ludt, ky cuong, chuén hoa va xay dung phong céach lam viéc
chuyén nghiép; néng cao y thic trach nhi€m, tinh tu gidc trong thuc thi cong vu cia
vién chirc, nguoi lao dng, tao mdi trudng séng tao, d8i méi, phét trién, ning cao
chét luong, hi€u qué hoat dfng cla tiing don vi.

2. St dung két qua dénh gid, xép loai chét luong hing nam ddi véi don vi,
vién chirc, ngudi lao dong

a) K&t qua danh gia, xép loai don vi 12 cin ¢t d& danh gis, xép loai chit lugng
vién chitc quan Iy ctia don vi; 12 co s& @& binh xét thi dua, khen thuéng, ky luat dbi véi
tap thé va danh gid, xép loai chét lugng t6 chirc dang.

b) Két qua danh gid, xép loai chit luong vién chire, ngudi lao dong 14 can cu
dé danh gia, xép loai chét lugng déng vién, bd tri, st dung, dao tao, bdi du®ng, ndng
ngach hoi#c thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky ludt, danh gia va xép loai chit
lugng déng vién, xét ndng béc lwong va thuc hién cac chinh séch khac db1 voi vién
chtrc va nguodi lao dong.

¢) Vién chitc c6 02 nim lién tiép c6 két qua danh gi4, xép loai chét lwong muc
“khéng hoan thanh nhiém vu” thi Nha trvdng dwoc don phuwong chdm dit hop ddng
lam viéc vé1 vién chie.

d) Két qua dénh gia, xép loai chét luong dwoc sir dung d& Nha trudng xem xét
tiép tuc hop ddng lao déng hoic chim dut hop ddng lao ddng dbi véi ngudi lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chit hrong dom vi, vién chire va
nguoi lao dong

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong héng nam ddi véi don vi, vién chuc va
nguoi lao dong dugce thuc hién theo tirng ndm hoc; bdo dadm ding thim quyén, khach
quan, cdng béng, chinh x4c; khéng né nang, tru dép, thi€n vi, hinh thic.

2. Viéc danh gid, xép loai chét lwong phai can cif vao chirc trich, nhidm vu
dugc giao, y thirc trach nhiém, chp hanh ky Iugt, ky cuong va két qua thuc hién
nhiém vu, tién d6 va chit luong cong viée, sb lwong cong vide duoc g1ao theo ké
hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuét: mirc do khé khén, phuc tap, yéu cau vé trinh
d$ chuyén moén cia cdng viéc va céc yéu t6 khach quan khac. Céc nhiém vu duoc giao
khéng hoan thanh hodc chim tién d6 do yéu té khéch quan, bit kha khéng va duoc cip
c6 thim quyén x4c nhén thi duoc xem xét khi danh gis, xép loai chat luong.

Déi v6i vign chitc quan Iy, vide dénh gid, x8p loai chit luong phai gin véi két
qud hoat dong ctia don vi, linh vue duoc giao lanh dao, quéan 1y, phu trach. Mic danh
gid, xép loai chit luvong vién chirc d6i voi ngudi dimg dau khéng dugc cao hon muc
danh gia, xép loai chit lwong ciia don vi.

3. Vién chirc, ngudi lao dong co thoi gian cbng tdc trong nam hoc chua du 06
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théang thi khéng thuc hién viéc dénh gi4, xép loai chit lwong nhung vin phai kiém
diém thoi gian cong téc trong nim, trir trudng hop nghi ché @6 thai san.
4. Vién chire, ngudi lao ddng dugc Higu trudng cu di déao tao bdi dudng, nang
_cao trinh d6 & trong nudc va ngoai nude, viée déanh gia, xép loai cht lugng can cir vao
két qué hoc tép, nhén xét ciia co s& dao tao va thoi gian lam viéc thuc té tai don vi
trong ndm hoc.

5. Vién chtic, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cia
phap luat trong nim tir 03 thang dén dudi 06 thang thi vAn thuc hién danh gi4 nhung
khong x€p loai chat luong & mic hoan thanh tot nhiém vu trd 1€n. .

6. Vién chirc, ngudi lao ddng nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép luat
thi két qua x€p loai chat luong trong ndm hoc 1a k&t qua x€p loai chat luong cta thoi
gian lam viéc thuc t€ clia ndm hoc do.

7. Péi v6i vién chiic, ngudi lao dong chuyén cong tic thi don vi méi cé trach
nhiém dénh gid, x€p loai chat lwgng. Trudng hop c6 thoi gian cong tac & don vi cli tr
06 thang trd 1én thi phai két hop vo6i y kién nhén xét cia don vi cll (trir trudng hop
khoéng con don vi cii).

8. Trudng hop vién chire, ngudi lao déng hoan thanh diy du, bio dam tién do,
chat lugng cdng viée duoc phin cdng nhung khong dat dinh mirc giang day, dinh muc
nghién ctru khoa hoc theo quy dinh vi Iy do khéch quan thi don vi c6 thé cin nhac dé
d4nh gi4, xép loai chat luong & mic d6 hoan thénh nhi€m vu. Trong trudng hop nay,
ngudi ding dau don vi phéi ¢d y kién giai trinh rd rang trong bién bén hop danh gia,
x€p loai ctia don vi.

9. Két qua danh gi, xép loai chit lvong vién chiic, ngudi lao dong 1a cin cit dé
danh gid, xép loai chat lugng dang vién.

Piéu 4. Biing ky ké hoach cong tic nim hoc

1. Pbi voi don vi

a) Cén ctr chirc ning, nhiém vu dugc giao va tinh hinh thuc t& v& cong tac quan ly
& don vi; k€ hoach, chuong trinh hanh déng thuc hién cong tac trong tdm hang nim cua
Nha truong, Trudng don vi t6 chirc x4y dung ke hoach cong tac ndm hoc cia don vi.

b) K& hoach cdng tac nam hoc cia don vi phéi cu thé héa timg n6i dung cong
viéc, phén cOng cu thé dén timg 1&nh dao, vién chitc cia don vi va nguoi lao dong, thoi
gian bat dau va thoi han két thic, san phadm/két qua can dat (Mdu 01).

c) Pbi v6i nhidm vu dot xuét duge cép c6 thdm quyén giao thuc hién trong nédm,
don vi phai b6 sung cling véi ké hoach cong tac ndm hoc d€ cudi ndm déanh gid duoc
day du, toan dién.

2. Dbi véi vien chire (bao gdm ca vién chiic quan 1y), ngudi lao dong

a) Pang ky ké hoach céng tac nim hoc

- Cén ctr linh vuc dugc phén cdng theo vi tri viée 1am va ké hoach cOng tac ndm
hoc cia don vi trong ndm hoc, vién chirc va ngudi lao ddng ddng ky ké hoach cong tac
nam hoc cia minh véi ngudi dimg dau cép quén ly truc tiep (Mdu 02), vién chirc va
ngudi lao @ong thue hién viée clp nhat ké hoach cdng tdc nadm hoc véi nguoi ding dau



cip quan ly truc tiép khi dwoc giao thém nhiém vu ngoai ké hoach d4 ding ky (nhiém
vu d6t Xuét) hoic duge bd nhiém gitt chitrc vu lanh dao, quén Iy méi hodc duge phén
cong phu trach nhiém vu khéc.

- Ngudi ding ddu cdp quan Iy truc tiép xem xét, phé duyét ban ding ky ké
hoach cdng tac ndm hoc cua vién chirc va ngudi lao dong; xac nhén viéc clp nhét ké
hoach c6ng tdc ndm hoc cta vién chitc va ngudi lao dong; gidm sat, kiém tra tién do,
chit Ivong thure hién nhiém vu.

b) Phén cong, phan nhi¢m thuc hién nhiém vu

- Hiéu trudéng thuc hién viéc phén cong, phan nhiém rd rang, cu thé ddi v6i Pho
hiéu trudng va cac Trudng don vi phlt hop véi chite néng, nhiém vy, quyén han va tinh
hinh thuc t€ cia Nha trudng.

- - Trudng don vi phén cong, phan nhiém cu thé, rd rang theo yéu ciu cia vi tri
viéc lam ddi voi tmg vién chirc va nguodi lao dong ciia don vi theo nguyén tic khong
bo s6t, khong tring ldp nhiém vy, bdo dam phi hop véi chiic néng, nhiém vu, quyén
han va tinh hinh thuc t€ ctia don vi.

- Trudng don vi thuc hién phén cong, phén nhiém doi véi cap phod va vién chic,
ngudi lao dong phai tinh dén ty 1& khoi lugng cong viée cla cap phd, vién chirc, nguoi
lao dong thuc hién so véi khoi luong cdng viée chung cua don vi.

- Viéc phén cong, phan nhiém thyc hién nhiém vu dugc thé hién bang vin ban
cta don vi.

3. Pon vi, vién chirc va nguoi lao d6ng hoan thanh viéc dang ky, phé duyét ké
hoach cdng tac vao dau nam hoc. Ban ding ky ké hoach cong tac ndm hoc ctua don vi,
vién chic d& duge phé duyét 1a co s& @€ nhin xét, danh gid viéc hoan thanh khoi
luong, tién d6 cdng viée trong ndm cia don vi, vién chirc, ngudi lao ddng.

Pon vi, vién chirc va ngudi lao dong khong dang ky ké hoach cong tic nim hoc
theo yéu céu cua cép cd tham quyen s€ bi xem xét, xEp loai & muic khong hoan thanh
nhiém vu.

Pidu 5. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng nim hoc dbi véi dom vi,
vién chirc va ngwoilao dong

1. Viéc dénh gia, xép Joai chét luong don vi, vién chic va ngudil lao dong dugce
thuc hién theo timg ndm hoc. Théi gian ndm hoc duge tinh tir ngay 01 thdng 7 ndm
trude dén hét ngay 30 thang 6 cia nim tiép theo.

2. Thoi didm hoan thanh viée danh gia, xép loai chit luong don vi, vién chirc
va ngudi lao dong theo tirng ndm hoc, hoan thanh trudc khi tong két cdng tdc binh
xét thi dua, khen thudng ndm hoc va két thiic vao ngay 31 thang 7 héng nam.

3. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét luong, trudng hop vién chiic, ngudi
lao dong vang mat c6 1y do chinh dang hodc nghi Om, nghi ché d) thai san, ... theo
quy dinh ctia phép ludt, vién chirc, ngudi lao déng cé trach nhiém lam bédo céo tw
danh gia, nhin mirc x€p loai két qué codng tac theo chirc trach, nhi€m vu dugce giao,
gt cho don vi quéan ly dé€ thyc hién viée danh gié, x&p loai chat lugng theo quy dinh
tai Quy dinh nay.




Chwong II
TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pidu 6. Xép loai chat lwgng ddi v6i vién chire, ngwoi lao dong

Can ctr vao két qua dénh gi4, vién chic va ngudi lao dong dugc xép loai chit
lrong theo cac mitc nhu sau:

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Hoan thanh t8t nhigm vu.

3. Hoan thanh nhiém vu.

4. Khoéng hoan thanh nhiém vu.

Piéu 7. Tiéu chi chung v& d4nh gia, xép loai chat lwong d6i véi vién chl’rc,
ngwoilao dong

1. Chinh tri tu tuéng

a) Chép hanh chu truong, duong 181, quy dinh cta Déng, chinh sach, phap luét

ctia Nha nude va cac nguyén tic td chie, ky luat ctia Pang, nhit 12 nguyén tic tip
trung dén cht, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh 18p trudng; khéng dao
dong trudc moi kho khin, thach thic;

c) Dt loi ich clia Dang, qubc gia - dén toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich c4 nhan;

d) Co y thic nghlen ctu, hoc t4p, vén dung chi nghia M4c - Lénin, tu tudng Hb
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh v céc vin ban ciia Dang.

2. Pao dirc, 161 sbng

a) Khong tham 6, tham nhung, tiéu cuc, lang phi, quan heu co hoi, vu lgi, hach
dich, cita quyén; khéng c6 bidu hién suy thodi vé dao duc, 16 sbng, tw dién bién, tu
chuyén héa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chéan thanh, trong séng, gian di;
¢) C6 tinh than doan Kkét, x4y dung co quan, ) chirc, don vi trong sach, viing manh;

d) Khéng dé nguoi thin, ngudi quen loi dung chirc vy, quyén han ctia minh dé
truc loi.

3. Téc phong, 18 16i lam viéc

a) C6 trach nhiém véi cbng viée; ning dong, sang tao, dam nghi, d4m lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu ;

b) Phuong phép lam viéc khoa hoc, dan chi, ding nguyén téc;

¢) C6 tinh thin trdch nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu

d) Co thai @6 ding muyc va phong céch tmg xir, 1& 181 1am viéc chuin muc, dap
ling yéu ciu ciia vin héa cdng vu.

4.Y thirc td chirc ky luat
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a) Chip hanh su phén cong ciia tb chirc;

b) Thuc hién céc quy dinh, quy ché, néi quy cia co quan, t chire, don vi noi
cdng tac;

¢) Thuc hién viéc k& khai va céng khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo céo day da, trung thuc, cung cép théng tin chinh xdc, khach quan vé

nhitng ndi dung lién quan dén viée thuc h1en chtc trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong clia don vi v6i cdp trén khi duoc yéu cau.

5.Két qua thurc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao

a) P6i v6i vién chic quén ly

- Quan triét, cu thé héa va thyc hién chu truong, dudmg 16i cita Dang, chinh
sach, phap luét clia Nha nude tai don vi;

- Duy tri ky ludt, ky cwong trong don vi; khéng dé xay ra cac vu, viée vi pham
ky luat, vi pham phép ludt phéi xit 1y, tinh trang khiéu nai, t6 cdo kéo dai; phong,
chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi;

- Lanh dao, ch1 dao, td chirc kiém tra, thanh tra, gidm sét, giai quyét khiéu nai,
t6 c4o theo thAm quyén; chi dao, thuce hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi;

- Xy dung chuong trinh, k& hoach n&m hoc cia don vi dugc giao quén ly, phu
trach, trong d6 x4c dinh 18 két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém vy, luong héa bang
san phdm cu thé.

b) Péi vé6i vién chiic khoéng gift chic vu quan ly, ngudi lao dong

- Két qué thue hié:n nhiém vu th§o quy dmh cua phgip luét, theo k& hoach @ ra
hogc theo cdng viéc cu thé dige giao; khoi lugng, tién @6, chit lwong thwe hién nhiém vy,

- Thai d6 phuc vu ngudi hoc, cac bén lién quan dén hoat d()ng ctua don vi (d’a‘lo
tao, nghlen ctru khoa hoc va hoat ddng khac); thai d6 phuc vu cong ddng; tinh thin ciu
thi, ling nghe v kién phan 4nh ciia vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc.

Pidu 8. Tiéu chi xép loai chat Iwong vién chirc quan ly

1. Vién chirc quan ly dat xép loai chit lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu
khi dat dugc tit ca cac tidu chi sau day:

a) Thue hién tét cdc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Pidu 7 Quy dinh nay;
b) Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két,

theo ké hoach d& ra hodc theo cong vide cu thé dwoc giao déu hoan thanh dtng tién 4o,
bdo dam chét luong, hidu qué cao;

¢) Pon vi hodc cong tdc dugc giao phy trach hoan thanh tt ca céc chi tiéu,
nhiém vy, trong 6 it nht 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt murc ké hoach;

d) 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan Iy truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhit 70% hoan thanh tét va hoan thanh xudt
séc nhiém vu.

2. Vién chitc quén Iy dat xép loai chét lwong & mtrc hoan thanh t6t nhiém vu khi
dat dugc tht ca céc tiéu chi sau day:
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a) Dép ung céac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoén 4 va
di€m a khodn 5 Diéu 7 Quy dinh nay;

b) Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky két,
theo ké hoach dé ra ho#c theo cdng viéc cu thé dugce giao déu hoan thanh ding tién do,
bdo dam chat lugng, hiéu qué;

"¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac duoc giao phu trach hoan thanh tht c4 cac chi
tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién 4o, bao dam chét luong;

d) 100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quéan ly truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré lén, trong d6 it nhat 70% hoan thanh t6t va hoan thanh xuét
sac nhi€m vu. '

3. Vién chirc quéan Iy dat xép loai chit lvong & miic hoan thanh nhiém vy khi dat
duogc tat ca cac ti€u chi sau ddy:

a) Pap tmng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, kho&n 2, khoén 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 7 Quy dinh nay ;

b) Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky két,

theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 cd.

khong qué 20% tiéu chi chua bao dam chit Irong, tién d6 hodc hidu qua thip;

¢) Pon vi hoic linh vuc cbng tac duge giao phu trach hoan thanh trén 70% cac
chi tiéu, nhi€m vy; .

d) C6 it nhét 70% don vi thudc thim quyén phu trach, quén Iy truc tiép duoc
danh gid hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4. Vién chirc quéan Iy xép loai chét lvong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu khi
c6 mot trong céc tiéu chi sau day: ,

a) Co biéu hién suy thoéi vé tu tudng chinh tri, dao duec, 161 séng, tu dién bién,
tuw chuyén hoa theo danh gia cta cip co6 thdm quyén.

b) C6 trén 50% cac tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo k& hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao chua bdo dam
tién do, chat luwong, hidu qua.

¢) Don vi hodc linh vire céng tic duge giao phu trach hoan thanh duéi 50% céac
chi tiéu, nhiém vu.

d) Pon vi thude thdm quyén phu tréch, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1&ng phi va bi x& ly theo quy dinh cta phap luit.

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thue thi nhiém vu bi xtr Iy ky luit trong
ndm danh gié.

Piéu 9. Tiéu chi x&p loai chit lwyng vién chirc khéng giit chirc vu quén 1y,
ngwoilao dong

Vién chitrc khodng gitt chirc vu quan 1y, ngudi lao déng duwoc danh gid, xép loai
nhu sau:

1. Xép loai chét luong & mic hoan thanh xuét sic nhiém vu khi dat dugc tt ca
cac ti€u chi sau day:



a) Thuc hién t&t cac quy dinh tai khodn 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém b khoén 5 Piéu 7 Quy dinh nay va c6 thai do tdt khi phuc vu nhan dén, ngudi
hoc, cong déng ho#c vién chitc va ngudi lao dong (déi vO1 cac vi tri viée lam tiép xuc
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viéc ctia nhan dan, ngudi hoc hodc vién chic
va nguoi lao dong).

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng 1am viée, hop ddng lao ddng da ky
két, theo k& hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duge giao bio dam dung tién do,
chét luong, hiéu qua cao, trong d06 it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mire ké hoach.

2. Xép loai chét lrong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu khi dat duogc tit ¢4 cac tiéu
chi sau day:

a) Dép tng céc tidu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém b khoén 5 Pidu 7 Quy dinh nay va c6 thai d6 tbt khi phuc vu nhén dan, ngudi
hoc, cong ddng hodc v1en chitc va ngudi lao ddng (d6i véi céc vi tri viée Jam tiép xic
truc t1ep hoéc truc t1ep giai quyét cong viéc cia nhén dan, ngudi hoc hodc vién chirc
va ngudi lao dong).

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc, hop ddng lao déng da ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao, bdo dam ding tién do,
chét luong, hiéu qua.

3. Xép loai chét luong & mirc hoan thanh nhiém vu khi dat dugc tt ca céc tiéu
chi sau déy:

a) Dép ung céc ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoén 2, khoan 3 va khoan 4 va
diém b khoan 5 Pidu 7 Quy dinh ndy va c6 thai d6 t6t khi phuc vu nhén dén, ngudi
hoc, cc“)ng dbng hoic Vién chirc va ngudi lao ddng (dbi véi cac vi tri viée lam tiép xic
truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée clia nhan dan, ngum hoc hodc vién chitc
va nguoi lao dong).

b) Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop d‘ong lam viéc, horp
ddng lao ddng da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cbng viée cu thé duge giao déu
hoan thanh, trong d6 cé khéng qué 20% ti€u chi chwa bao dam chét lwong, tién do
hodc hiéu qua thap.

4. Xép loai chit luvong & mirc khong hoan thanh nhiém vu khi c6 mét trong cac
ti€u chi sau day:

a) C6 biéu hién suy thoai v& tw twdng chinh tri, dao duc, 16i séng, tw dién bién,
tw chuyén héa theo danh gié cia cép cé tham quyén.

b) C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo hop déng lam
viéc, hop dong lao dong da ky két, theo k& hoach dé ra ho#c theo cong viée cu thé
duoc giao chua bdo dam tién d6, chat lugng, hidu qua.

¢) C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bi xt ly ky luét trong
ndm danh gia.




Chwong III

THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI CHAT
LUQNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO BONG

Pidu 10. Thidm quyén, trach nhiém, d6i twong danh gia, xép loai vién chire,
ngwoi lao dong

1. Panh gia, xép loai chét luong dbi véi Chit tich Hai ddng trudng, Higu trudng
thudc thAm quyén va trach nhiém cta Hoi ddng Pai hoc Thai Nguyén. Trudc khi gii hd
so dénh gia, xép loai v& Dai hoc Thai Nguyén, Hoi ddng Truong nhén xét, ddnh gia
hiéu qua hoat dong hing nam ddi véi Chu tich Hbi ddng trudng va Hiéu trudng
theo quy dinh.

2. Ho6i ddng Trudng ¢ thdm quyén vA trach nhiém danh gi, xép loai chét luong
vién chirc quan Iy 14 Pho Chi tich Héi ddng truong (néu c6) va cac Phé Hiu trudng.

Hoi ddng Trudng thuc hién ddnh gi4, xép loai chit luong vién chitc d6i véi Thu
ky hoi ddng Trudng, K& toan trudng (néu céc vién chitc nay khong gift chitc vu quan
ly & vi tri khéc thudc Trudng). ’

3. Hiéu trudng c6 thim quyén va trach nhi€m danh gia, xép loai chét luvong dbi
véi Trudng don vi thude Truong (trudng phong, truong khoa, vien trudng, giam doc
trung tdm va tuong duong ...). Hiéu truong phan cdng, phén cip cho cac Trudng don
vi thue hién d4nh gi4 vién chirc thudc thdm quyén quén 1y .

Trudng don vi thudc Trudng truc t1ep nhin xét, danh gié va xép loai chét luong
vién chirc, ngudi lao dong cia don vi (bao gém cép phé trudng don vi); phéi chiu trach
nhiém truéc Hidu trudng vé két qua danh gid; tdng hop béo cdo Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh mtc xép loai chét lugng.

Hiéu trudng ky ban hanh quyét dinh d4nh gia, xép loai chét luong theo thim quyén.

Pidu 11. Trinh ty, thi tuc dénh gid, xép loai chét lwgng ddi véi Chi tich,
Phé Chi tich Hoi ddng Trwong; Hiéu truéng, Pho Hidu trudmng

Trinh tu, thi tuc danh gia, x&p loai chét luong d6i v6i Chu tich, Phé Chu tich
Hoi dong Trudng; Hidu trirdng, cdc Phé Hiéu trrdng nhu sau :

1. Nguoi dugc danh gid lam bédo cdo tu danh gid, mic xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dwoc giao (theo Mdu 034, 03B);

2. T4 chic hdi nghi d4nh gia

- Thanh phén tham du: c4c thénh vién Hoi déng Trudng va ngudi duge danh gia

- Chu tri: Chu tich Hoi déng Trudng.

- N§i dung:

+ Ngudi duge danh gid trinh bay béo céo tir danh gia két qua cong tac tai hoi nghi;

+ Céc thanh vién tham dy héi nghi doéng gép.y kién, thao lusn va nguoi duge
danh gia giai trinh céc ¥ kién (néu cb);

3. Lay y kién nhén xét, dénh gia cia cap Gy dang doi véi vién chire.
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4. Céc thanh vién Hoi ddng Trudng xem xét, quyét dinh danh gia, x&p loai chét
lugng d61 véi d61 véi Pho chu tich Hoi dong Truong va Pho hiéu trudng; cho nhén xét,
danh gid hi€u qua hoat dong hang n&m d6i véi Chii tich Hoi dong Truong va Hi€u trudng.

Hoi dong dé xudt va bidu quyét muc xép loai chit Ivong bang hinh thirc bidu
quyeét true ti€p tai cude hop hodic bi€u quyét bang phiéu xin y kién. Mitc x€p loai phai
duoc tir 50% trd 1én so thanh vién H6i dong Truong biéu quyét déng y.

Thu ky Hoi ddng trudng tng hop ¥ kién nhan xét, dénh gid quy dinh tai khoan
2, khoén 3 ctuia Di€u nay va tai li€u lién quan (néu cd), ndi dung dénh gid va muc xép
loai chat lugng d6i v6i Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong Trudng; Hiéu trudng, cdc Pho
Hiéu trudng.

5. Hbi ddng Trudong thong bdo bang vin bén cho vién chirc va thong bao cong
khai v€ két quéa danh gid, x€p loai chat lugng; quyét dinh hinh thitc céng khai trong
don vi, trong d6 uu ti€n 4p dung hinh thirc céng khai trén moi trudong dién tir; bdo cdo
két qua danh gid, x€p loai vién chirc véi Pai hoc Thai Nguyén theo quy dinh.

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc dénh gia, xép loai chét lwgng dbi v6i vién chire
quan ly 12 Trwéng don vi, Phé truéng don vi, Truéng bd moén, Pho truwéng bd méon

1. Vién chirc quén 1y 1am bdo cdo tw danh gi4, mirc xép loai két qua cong tac
theo chirc trach, nhiém vu dugc giao (Mdu 03C, 03D),

7. Nhén xét, danh gia vién chirc

TS chitc cude hop & don vi dé danh gid vién chirc. Thanh ph?m tham du cudc
hop bao gdém toan thé vién chic, nguoi lao ddng cta don vi.

Chau tri: Truéng don vi

Nbi dung: Vién chiic trinh bay bdo céo tu dénh gia két qua céng tac tai cude
hop, céc thanh vién tham du cudc hop déng gbp ¥y ki€n, céc y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thoéng qua tai cudc hop.

3. LAy ¥ kién nhén xét, danh gié cia cip liy dang don vi noi vién chirc cng tac
(noi khong c6 chi ty thi lay y kién chi bo).

4. Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc: Phong Hanh
chinh - T6 chitc tong hop y kién nhén xét, danh gid va tai liéu lién quan (néu co), dé
xuét ndi dung danh gid va mic x&p loai chat lwong ddi v6i vién chire va trinh Hiéu
tredng quyét dinh ndi dung dénh gid va mic x€p loai chat lugng ddi véi vién chire.

Hi€u trudng chiu trach nhiém danh gié, quyét dinh xép loai vién chirc quéan ly
sau khi tham khéo bién ban gép y cia tép thé noi vién chic quéan 1y 1am viée.

5. Nha trudng thong bao va cong khai vé két qua danh gia, xép loai chét luong;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong don vi, trong d6 wu tién 4p dung hinh thitc céng
khai trén mdi truong dién tu.

Pidu 13. Trinh ty, thi tuc dénh gia, xép loai chit hrong vién chire dbi vi
vi€én chirc khong git chirc va quéan 1y, nguwoi lao dong

1. Vién chtic 1am bédo céo tu danh gid, mirc xép loai két quéa cOng tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao (theo Mdu 03D);

2. Nhén xét, danh gia vién chirc



11

- T0 chitc cude hop dé danh gia vién chirc

+ Thanh phén tham dy cude hop bao gdm: toan thé vién chirc vA ngudi lao dong
ctia don vi.

+ Chu tri: Trudng don vi

+ NOi dung: Vién chirc trinh bay bdo céo tu dei,nh gid két qué cdng tac tai cudc
hop, céc thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, céc y kién phai dugce ghi vao
bién ban va thdng qua tai cude hop.

3. Xem xét, quyét dinh dénh gi4, xép loai chit lwong vién chic

Cép cl céc y kién nhép xét, danh gia, Trudng don vi d& xuét nc}’i dung danh gia
va muc x€p loai chat lwong doi v6i vién chire va trinh Hi€u truéng quyet dinh

4. Nha trudng thong béo va cong khai vé két qua dénh gi, xép loai chét luong;

quyét dinh hinh thirc céng khai trong don vi, trong d6 uu tién ap dung hinh thic cong
khai trén moi troedong dién td.

Piéu 14. B so dénh gi4, x8p loai chit lwong vién chitc, ngwdi lao dong

Hb so d& nghl xét cOng nhén ket qua danh gi4, xép loai chit lwong vién chirc,
ngudi lao déng gbm:

1. K€ hoach céng tdc nam hoc ctia c4 nhan (Mau 02).

2. Phiéu d4nh gié, xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong (Mau 03A dbi
véi Hidu trudng/Chi tich Hoi ddng truong hoic Miu 03B dbi v6i Phé Hiéu
trudng/Phé Chu tich Hoi dong trudng hosic Mu 03C dbi v6i Truéng don vi, Mau 3D
i voi VCQL quan 1y khac, vién chirc, va ngudi lao dong.

3. Nhén xét cia cip Uy ciing cip (MAu 04 - Ddi v6i vién chitc quan ly).

4. Nghi quyét ctia Hoi ddng trudng dénh gid, xép loai vién chirc thude thim
quyén Hoi ddng trudmg quén Iy; Quyét dinh cua nguoi ding dau don vi danh gia, xép
loai vién chirc, ngudi lao déng thude thdm quyen

5. Bién ban cudc hop 14y ¥ kién nhén xét, d4nh gid vién chic theo quy dinh.

6. Téng hop két qua dénh gi, xép loai chét lwong don vi, vién chirc, ngudi lao
dong (Mau 06).

7. Danh sach vién chiic, ngudi lao déng duoc danh gia, xép loai (Mau 07).

8. Cac van ban khéc lién quan (néu c6): Két lusn va théng béo bing vin ban vé
két qua danh gid, x€p loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong cla cap cd tham
quyén; HO so gidi quyét kién nghi vé két qua déanh gi4, x€p loai chat lugng vién chic,
nguoi lao ddng (néu co).

Chwong IV
TIEU CHI, THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG DON VI

Piéu 15. Noi dung danh gia, xép loai don vi
1. Pon vi & déy duoc quy uée gdm:
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a) Trudng Pai hoc Kinh t& &QTKD;

b) Pon vi thudc Truong (Khoa, Phong, Trung tdm, Vién va twong duong).
2. Noi dung danh gia, xép loai don vi

a) Murc 46 thuc hién nhiém vu thudng xuyén;

b) Mitc d6 thue hién nhiém vu @6t xudt duoc giao;

¢) Viéc chi dong tham muu, d8& xuét thuc hién chirc nang, nhiém vu duge giao
cia don vi;

d) Viéc thuc hién néi quy, quy ché va quy dinh hién hanh;

) Viéc thuc hién thue hanh tiét kiém, chdng lang phi;

,e) Swu phéi hop trong cong tac; su doan két nhét trf trong don vi; thuc hién viée
giao ti€p, phuc vu va thuc hién vén héa cong sé.

g) Két qua khic phuc nhitng han ché, yéu kém ctia tp thé don vi da dugce chi ra.

Piéu 16. X&p loai chit hrgng don vi

Cén ct vao két qud danh gia, cac co quan, td chirc, don vi duoc xép loai chét
lwong theo mot trong céc muirc sau: ) ‘ ‘

1. Pon vi hoan thanh xut sic nhiém vu.

2. Don vi hoan thanh tét nhiém vy.

3. Pon vi hoan thanh nhiém vu.

4. Don vi khong hoan thanh nhiém vu.

Pidu 17. Tiéu chi chung danh gi, xép loai chit lwgng don vi

1. Noi bd doan két, ohép hanh tét’ chu truong, dudng 161, chinh sach cia bang,
phép ludt ciia Nha nudc, ndi quy, quy ché cia Nha trudng.

2. Thu'c hién t6t ’céc quy dil‘,lh cta Chinh pht va quy dinh cia B) 'Giéo duc va
Dao tao vé thyc hanh tiét ki€m, c’héng lang phi; thug: hién nghiém quy ché chi tiéu noi
bd cia cla don vi va cdc quy ché k‘héc; thug hién tot Luét Phong, chong tham nhiing;
béo dam thuc hién ding quy dinh vé quy ché din chu ¢ co s6.

3. Tich cuc tham gia vao céc hgat dong chung cia Nha trudng; thuc hién tbt cong
tdc cai céch hanh chinh; thl{:c hién to0t viéc “Hoc t@p va lam theo tu tuéng, dao dic,
phong cach Ho Chi Minh” d€ vén dung vao céc linh vuc cong tac ciia Nha trudng.

4. Chép hanh nghiém viée bao co dinh k¥, bdo cho dot xuét.

5. Phéi hop tét v6i cac don vi c6 lién quan trong viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu.

Piéu 18. Tidu chi xép loai chit lwgng don vi & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

DPon vi duge danh gia hoan thanh xuét sic nhiém vu khi dat tit ca céc tiéu chi sau:

1. Bdo dam céc ti€u chi chung quy dinh tai Pidu 17.

2. Hoan thanh dtng tién d6, bao dam chét luong theo yéu cAu 100% céc nhiém
vu dugc giao, trong d6 ¢6 50% nhiém vu tré 1én hoan thanh trudce thoi han.

L S e




13

3. Hoan thanh dung tién d6, bdo dam chét lwong theo yéu cdu 100% céc nhiém
vu duoc giao bd sung va 4ot xuat trong ném.

4. C6 100% vién chtre, ngudi lao ddng duoc danh gid & mirc hoan thanh nhiém
vu trd 1€n trong d6 cd tir 70% vién chic, nguodi lao dong duoce dénh gid & mic hodn
thanh tot nhi€m vu tré 1én va khong c6 cé nhén bj ky luét tir mirc cénh céo trd 1én.

Piéu 19. Tidu chi x&p loai chit lwgng don vi & mikc hoan thanh t6t nhidm vu

Don vi dugc dénh gid hoan thanh t6t nhiém vu khi 1<.H6ng dat cac tiéu chi dénh gia,
x€p loai chat lugng mic hoan thanh xuit sdc nhiém vu nhung dat tat ca céc ti€u chi sau:

1. Dép timg duge céc tidu chi quy dinh tai Diéu 17. |

2. Hoan thanh ding tién d0, bao dam chét lugng theo yéu chu 100% céc nhiém vu
dugce giao.

3. Hoan thanh 80% céc nhiém vu dioc giao bd sung va dot xudt trong ndm trong
dé trén 50% nhiém vy hoan thanh dung ti€én dg, bao dam chat lwong theo y:éu cAu.

4. C6 100% vién chirc, ngudi lao ddng thude don vi dugc danh gia, xép loai chét
lwong & mirc hoan thanh nhiém vu tré Ién trong d6 ¢ trén 50% vién chirc, ngudi lao
dong dugc danh gid & mic hoan thanh t6t nhi€m vu trd 1€n va khéng c6 cé nhan bi ky
luét tr mrc canh céo tré 1én.

Piéu 20. Tiéu chi xép loai chit lwong don vi & mitc hoan thanh nhiém vu

Pon vi dugc danh giad hoan thanh nhiém vu khi khong dat céc ti€u chi danh
gié, x€p loai chat lugng & mc hodn thanh t6t nhiém vu tré 1€n nhung dat tit cd cac
tiéu chi sau:

1. Pép tmg duoc cac tiéu chi quy dinh tai Diéu 17.

2. Hoan thanh 100% céc nhiém vu duoc g1ao trong d6 80% nhiém vu trd 1€n hoan
thanh ding tién 6, bao dam chit luong theo yéu cau.

3. Hoéan thanh 80% trd 1én cdc nhi€ém vu duoc giao bd sung va dot Xuét trong nam.

4. C6 70% vién chiic, ngudi lao dong thudc don vi dugc dénh gié, xép loai chét
lugng & mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én.

Pidu 21. Tiéu chi xép loai chét lwong don vi & mitc khong hoan thanh nhidm vy

Don vi khong dat tidu chi d4nh gi4, xép loai chét luong & murc hoan thénh nhiém
vu tré 1€n hodic c6 mot trong nhiing ti€u chi sau day thi danh gia, xép loai chét lwong &
muc “Don vi khéng hoan thanh nhiém vu™:

1. Chi hoan thanh dudi 50% cac nhiém vu duogc giao theo chirc néng, nhiém vu, Kké
hoach G€ ra va theo cong vi€c cu thé d& dugc Nha trudng phé duyét (trlir trudng hop bét
kha khéang).

2. Ban hanh, tham muu ban hanh vin ban khong pht hop véi chi truong, dudng
161 cia Déng, chinh sach, phép luat ciia Nha nude.

3. X&y dyng va trinh vin ban quy pham phap luat duoc cip co thdm quyén ban
hanh nhung ngay trong thoi gian 6 thang sau khi ban hanh d# phai sita d6i, bd sung do 16i
chu quan ctia t6 chire, don vi chi tri soan thao.

4. Cé vién chitc quéan Iy vi pham ky huét tir mic khién trach tr& 1én.

a4 uaa

t e o
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5. Bi cp c6 thim quyén dénh gia mét doan két ndi bg; don vi xay ra cac vy, viéc
tham 6, tham nhiing va cdc vi pham khéc bi xi ly theo quy dinh cta Déang, phéap luét clia
Nha nuéce (triv trudng hop tuw phét hién va khic phuc xong hau qud) hodc c6 30% tr& 1én
vién chitc, ngudi lao dong bi xép loai “Khong hoan thanh nhiém vu™.

Piéu 22. Thim quyén va trach nhiém danh gia, xép loai chit lwgng don vi

1. Béi véi Truong Dai hoc Kinh t& v& Quan tri kinh doanh thuc hién trinh tu,
thi tuc d4nh gia, xép loai chét lwong theo khoan 1 Pidu 19 Quyét dinh so 123/Qb-
DHTN ngay 27 thang 01 ngm 2021 cua Gidm dbc Pai hoc Théi Nguyén vé& viéc ban
hanh Quy dinh danh gi4, xep loai chét lugng hang nam ddi véi tap thé don vi va vién
chtc, ngudi lao ddng cia Dai hoc Thai Nguyén.

2. Péi v6i cac don vi thude Trudng thuc hién trinh tw, thi tuc danh gia, xép
loai chit luong theo Pidu 23 quy dinh nay.

Piéu 23. Trinh tu, thi tuc danh gi4, xép loai chit lwong don vi

1. Truomg DH Kinh t& & QTKD danh gi4, xép loai dbi véi cac don vi thude Trudng.

a) Buée 1: Héng ném, cén ct vao cac ti€u chi danh gia, Xép loai theo quy dinh,
cac don vi x8y dung bdo céo dénh gid két qua cong tdc ndm hoc; tu danh gid, x&p loai
chit lwong don vi theo mAu 05 (MAu 05A danh cho cic Phong/Trung tam/Vién; Mau
05B danh cho cac Khoa)

b) Budc 2: Pon vi hop, l4y ¥ kién déng gbp cho béo cédo danh gia két qua thuc
hién cong tac ndm hoc, biéu quyét (hodc bo phiéu kin) mirc x€p loai chat lwong don vi
va phai dat trén 50% thanh vién du hop ddng ¥. Thanh phin bao gdm toan thé vién
chitc va ngudi lao ddng ciia don vi, sé lugng ngudi cé mit tham dw phai dat tir 2/3
tdng sb vién chirc, ngudi lao ddng cia don vi trd 1én. Cac ¥ kién dwoc ghi vao bién béan
va thdng qua tai cude hop.

¢) Budc 3: Sau khi hoan thanh viéc tr danh gi4, xép loai chit luong, don vi
hoan chinh hd so giri v& Phong Hanh chinh — T4 chirc dé tdng hop, tham van y kién T
thm dinh trudce khi trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. :

d) Budc 4: Hiéu trudng quyét dinh va thong bao két qua danh gid, xép loai chét hrong
cho don vi theo quy dinh.

2. Tai liéu trong hd so bdo cdo

Hb so d& nghi xét cong nhén két qua danh gia, xép loai chét lwong don vi gdm:

a) K& hoach c6ng tac nim ctia don vi (Mau 01);

'b) Béo c4o dénh gia két qua cong tic nim cta don vi (Mau 05);

c) Bién ban cudc hop theo quy dinh.

d) Téng hop két qué danh gia, xép loai chét luong don vi, vién chire, nguodi lao
dong (Mau 06).

3. T4 thidm dinh hd so danh gia, xép loai chét luong don vi

- Hiéu truéng thanh 18p t4 thAm dinh. Thanh vién t6 thidm dinh gdm: Pho Hiéu
truéng phu trach ndi chinh; Cac Truéng phong: Phong Hanh chinh — T8 chirc, Phong
Pao tao, Phong Khoa hoc — Céng nghé va Hop tac Qudc té, Phong Khao thi va Pam
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bao chét luong gido duc, Phong Coéng tac Hoc sinh Sinh vién va chuyén vién Phong
Hanh chinh ~ Té chie.
- Nhiém vu ctia TS thim dinh:

+ Thim dinh mirc @ hoan thanh ké hoach céng téc cia don vi, khéi Iuong céng
viéc dd hoan thanh trong ndm: xc dinh nhitng nhiém vu trong ke hoach d& hoan thanh,
chua hoan thanh. Trong céc nhiém vu 44 hoan thanh can chi ra tién 46 hoan thanh cdng
viéc (dtng han ho#ic chdm han); trong cdc nhiém vu chua hoan thanh cin chi ra céc
nhiém vu khong thé hoan thanh do 1y do bét kha khang va duoc Nha trudng ddng ¥;

+ Pénh gia muc dé chap hanh viéc thuc hién cac van ban quén ly, didu hanh
ctia Nha trudng.

Chwong V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO,
LUU TRU KET QUA PANH GIA, XEP LOAI

Pidu 24. Thong bio két qua danh gid, xép loai

1. Nha trudng thong béo va cong khai v& két qua dénh gid, xp loai chit luong dbi
v6i don vi, vién chitc va ngudi lao ddéng; quyét dinh hinh thitc cong khai trong d6 vu ti€n
4p dung hinh thirc cdng khai trén méi trudng dién tu.

2. Giai quyét kién nghi vé& danh gia, xép loai chét luong don vi, vién chirc va nguoi
lao ddng;:

Sau khi nhin dugc thong bao Kkét qué fiénh gid, X’ép loai chét luqng, trudng hop
don‘vi, v,ién chirc, ngudi lao dong khong nhat tri v6i két qua danh gia, xeép loai thi c6
quyén kién nghi theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 25. Lwu gift tai liéu danh gia, xép loai

‘ Két qua danh gid, xép loai tap tpé, c4 nhan duoc thé hién bang vin ban, luu vao
hé so vién chitc, ngudi lao dong bao gbm:

1. Bién ban cubc hop nhan xét, danh gia;

- 2. Phiéu dénh gia, Xép loai chét luong vién chire, ngudi lao déng;
- 3. Nhan xét cia cip 1y noi céng tac (néu cb);

4. K&t luén va thong béo ,béng Vé.}’l ban v\é két qua dénh gié, xép loai chét lugng
vién chirc, nguoi lao dong cta cép c6 tham quyén;

5. Hb so giai quyét kién nghi v& két qua danh gi4, xép loai chét luong vién
chtre, nguoi lao ddng (néu co);

6. Quyét dinh cia Hiéu truéng phé duyét két qua dénh gia, xép loai chét luong
vién chirc, ngudi lao dong;

7. Céc van ban khac lién quan (néu c¢0).
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Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Diéu khoan thi hanh
Tir nam hoc 2021 - 2022 tr§ di, cic don vi, cd nhén xay dung ké hoach nim
hoc ctia don vi, ca nhén tu dAu ndm hoc trinh clp c6 thdm quyén phé duyét lam co s

cho danh g1a x&p loai cuo1 nim hoc; ké hoach cong tdc nam hoc cla tap thé dugc chi
tiét, ¢4 kiém tra, danh gia thuong ky;

Piéu 27. TS chirc thie hién, ché dd béo cdo

1. Céc tép thé, c4 nhén c6 lién quan co trach nhlem dénh gi4, xép loal don vi,
v1en chitc, ngudi lao ddng hang nam thudc thim quyén; Cap c6 thim quyen danh gia,
xép loai ban hanh nghi quyét, quyét dinh két qua danh gia, x&p loai chét lugng &bi véi
don vi, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Phong Hanh chinh - T chuc c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, téng hop bao
cao Hi€u trudng ket qué danh gi4, xép loai chit luong hing nim cia cac don vi; nhan
ho so danh gia, xép loai chét lwong vién chuc tir cac don vi; luu trlt hd so dnh gia,
xép loai chét lugng vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh.

3. Nhiing ndi dung chua duge néu tai Quy dinh ndy dugce thyc hién theo quy
dinh cta phéap ludt hién hanh.

Pidu 28. Hiéu lie thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co vn @& phat sinh hosc khé khan, vucmg

miéc, cac don vi, ¢4 nhén kip thoi phén énh ve Nha truong (qua Phong Hanh chinh - T
chirc) d& béo cao Hidu trudng xem xét, quyet dinh stra ddi, bd sung cho ph hop./f=

@B TRUONG




Phu lue I
NOI DUNG PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
(Kem theo Quyét dinh s6: 626/QP-DHKT&OTKD-HCTC ngay 30 thdng 5 ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh 1é va Qudn tri kinh doanh)

1. Chinh tri, tw twémg

a) Chip hanh cht truong, dwdng 181, quy dinh cia Pang, chinh sich, phap luat
ciia Nha nuéc va cic nguyén tic t§ chire, ky ludt cia Pang, nhét 12 nguyén tic tap
trung dan chd, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj vitng vang; kién dinh 1ap trudng; khéng dao
dong trude moi kho khan, thach thite;

c) it loi ich cia Dang, qubc gia - dén toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhén;

- d) Coy thire nghién cuu, hoc tép, vén dung chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng H6
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cdc vén ban cia Dang.
2. Pao dire, 16i séng ,

ay Khong tham 0, tham nhiing, ti€u cuc, l&ng phi, quan li€u, co hdi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong cé biéu hién suy thoéi vé dao dic, 16i séng, tw dién bién, tw
chuyén hoa;

b) Cé 16i séng trung thue, khiém tdn, chan thanh, trong séng, gian di;

c¢) Co tinh than doan két, x8y dung co quan, td chrre, don vi trong sach, viing manh;

d) Khong @& ngudi thin, ngudi quen loi dung chirc v, quyén han ciia minh dé
truc loi.

3. T4c phong, 1 15i 1am viée

a) Co tradch nhi€m véi cong viéc; ning dong, sang tao, ddm nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phép 1am viéc khoa hoc, dén chi, ding nguyén tic;

c) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thwc hién nhiém vu;

d) C6 théi 6 dung muc va phong cach uing xt, 1& 161 1am viéc chudn muc, dap
img yéu céu cia van hoa cong vu.

4.Y thire t chire ki Iuit

a) Chép hanh su phén céng cta t chitc;

b) Thuc hién cdc quy dinh, quy ché, noi quy cia co quan, t& chirc, don vi noi
cdng tac;

c¢) Thuc hién viéc ke khai va cong khai tai sén, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo céo day du, trung thuc, cung cédp thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhfing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chuic trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cia don vi vé6i cap trén khi dugce yéu cau.
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5. Két qua thwe hién chire trach, nhigm vy dwge giao
5.1. Poi véi vien chike linh doo, quin Iy

a) Quén triét, thé ché héa va thyc hién chi truong, dudng 16i cia Déng, chinh
sach, phap luét cia Nha nudc tai don vi;

b) Duy tri ky luét, ky cuong trong don vi; khéng dé x4y ra cac vu, viéc vi pham
ky ludt, vi pham phép ludt phai xir ly, tinh trang khi€u nai, t5 cho kéo dai; phong,
chong tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi;

¢) Nang luc lanh dao, quén 1y, didu hanh va td chirc thyc hién nhiém vu: lanh
dao, chi dao, t8 chitc kiém tra, thanh tra, gidm sét, giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo
thim quyén; chi dao, thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, cai cich ché d6 cong vu,
cbéng chirc tai don vi;

d) X&y dung chuong trinh, ké hoac;h hoat d6ng hing nam cta don vi duge giao
quén 1‘}'1, phu tréc7h, frong 5i’(’) x4c dinh 1o két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém vy, lugng
hoa bang san pham cu theé;

d) Tinh thin hop téc yé'i don vi lién quan ndi bd co quan, d6i tac bén ngoai va
muirc d6 tin nhiém cta tap thé,

e) Thuc hién nghiém tic, kip thoi vé& ché d6 hoi hop, ché d6 thong tin, béo cdo,
xtr Iy cdng viéc theo quy dinh cia don vi;

g) Tham mut, tuw vén, déng gop ¥ kién dbi v6i 1anh dao don vi trong cong tac
lanh dao, quan ly, diéu hanh.

5.2. Péi vé6i gidng vién

a) Thyee hién nhiém vu gidng day

- Téng sb git giang day quy @bi/sd gitr chudn trong nim;

- Chuén bj tai lidu va bai giang;

- Khoéa lusn tét nghiép dai hoc, ludn van thac s7, [ugn 4n tién sT d& huéng dan
trong ndm hoc;

- Thuc hién qué trinh danh gia két qué hoc tdp cia ngudi hoc;

- Dur gid va tham gia d4nh gia hoat déng gidng day cua gidng vién khac;

- C&i tién noi dung, phuong phap giang day;

- Tinh than tham gia sinh hoat chuyén mon, xdy dung b mon.

b) Nhiém vy nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cng nghé

- Téng sb gid tham gia nghién ctru khoa hoc (NCKH) /sb gity chuén trong nam;

- 86 luong @ 4n, dy 4n, d& tai NCKH céc cAp da chi tri hogc tham gia;

- 86 lwong bai bao dang trong tap chi chuyén nganh;

- Céc tham lugn tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc cac cép;

- T6 chirc hozic tham gia t6 chirc cac hoi nghi, hdi thao, seminar khoa hoc cua
khoa, b0 modn,;

- Huéng dan ngudi hoc nghién ctu khoa hoc.



¢) Cdc hoat dong phuc vu cong déng, boi dudng chuyén mén

- Két ndi va phuc vu ,ccfmg dbng trong linh vuc dao tao, 136i dudng, Iinh vuyc
nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, linh vuc tu van, ho trg nguo1 hoc

- Két ndi va phuc vu céng ddng trong céc hoat ddng tinh nguyén va tir thién

- Céc hoat dong két ndi va phuc vu cong dbng khéc theo quy ché Nha gido

- Céc ndi dung bdi dudng chuyén mén theo quy ché Nha gido

d) Nhiém vu khdc

- Tham gia, hd tro cong tac tuyén sinh;

- Tham gia x&y dung, trién khai va gidm sit viéc thyc hién ké hoach giang day,
hoc tép, nghién ctru khoa hoc;

- Tham gia cac cong tac kiém nhiém: chi dao thuc tap, ¢b vAn hoc tap, phu trach
phong thi nghiém, trg Iy Khoa chuyén mén, cong tdc Dang, doan thé, cong tdc quén li
& bd modn, khoa, phong, ban.

- Tinh thén, thai d6 phuc vu ngudi hoc, cdc bén lién quan dén hoat dong cia
don vi (&30 tao, nghién ctu khoa hoc va hoat dong khac).

5.3. Péi véi gido vién thye hanh

a) Nhiém vu hudng dén thye hanh

- Huéng dan thuc hanh;

- Chuén bj thiét bi may méc thuc hanh;

- Huéng din sit dung méy méc thidt bi, ...;

_ St dung, bao quan, hidu chudn c4c thiét bi phong thuc hanh,

- Panh gia két qua thuc hanh cla sinh vién;

b) Nhiém vu tham gia nghién ciky, ttng dung khoa hoc, kJ thudt, cong nghé

- Tham gia NCKH,

- C4p nhét va tng dung khoa hoc, k¥ thuét, cong ngh¢ vao day hoc, hudng dén
sinh vién;

- Tham gia hoi thao, hdi nghi, seminar...

) ¢) Nhiém vy khdc

- T4 chirc hoat ddng gio duc va rén luyén cta sinh vién;

- Tham gia cong tac tuyén sinh dai hoc;

- Tham gia c4c cbng tac kism nhiém doan thé.

5.5. Pbi vdi chuyén vién va twong dwong

- Két‘ qué thuc hién nhiém’ vu theo ké hoach: dé ra hodc theo cdng viéc cu thé
duoc giao déu hoan thanh ding tién d3, bao dam chat luong, hi€u qua,

- Tham muu, tu van, d& xuét cac chinh sach, bién phap phuc vu cong tic quan

ly, diéu hanh, céai tién nghiép vu quan ly;

-S&n sang thuc hién nhiém vu d6t xuét, ngoai gio hanh chinh va cac cdng
viéc khac.



5.6. P6i v6i nhin vién, kj thudt vién

- Thuc hién nhiém vu chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh va phén cdng: theo
doi, kiém tra, bao dudng trang thiét bi dugc giao quan 1y, st dung; dam béo co so vét
chét, bao quan t5t c4c phwong tién va trang bi 1am viéc; dam bao an toan trang thiét bi
va stra chita dung ky han, ding quy trinh, quy pham k¥ thuét va quy ché cia don vi;

- Két qué thuc hién nhiém vu theo ké hoach d& ra hodc theo cong viée cu thé
dwoc giao déu hoan thanh ding tién do, bao dam chat luong, hidu qua;

- S&n sang thwc hién nhiém vu dot xuét, ngoai gi¢ hanh chinh va cic cong
viéc khac.

B



Phu luc II
NOI DUNG PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG BON VI

(Kem theo Quyét dinh S_o”'." 626/0P-DHKT&QOTKD-HCTC ngay 30 thdng 5 ndm 2022
ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Kinh té va Qudn tri kinh doanh)

1. Guong mAu chip hanh chi truwong, dudng 18i ciia Pang, chinh sach, phap ludt
ciia Nha nude, ndi quy, quy ché clia co quan, don vi. Déu tranh ngin chén, day I
nhiing bi€u hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao duc, 101 song, “tu di€n bi€n”, “tu
chuyén héa” trong ndi bd gan véi ddy manh hoc tdp va lam theo tu twdng, dao dic,
phong cach H6 Chi Minh.

2. Tham gia ddy da Hoc t4p, quan triét nghi quyét, chi thi ciia Pang, co quan, don
vi; tham gia vao cac hoat dong chung ctia co quan; “Hoc tdp va lam theo tu tudng, dao
dic, phong cach H6 Chi Minh” d€ vén dung vao céc linh vuc cdng tac ciia don vi.

3. Su doan két nhét tri trong don vi; thuc hién ndi quy, quy ché cia co quan,
don vi.

4. Su phéi hop trong cong tc gifta cac don vi; thuc hién viée giao tiép, phuc vu
cong vu va thyc hién nghiém quy ché dén chu co sé.

5. Viéc chii d6ng, tham muu, d& xudt véi clp c6 thim quyén céc gidi phap dé
thue hién tot chirc nidng, nhiém vu dugce giao cta don vi.

6. Viéc thuc hién ting cudng thuc hanh tiét kidém, chéng lang phi; phong, chéng
tham nhiing.

7. Mtic d6 thuc hién nhiém vu theo ké hoach céng tac d8 ra ctia ndm (bdo dam
dung ti€n d9, chat luvong, hidu qua).

8. Mitrc d6 thuc hién nhiém vu thuong xuyén theo chic ning, nhi€ém vu dugc
giao (bdo dam dung ti€n dg, chat lugng, hi€u qua cao)

9. Mitc @ thuc hién nhiém vu dot xuit duoc giao (bao dam dung tién d6, chit
luong, hi€u qué cao).

10. Céc ndi dung khéc.




Phuy luc JIX

BIEU MAU, BO SO PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG
POI VOI BON VI, VIEN CHUC VA NGUUI LAO BONG |
(Kem theo Quyét dinh s6: 626/0P-PHKT&QTKD-HCTC ngay 30 thdang 5 nam 2022

ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Kinh 16 va Quan tri kinh doanh)

Méu 0la | K& hoach cong tic ndm hoc danh cho cac Khoa
Mau01b | K& hoach cong téc ndm hoc danh cho cac Phong/Vien/TT
Miu 022 Ké 7hoach cOng tac ndm hoc danh cho Chu tich Hoi dong trudng/Higu
truong
x K& hoach cong tic nam dénh cho Phé Cha tich Hoi dong truong/Phé
Mau 02b . -
Hiéu trudng
Méu 02¢ K& hoach céng tac nam hoc danh cho Trudng céc don vi Phong/Vién/TT
Miu 02d K& hoach cong tdc nédm hoc danh cho cac c4 nhén lam viéc tai cac
Phong/Vién/TT, bao gobm ca Phé trudng don vi
Miu 02e | K& hoach cdng téc nim hoc danh cho Trudéng khoa L
MBy 02 K& hoach cong tac nim hoc dbi véi cac giang vién, bao gdm ca Pho
& trudng khoa, Trudng by mon, Phé truéng bd mdn. _
Mau 02h K& hoach cong tac nam hoc danh cho Tro ly vin phong Khoa
x Phiéu d4nh gi4, xép loai chét lwong vién chirc danh cho Hiéu truédng/Chi
Mau 03A
tich Hoi ddng truong
Miu 03B Phiéu dénh gid, xép loai chét luong vién chic danh cho Pho Hiéu
trwéng/Phé Chu tich HP trudng
Mau 03C Phiéu danh gis, xep loe_u chét lugng VCQL danh cho céac Truéng don vi
M 03D Phicu dénh gi4, xép loai danh cho VCQL, vién chitc va ngudi lao dong
do Truéng don vi truc ti€p nhén xét, danh gid va x€p loai
Mau 04 | Nhén xét cia cip iy déng clng cip
Miu 05A BAéO CE:lAO danh gia két qué cbng tc nim hoc cia tép thé Phong/Trung
tAm/Vién
M4u 05B Béo cdo dénh gia két qua cong téc nim hoc cta tap thé Khoa
< Tdng hop Ikét qua danh gis, xép loai chat luong don vi, vién chire, ngudi
Mau 06 .
lao déng
Miu 07 Danh séach vién chire, ngudi lao dong déanh gia, xép loai ndm hoc 20 ...-

20...




! Méu 56 0la

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Khoa ... Poc liap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM HOQC 20.. -20.. (MAu danh cho céc khoa)

PHAN 1: CAC NHIEM VU NAM HOC CUA PON VI
Ci#in ctr nhiém vu nim hoc ctia Nha trudng giao cho cdc don vi, Khoa x4c dinh ké hoach nim hoc bao gém:
Khéi lugng gidr giang? Thoi gian thuc hién
Khdi lwgng bai béo, d& tai NCKH? Thoi gian thuc hién
Cong tac dam bao chit hrong gido duc? Thoi gian thuc hién
Daénh gié bai gidng, khao thi ? Thoi gian thuc hién
Cdng tac bdi dudng, nng cao trinh dd, chuyén mén nghiép vu? Thoi gian thue hién
Céng tac phuc vu cdng ddng? Thoi gian thuc hién
Cdng tac quan ly Sinh vién ndi, ngoai trq, c¢b van hoc tap, hd tro ngudi hoc? Thoi gian thyc hién
Céc cong tac khéc va cOng tac phét sinh trong nim hoc clia Nha trudng va cAp trén trién khai
Céc cdng tac do Khoa trure tiép trién khai

PHAN 2: PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC BO MON
Cin ctt khdi lwong giér giding duoc Phong Do tao giao dAu nim hoc
Cén cir c4c chi tidu v& NCKH, hoc tip ning cao trinh d6 chuyén moén ... cia Khoa
Cén ctt nhiém vu ndm hoc cua Khoa ...
Phén céng nhiém vu cho tirmg bd mén:
BOménl ...
BOmén?2 ...
BGmoén3 ...

PHAN 2: PHAN CONG NHIEM VU CHO GIANG VIEN
- Ciin cir Quy dinh ché d6 lam viéc chia Nha giso s6 427/QD-DPHKT&QTKD - HCTC ngay 12 thang 5 nim 2021

- Phén céng nhiém vu cho gidng vién



Boi dudng

e n Tn A A .n Pinh mire Phuc va cfng , N Nhiém vu chuyén Ngudi chi dao . .
STT Ngudi thue hién Phén céng gidng day NCKE dbng chuy(ix‘l mén 60 kide trwe tidp Ghi cha
nghiép vu
Viét bdo céo danh
: - Nguyén Vin A gia chuong trinh Nguyén Vin B
dao tao
) Nhép didm Nguyén Vian C
2
PHAN 3: PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC TRQ LY, VAN PHONG KHOA
Cén clt vao chirc ndng, nhiém vu ciia don vi
Cén ¢t vao phén cong nhiém vu '
STT Nhiém vu Thoi gian thuc hién San phim dat yéu clu Ng:::cctlilésao Nguwoi thyce hién Nguoi phéi hop Ghi chi
1
PHAN 4. CAM KET

- V€ hoan thanh céc mét cdng tic cia don vi;

- Phén cbng, giao nhiém vu 16 rang dén ting vién chic, ngudi lao dong tai don vi, dam bao bat cir viée gi cling £6 ngudi chiu trach nhiém cu thé.

- Pang ky phin d4u xép loai chét luong n3m hoc: ......ueveeneeeeeeenn...

..., ngdy... thang ... ndm...

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG

..., ngdy... thang ... nm...
TRUONG BON VI




TRUONG PH KINH TE & QTKD

Pon vi : ......

PHAN 1: CAC NHIEM VU NAM HOC CUA PON VI
Cén ¢t nhi€m vu ndm hoc ciia Nha trudng giao, Cac don vi x4c dinh k& hoach nim hoc bao gém:
I. X&y dung vin ban (VB quy pham phap luit, VB quén ly didu hanh...)
I1. Céc nhiém vy, cong viéc chuyén mén thuong xuyén theo chirc ndng ddm nhi€m
I1. C4c nhiém vu cong tac khac va cdc nhiém vu phéat sinh khéc cia Nha trudng va cép trén trién khai

PHAN 2: PHAN CONG NHIEM VU CHO TUNG CA NHAN TRONG PON VI
Cén ctt vdo chiic ndng, nhiém vu ctia don vi
Céan cir vao phén cdng cdng nhiém vu

Méu 56 016

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

KX HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. -20.. (MAu danh cho cic phong, trung tim, vién va twong dwong)

STT

Nhiém vu

Thoi gian thwe
hién

San pham dat yéu ciu

Nguwoi chi dao
trye tiép

Nguwoi thue
hién

Ngwdi phdi hop

Ghi chi




PHAN 3. CAM KET
- V& hoan thanh cac mat cdng tac cia don vi;
- Phén c6ng, giao nhiém vu rd rang dén ting vién chirc, ngudi lao dong tai don vi, dam bao bat ctr viée gi cling ¢6 nguoi chiu trach nhiém cu theé.

- Pang ky phén déu xép loai chét lwong ndm hoc: ..o,

............. ,ngay thang nam 20... ..., ngay... thang ... ndm...
PHE DUYET CUA HIEU TRUONG | TRUGONG PON VI



MA2u 02a

PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Déc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. - 20..
(danh cho Chii tich Hgi dong trieong/ Hiéu trudng)
- Ho va tén:
- Ngach/Chitc danh nghé nghiép: (ngach bdc/chitc danh nghé nghiép - hang)
- Béc luong: Hé sb:
- Chic vu (chink quyén - doan thé):
- Chire trach nhi€m vu: (theo vi i viéc lam va theo phan cbng):

..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

Cén ctr quy ché lam viéc, chire trich nhiém vu"gheo vi trf cong tac ké hoagh cong
tdc chung ndm hoc 20.. — 20.. cta Truong PH Kinh té & QTKD, t6i ding ky ké hoach
cOng tac ctia cd nhén nam hoc 20.. — 20.. nhu sau:

1. Cam két chp hanh nghiém tic chi treong, dudng 161 ctia Déng, chinh sach,
phép luét ctia Nha nudc trong thi hanh c6ng vu, hoat ddng sw nghiép va trong doi song,
sinh hoat & don vi va noi cu tri:

..........................................................................................

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché vé y thirc td chire ky luat, gio
lam vi€c; viéc chdp hanh, tuin thi sy phin cong, di€u dong ctia cdp co tham quyén, hop
tac - phoi hop trong thuc hién nhiém vu, hoat dong su nghiép:

..........................................................................................

3. Déng ky va cam két hoan thanh nhiém vy, c6ng viéc dugc giao trong nim hoc
20.. - 20.. theo ké hoach cu thé nhu sau: :

3.1. Nhiém vu x8y dung vén ban quy pham phép luat va vin ban quén 1y céc cp
(néu co):

Ché tri/ | Thoi gian bit

TT Tén hiém vu Sén pham phdihop | du, két thic

O

[y "

ENY

,r N



(Néu ro logi hinhvan ban, cap van ban, trdch nhiém chi Irz/tham gia, phan ngi dung duoc giao
thuee hién tric tiép, thoi gian bt dau, thoi gian két thiic, két qud cdn dat dén cudi nim ké hoach,
yéu cdu s6 heong, chdt lwong két qud cdn dar).

3.2. Nhiém vy td chirc trién khai vin ban quy pham phép luét, van ban quéan ly
d4 ban hanh c6 lién quan dén linh vuc, trach nhiém duoc giao (néu cd):

Van bén va ndi dung cdng viée 2 Cha trv/ Thoi

T trién khai Sdn phim phdi hop gian

(Néu ro logi hinh van bdn, cdp viin bén, trdch nhiém chii tri/tham gia, phan ngi dung
duwoc giao thuc hién tryc z‘zep, thot gian bat ddu, thoi c’z‘zem Jét thilc, két qud cdn dat dén cudi
nam ké hoach, yéu cdu sé lwong, chit lieong két qua cdn dat).

3.3. Nhiém vu/cdng viéc thudng xuyén theo vi trf vi€e lam va theo phén cbng cta
Nha truomg

Chai tri/ Thoi

Vin ban va nfi dung cong viée
phoi hop gian

TT trin khai

San phim

(Liét ké tirng logi/nhdém cong viéc thudng xuyén phdi lam trong ndm, cam két vé chdt
lirong, tudn thu dung quy trinh thu tuc, tién dg, thoi han)

3.4. Céc nhiém vu/cong tac khac (doan thé, kiém nhiém gicng day, NCKH ...)

(Chikc trach, nhiém vy duoc giao dam nhdn, yéu cdu cdng viéc cdn hoan thanh trong
ndm hoc)

VD: 3.4, Kiém nhiém cong tdc gidng vién: (= 15% dinh mire ciia gidng vién chinh nhiém)

3.4.1. Nhiém vu gidng day

TT Lép Hoe phin Sésinhvien | Sbtimchi | S6 gid giang du kién




3.4.2. Nhiém vu nghién ciru khoa hoc

Nghi¢m S6 givr
. Chai tri/ thu/cdng bo NCKH
TT Nhiém vu NCKH San pham thanh (thoi gian, tap
vién chi KH/hoi
thao ...7)
1
2
Tng cong
3.4.3. Nhiém vu hoc tdp, boi dudng
TT Nhiém vu Thoi gian thue hién Két qua dat dwoe | Ghi chi
Tép hun, d&o tao ngén
1 A
han chuyén mén?
2 Dao tao ngoai ngii?
3.4.4. Nhiém vy phyc vu cong dong
TT Nhiém vu Thoi gian thye hién Ke‘aq“f‘ 48t | Ghi cha
woe
1
2

3.4.5. Nhiém vy khdc cua giang vién

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

............ , hgay  thang  ndm 20...
NGUOI PANG KY

(Ky, ghi rd chirc vu va ho, tén)

PR



M3u 02b

PAI BQOC THAINGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Poc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. - 20..
(danh cho Phé Hiéu trudng/Phd Chil tich héi dong truong)

- Ho va tén:

- Ngach/Chitc danh nghé nghiép: (ngach bdc/chiic danh nghé nghiép - hang)
- Béc luong: Hé sb:

- Chtre vu (chinh quyén - dodm thé):

- Chtrc trach nhiém vu: (theo vi tri viéc lam va theo phén cong):

..............................................................................................................

Can clt quy ché lam viéc, chic trach nhiém vu theo vi trf cdng tdc va phén cong
cua Hiéu trudng, ké hoach cdng tac chung nim hoc 20.. — 20.. clia Trudng PH Kinh té
& QTKD, téi déng ky ké hoach cong tac clia c4 nhén nim hoc 20.. — 20.. nhur sau:

1. Cam két chp hanh nghiém tic chi trwong, dudng 161 cita Pang, chinh séch,
phap luét ciia Nha nuée trong thi hanh céng vu, hoat dong su nghiép va trong doi song,
sinh hoat & don vi va noi cu tri:

..........................................................................................

2. Cam két thyc hién nghiém tuc ndi quy, quy ché vé y thuc td chirc ky luét, gio
lam viéc; vigéc chap hanh, tuén thu su phén cong, diéu ddng cia cap c6 tham quyén, hop
tac - phoi hop trong thure hién nhiém vy, hoat dong su nghiép:

..........................................................................................

3. Dang ky va cam két hoan thanh nhiém vy, ¢dng viéc dugce giao ndm hoc 20.. -
20.. theo ke hoach cu thé nhu sau:

3.1. Nhiém vu x8y dung vin ban quy pham phap luét va vin ban quén Iy c4c clp
(néu co):

Chié tri/ | Thoi gian bit

TT Tén nhiém vu Sin pham phdihop | diu, két thice




(Néu ré logi hinh vin bdn, cdp viin ban, trdch nhiém chii tri/tham gia, phdn néi dung duoc giao
thuee hién tryc tiép, thoi gian bat dau, thoi gian két thic, két qud can dat dén cudi ndm ké hoach,
Yéu cdu s6 lugng, chat lwvong két qua cdn da).

3.2. Nhiém vu t§ chirc trién khai vin ban quy pham phép lut, vin ban quan Iy
d4 ban hanh c6 lién quan dén linh vyec, trach nhiém dugc giao (néu cd):

TT Vin ban va noi dung cong viée Sin phim Chﬁu tri/ T.hO’l
trién khai phoi hgp gian

(Néu r0 logi hinh van ban, cdp van ban, trach nhiém chu tri/tham gza phan ngi dung
duoc giao thuc hién tryc tzep, thoi gian bét dau, thoi dzem Jeét thite, két qua can dat dén cudi
ndim ké hoach, yéu cdu s6 leong, chit heong két qua cdn dat).

3.3. Nhiém vy/cdng viéc thudng xuyén theo vi tri viéc 1am va theo phén cong ctia
Hiéu trudng

TT Vin ban va ndi dung cong viée

J Chi tri/ Thoi
trién khai

San phim phéihop | gian

(Liét ke tizng logi/nhém cong viéc thuong xuyén phdi lam trong nim, cam két vé chdt
lwong, tudn thi dung quy trinh thu tuc, tién dj, thoi han)

3.4. Cac nhiém vu/cong tac khac (doan thé, kiém nhiém gicng day, NCKH ...)
(Chike trdch, nhiém vy duoc giao dam nhdn, yéu cdu cong viéc ¢én hodn thanh trong nam...)
VD: 3.4. Kiém nhiém cong tdc gidng vién: (=20% dinh mikc cia gidang vién chinh nhiém)

3.4.1. Nhiém vu giang day

TT Lép Hoc phédn Sésinhvien | Sétinchi | S6 giv gidng di kién
1
2




3.4.2. Nhiém vy nghién citu khoa hoc

Nghiém S6 givr
. Chi tri/ thu/cong bo NCKH
TT Nhiém vu NCKH Sén pham thanh (thoi gian, tap
vién chi KH/hdi
thao ...7)
1
2
Téng cong
3.4.3. Nhiém vu hoc tdp, béi dubng
TT Nhiém vu Thi gian thire hién Két qua dat dwge | Ghi cha
1 Tép huén, d4o tao ngén
han chuyén mén?
2 = | bao tao ngoai ngit?
3.4.4. Nhiém vy phuc vu cfng dé‘ng
£ ]
TT Nhiém vy Thoi gian thue hién Ketd‘}l‘;f‘cdat Ghi chi
1
2
3.4.5. Nhiém vy khdc ciia gidng vién (néu cd)
4. D& xuét, kién nghi (néu cd):
............. ,ngay  thdng ndm 20... ey ngAY  thdng  nam 20.
PHE DUYET CUA HIEU TRUONG/HOQI PONG TRUONG NGUOI BANG KY

(Ky, ghird ho, tén)



Mau 02¢

TRUONG PH KINH T, & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/VIEN/TRUNG TAM ? Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. - 20..
(danh cho Truéng don vi Phong/Vién/Trung t6m)

- Ho va tén:

- Ngach/Chirc danh nghé nghié€p: (ngach béc/chiic danh nghé nghiép - hang)
- Béc luong: Hé sb:

- Churc vu (chinh quyén - doan thé):

- Chi¥e trach nhiém vu: (theo vi tri vige lam v theo phén cong):

..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

Can cir quy ché [am viée, chic trach nhiém vu theo vi trf cong tac va phan cdng
ctia Nha truong, ké hoach céng tic chung ndm hoc 20.. - 20.. ciia don vi, t0i déng ky ké
hoach cbng tdc ctia ¢4 nhan nam hoc 20.. — 20.. nhu sau:

- 1. Cam két chép hanh nghiém tic chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach,
phap Iuft cia Nha nw6e trong thi hanh cong vy, hoat d0ng sy nghiép va trong doi séng,
sinh hoat & don vi va noi cu tri:

..........................................................................................

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché vé& y thirc td chirc ky luét, gio
lam viéc; viéc chap hanh, tun thi sy phén cdng, dieu dong cia cép c6 thdm quyén, hop
tac - phoi hop trong thuc hién nhiém vu, hoat dong su nghiép:

..........................................................................................

3. Dang ky va cam két hoan thanh nhiém vy, céng viée duge giao trong niam hoc
20.. ~20.. theo ké hoach cu thé nhur sau:

3.1. Nhiém vy x4y dyng van ban quy pham phép ludt v& vin ban quén ly céc cép
(néu c6):

A pea . z Chi tri/ | Thoigian bét
TT T h £, X ) .
°n nhi¢m vy Sinpham | Sihop | ddu, két thiic




(Néu ré logi hinh vén ban, cdp vém bén, trdch nhiém chit tri/tham gia, phdn néi dung diroc giao
thyee hién tryec tiép, thoi gian bat dau, thoi gian két thiic, két qua cdn dat dén cudi ndm ké hoach,
Yéu cdu s6 lwong, chat luong két qud can dat).

3.2. Nhiém vu td ch}'rc trién khai vin ban quy pham phép luét, vin ban quén ly
da ban hanh cé lién quan dén linh vyc, trach nhiém duoc giao (néu co):

Cha tri/ Thoi

Viin ban va ndi dung cong viéc
phoi hop gian

IT trién khai

San phim

(Néu ré logi hinh vdn ban, cd}v vdn badn, trdch nhiém chu tri/tham gia, pha‘ﬁ ndi dung
dugc giao thuc hién truc tiép, thoi gian bat c’l’du, thoi diem két thuc, két qua can dat dén cudi
ndm ké hoach, yéu cau s luong, chat lwong két qua can dat).

3.3. Nhiém vu/cdng viéc thudng xuyén theo vi tri vi€c lam va theo phén céng ciia
don vi

Cha try/ Thoi
phoi hop gian

Vin ban va ndi dung cdng viée

T trién khai

Sdn pham

(Liét ké tirng logi/nhém cong viéc thudng xuyén phdi lam trong niim, cam két vé chdt
luong, tudn thu dung quy trinh thi tuc, tién dj, thoi han)

3.4. Céc nhiém vu/cong tac khac (doan thé, kiém nhiém giang day, NCKH ...)
(Churc trach, nhiém vu duoc giao dam nhdn, yéu cdu cong viéc can hoén thanh trong ndm...)
VD: 3.4. Kiém nhiém cong tic gidng vién (=25% dinh muic cila gidng vién chinh nhigm)

3.4.1. Nhiém vu giang day

TT Lép Hoc phin S6 sinh vién S6 tin chi | S6 giv giang dw kién
1
2




3.4.2. Nhiém vy nghién cuu khoa hoé

Nghiém S6 givr
] Chi tri/ thu/cong bo NCKH
TT Nhiém vu NCKH S&n phdm .| thanh (thoi gian, tap
vién chi KH/hoi
thio ...?)
1
2
Téng cong
3.4.3. Nhiém vy hoc tdp, boi dudng
TT Nhiém vu Thoi gian thue hién Két qua dat dwge | Ghichi
1 Hoc tép néng cao trinh Tién @6 thuc hién trong
do? ndm hoc?
Tép huén, dao tao
2 A A
chuyén mén?
3 Pao tao ngoai ngit?
3.4.4. Nhiém vu phuc vu cong dc“;ng
TT Nhiém vu Thoi gian thie hién Ke‘dq“a dat | Ghicha
: wo'e
1
2
3.4.5. Nhiém vy khdc cua gidng vién (néu cd)
4. D& xuét, kién nghi (éu co):
............ ,ngay  thang  ndm 20... vy, MgAY  thdng  nam 20...
PHE DUYET CUA HIEU TRUGNG NGUOI PANG KY

(Ky, ghi rd chirc vu va ho tén)




Mau 02d

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/VIEN/TRUNG TAM ? Poc l4p - Tw do - Hanh phic

KE HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. - 20..

(danh cho cdc cd nhdn lam viée tai cée Phong/Vién/Trung tém bao g(5171 ca
Phé trudng don vi)

- Ho vatén:

- Ngach/Chire danh nghé nghiép: (ngach bdc/chirc danh nghé nghiép - hang)
- Béc luong: Heé sb:

- Chirc vu (chink quyén - docm thé):

- Chue trach nhiém vu: (theo vi tri viéc lam vé theo phén cong):

..............................................................................................................

Can cir quy ché lam viéc, chic trach nhiém vu theo vi tri céng tac va phan cdng
cta Trudng don vi, ké hoach cong tac chung ndm hoc 20.. — 20.. cta don vi, t6i dang ky
ké hoach cOng tdc ctia cd nhén ndm hoc 20.. — 20.. nhu sau:

1. Cam két chép hanh nghiém tic chi truong, dudng 18i cia Pang, chinh sach,
phép luét cia Nha nudc trong thi hanh cong vu, hoat dong su nghiép va trong ddi séng,
sinh hoat & don vi va noi cu tri:

..........................................................................................

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché vé y thice td chirc ky luat, gio
lam viéc; viée chép hanh, tun thi sy phén céng, diéu dong cia cip c6 thdm quyén, hop
tac - phéi hop trong thuc hién nhiém vu, hoat déng su nghiép:

..........................................................................................

3.Déng ky va cam két hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc giao trong nim hoc
20.. - 20.. theo ké hoach cu thé nhu sau:

3.1. Nhiém vy x&y dung vén ban quy pham phép luét va vin ban quéan ly céc cip
(néu co):

A e i 1z Chii tr/ | Thoi gian bét
TT Tén nhiém vy Sédn pham phéi hop dAu, két thite
1
-




(Néu 6 logi hinh vin ban, cap van ban, trdch nhiém chi tri/tham gia, phan ngi dung duoc giao
thuc hién tryc tiép, thoi gian bdt ddu, thoi gian két thiic, két qua can dat dén cudi nidm ké hoach,
Yéu cdu 56 luong, chat lugng két qud cdn dar).

3.2. Nhiém vu tb chirc trién khai vin ban quy pham phép luat, vin ban qu'én ly
d& ban hanh cé lién quan dén linh vuc, trach nhiém duoc giao (néu cé):

Vin ban va ndi dung cong viée
TT .% :
trién khai

Cha tri/ Thei

Sdn phim phéi hop gian

(Néu r5 logi hinh vdn ban, cdp vin ban, trdch nhiém chii tri/tham gza phan i dung
dugc giao thirc hién tryc tzep, thoi gian bét dau, thoi d’zem két thiic, két qud cdn dat dén cudi
néim ké hoach, yéu cdu sé lugng, chét luong két qud can dat).

3.3. Nhiém vu/cong viéc thuong xuyén theo vi tri vi€c lam va theo phén cong cia
Trudng don vi

Vin ban va ndi dung cong viée
TT .2 :
trien khai

Chi tri/ Thoi

Sdn phim phéi hop gian

(Liét ké tirng loai/nhém cong viéc thuong xuyén phdi lam trong ndm, cam két vé chat
lwong, tudn thu dung quy trinh thi tuc, tién do, thoi han)

3.4. Céc nhiém vu/cong tac kKhac (doan thé, kiém nhiém gidng day, NCKH ...)
(Chue trdch, nhiém vy duoc giao dam nhdn, yéu chu cong viéc cdn hodn thanh frong ndm...)

VD: 3.4. Kiém nhiém cong tdc gidng vién: (= 30% hodic 35% dinh mikc cila giing vién
chinh nhiém)

3.4.1. Nhiém vy x4y dyng giang day

TT Lép Hoc phén S6 sinh vién S tin chi Sé gitr gidng duw kién
1
2

Tdng gid giang




3.4.2. Nhiém vy nghién cttu khoa hoc

Nghiém S6 givr
. Chi tri/ thu/cong bo NCKH
TT Nhiém vu NCKH San pham thanh (thoi gian, tap
vién chi KH/béi
thao ...?)
1
2
Téng cong gio NCKH
3.4.3. Nhiém vy hoc tdp, boi dudng
TT Nhiém vu Tho1i gian thwe hién Két qua dat duwge | Ghi cha
| | Hoc thp néng cao trinh Tién d6 thwc hién trong
ds? NCS? ndm hoc?
Tép hudn, do tao ngén
2 A
han chuyén mén?
3 Dao tao ngoai ngii?
3.4.4. Nhiém vy phuc vy cong dé‘ng
TT Nhiém vu Thoi gian thwe hién Ketdqua dat Ghi cha
; ; woe
1
2

3.4.5. Nhiém vu khdc cia gidng vién (néu cd):

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

............ ,ngay  thdng
PHE DUYRET CUA TRUONG BON VI

ndm 20...

NGUOI PANG KY

,ngay  thang  nam 20...

(Ky, ghi 8 chtrc vu va ho, tén)

»s o0 o - .



M&u 02e

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ....7 Pgc lip - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH CONG TAC NAM BOC 20.. - 20..
(danh cho Trudng khoa)

- Ho va tén:

- Ngach/Chire danh nghé nghiép: (ngach bdc/chitc danh nghé nghiép - hang)
- Béc Iuong: Hgé sb:

- Chite vu (chinh quyén - doén thé):

- Chtre trach nhiém vu: (theo vi tri viée lom va theo Dphdn céng):

.........................................................................................................

Can ¢t quy ché 1am viéc, chitc tréach nhiém vu theo vi trf cdng téc va phan cong
cua Trudng don vi, k& hoach cong tac chung nim hoc 20.. — 20.. ciia don vi, t061 déng ky
ké hoach cong tic ctia c4 nhin nim hoc 20.. — 20.. nhu sau:

1. Cam két chip hanh nghiém tic chi truong, dudng 181 cia Déng, chinh séch,
phép ludt ctia Nha nwée trong thi hanh cong vy, hoat dong su nghiép va trong doi sbng,
sinh hoat & don vi va noi cu tri:

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché v& y thirc t chirc ky luét, gio
1am viéc; viéc chdp hanh, tuén thi su phén cong, diéu dong ctia cép c6 thAm quyén, hop
tac - phéi hop trong thuc hién nhiém vy, hoat ddng su nghiép:

3. Déang ky va cam két hoan thanh nhiém vy, cong viéc duge giao trong nim hoc
20.. - 20.. theo k& hoach cu thé nhu sau:

(Liét ke tumg logi/mhom cong viée thudng xuyén phdi lam trong ndm, cam két vé chdt
luong, tudn thi ding quy trinh thi tuc, tién do, thoi han)

3.1. Nhiém vu xdy dung giang day

So sinh

TT Lép Hoc phén vidn

S tin chi S6 givr gidng dw kién




2
Téng
3.2. Nhi€m vu nghién ctru khoa hoc
Nghiém S6 givr
Chi tri/ thu/cdng bo NCKH
TT Nhiém vu NCKH Sén pham thanh (thoi gian, tap
vién chi KH/hoi
thdo...?)
1
2
Téng cong
3.3. Nhiém vu hoc tdp néng cao trinh d6 chuyén moén
I SO é a dat -
TT Nhiém vy Tién d§ ndm hoe Ketdqua 2 Ghi chi
: : wgc
C6 chp chitng chi hodc
s 2 A khéng cAp chiing chi?
i Pao tao ngédn han chuyén mon Dio tao tai co s& thire tidn
Do tao tai cd sd-dao tao?
2 Dao tao ngoai ngit Trinh d6 dao tao?
3.4. Nhiém vu phuc vu cong d@)ng
s A Ol i t ’( 3 . rd
TT Nhiém vu Thot gﬁm hye Ket qua dat Ghi cha
hién dwoc
1
2

3.5. Nhiém vu quén ly Khoa: (Liét ké tirng logi/nhom cong viée thudng xuyén phdi
lam trong ndm hoc, theo phdn cong nhiém vy, cam két vé chat luong, tudn thi ding quy trinh
thil tuc, tién dg, thoi han)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

3.5.1. Tham gia xdy dung van ban quy pham phdp ludt va vén bén qudn Iy cdc

cdp (néu cé):

TT

Tén nhiém vu

San phim

Chi tri/ | Thoi gian bét
phoi hop dau, két thic




(Néu rd loai hinh vim ban, C(pr van ban, trdch nhiém chi tri/tham gia, phd‘n ngi dung dwoc giao
thyee hién tryc tiép, thoi gian bat dau, thoi gian két thic, két qud can dat dén cudi néim ké hoach,
Yéu cdu sO lugng, chdt luong keér qua can dat).

3.5.2. Nhiém vu t6 chirc trién khai vén ban quy pham phdp ludt, vin ban qudn Iy
dd ban hanh c6 lién quan dén linh vuc, trdch nhiém duoe giao (néu cd):

TT

Vin bin va nji dung cdng vice
trién khai

San phim

Chfx tri/
phoi hop

Thoi
gian

(Néu rd logi hinh vin ban, cd]n vén ban, trdch nhiém chi tri/tham gia, pichn ndi dung
duoc giao thuc hién truc tiép, thoi gian bdt déu, thoi diém két thiic, két qua can dat dén cubi
ndm ké hoach, yéu cau sé heong, chdit luong két quad can dat).

3.5.3. Nhiém vu/cong viéc thuong xuyén theo vi tri viée lam va theo phén cong

cua Khoa

TT

Vin ban va ngi dung cong viée
trién khai

San phim

Cha tri/
phoi hop

Thoi
gian

(Liét ke timg logi/nhom cong viée thudng xuyén phdi lom trong néim, cam két vé chdl
lwong, tudn thi diing quy trinh thi tuc, tién dg, thoi han)

TT

Tén nhiém vu

Sin phim

Chii tri/ | Thoi gian bat
phoihgop | dau, két thac

(Néu 13 logi hinh véin bén, cdp vin ban, trach nhiém chi tri/tham gia, phdn néi dung dieoc giao
thue h\z’én Iryc tiép, thoi gian bat dau, thoi gian két thic, két qua can dat dén cudi ndm ké hoach,
Yéu cdu $O lugng, char luong kér quad cdn dat).

. 3.6.Nhiém vu khéc: C6 vén hoc t4p, Pénh gi4 chuong trinh do tao/co s& G40 tao, Poan
thé, Tham gia c4c chuong trinh HTQT va Kiém nhiém quén ly/doan thé khac ....

(Chie trdch, nhiém vu duwoc giao ddm nhdn, yéu cdu céng viéc can hoon thimh trong ndm...)

...................................................................................................................

..................................................................................................................




4. DE xuat, kién nghi néu cd):

..................................................................................................................

............ , ngay  thang  nam 20... ceeeeneney NEAY  thdng  ndm 20...
PHE DUYET CUA HIEU TRUONG NGUOI PANG KY

(Ky, ghi rd chirc vu va ho, tén)




Mau 02g

TRUONG PH KINH T & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ...? Doc lip - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. - 20..

(danh cho cdc gidng vién gém cd Phé iruong khoa, Trudng bé mén, Phé
trudng bo mon)

- Ho va tén:

- Ngach/Chirc danh nghé nghiép: (ngach bdc/chitc danh nghé nghizp - hang)
- Béc luong: Hé sb:

- Chtre vu (chinh quyén - doan thé):

- Chire trach nhi&m vu: (theo vi 1 viéc lam va theo phén cong):

..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................
..........................................................................................................

..........................................................................................................

Cén ctr quy ché lam viéc, chitc trach nhiém vy theo vi trf cong téc va phan céng
cuia Trudng don vi, k& hoach céng tdc chung nam hoc 20.. — 20.. ctia don vi, t61 dang ky
ké hoach cong tac clia ¢4 nhén nim hoc 20.. — 20.. nhu sau:

1. Cam két chép hanh nghiém tic chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sich,
phéap luét ciia Nha nuéc trong thi hanh céng vy, hoat dong su nghiép va trong doi séng,
sinh hoat & don vi va noi cw trix:

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché vé ¥ thire té chiic ky luat, gio
lam viéc; viée chép hanh, tun thi sy phéan cong, diéu dong cta cép c¢6 thdm quyén, hop
tac - phoi hop trong thye hién nhiém vy, hoat déng sy nghiép:

3. Dbang ky va cam két hoan thanh nhiém vy, cdng viée duge giao trong nim hoc
20.. —20.. theo ké hoach cu thé nhu sau:

(Liét k€ timg logi/nhém cong viéc thiromg xuyén phdi lam trong nidm, cam két vé chat
lwong, tudn thi ding quy trinh thil tuc, tién do, thoi han)

3.1. Nhiém vu x4y dung giang day

S0 sinh

TT Lép Hoc phan vién

S6 tin chi Sé gitr giang dw kién




1
2
Téng
3.2. Nhiém vu nghién citu khoa hoc
Nghiém S6 givr
Chi tri/ thu/congbo | NCKH
TT Nhiém vu NCKH San pham ~ thanh (thoi gian, tap
vién chi KH/hoi
thio ...7)
]
2
Tdng cong
3.3. Nhiém vu hoc tdp néng cao trinh d6 bdi dudng chuyén mon.
TT Nhiém vu Tién @6 ndm hoc Ketquadat | o) opg
dwoec
Hoan thanh HP tién sT?
Hoan thanh béo céo tong
) quan?
1 DPao tao tién sT Chuyén dé tién si?
Seminar?
Bao vé cép bd mén?
Béo vé cap trudng?
) ) C6 cap ching chi hodc
5 Tép huan, dao tao ngan han khéng cap ching chi?
chuyén mén Pao tao tai co sé thuc tién
Pao tao tai cd s6 dao tao?
3 Dao tao ngoai ngit Trinh d6 dao tao?
3.4. Nhiém vu phuc vu cdng ddng
TT Nhiém vu Thoi gian thwe Keét qua dat Ghi chi
hién dwoe
1
2

3.5. Nhiém vu khéc (néu c6)
- Tham gia, hd tro cOng téc tuyén sinh;

- Tham gia x4y dung, trién khai va gidm sét viée thuc hién ké hoach giang day, hoc tép,
nghién ctru khoa hoc;




- Tham gia cac cdng téc kiém nhiém: chi dao thuc tap, cb van hoc tép, phu trdch phong
thi nghiém, trg' 1y Khoa chuyén mén, cOng téc Dang, doan thé, cdng tac quan If & bd mon, khoa,
phong, ban.

- Tinh thén, thai dd phuc vu ngudi hoc, cic bén lién quan dén hoat dong cua don vi
(dao tao, nghién ctru khoa hoc v4 hoat ddng khéc).

3.6. Nhiém vu quan Iy Khoa/B6 mén: (danh cho Phé trudng khoa, Trudng bé mon, Phé
trucng by mén)

(Ligr ke tung logi/nhdm cong viée thwong xuyén phdi lom trong ndm, cam két vé char
luong, tudn thi ding quy trinh thil tuc, tién do, thoi han)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

. 3.5.1. Tham gia xdy dyng véin ban quy pham phdp ludt va vin bdn quédn Iy cde
cdp (néu cd):

TT Tén phiém vu San phim

Chi tri/ | Thoi gian bit
phoi hop dau, két thic

s aem e o

(Néu 18 logi hinh van bam, cdp vin ban, trdch nhiém chii tri/tham gia, phdn néi dung duoc giao
thyee hién tryc tiép, thoi gian bdt déu, thoi gian két thiic, két qud cén dat dén cudi nim ké hoach,
Yéu cdu s6 lwong, chat luong két qua cdn day).

3.5.2. Nhiém vu t6 chitc trién khai véin bon quy pham phdp ludt, vdn bdn qudn b
dé ban hanh cé lién quan dén Iinh vue, tréch nhiém duoc giao (néu cé):

Vin bdn va ndi dung cong viée . 3
T trién khai Sdn pham phoi hop gian

Chi trv/ Thoi

(Néu ro logi hinh vin ban, cd:p vén bdn, trdch nhiém chii tri/tham gia, phin ngi dung
dugc giao thuce hién truc tiép, thoi gian bat dau, thoi diem két thic, két quad can dot dén cuéi
ndm ké hoach, yéu cau sé lwong, chdt lwong két qud can dar).

3.5.3. Nhiém vu/cong viéc thuong xuyén theo vi tri viéc lam va theo phdn cong
cua Truong Khoa

Vin bin va ndi dung cong vige

IT trién khai

Sén phim phéi hop gian

Chi tri/ Thoi




(Liét ké ting logi/mhdm cong viée thudng xuyén phdi lam trong ndm, cam két vé chat
lwong, tudn thu dung quy trinh thi tuc, tién dg, thoi han)

TT Tén nhiém vu

San phim

Ch}’l tri/
phoi hop

Thoi gian bét
dau, két thic

(Néu 6 logi hinh vin bén, cdp vin ban, trach nhiém chi tri/tham gia, phdn ndi dung duoc giao
thuc hién truc tiép, thoi gian bat dau, thoi gian két thuc, két qud can dat dén cudi ndm ké hoach,

yéu cdu s6 lugng, chdt lrong két qua cdn dat).

3.6. Nhiém vu khéc: C6 vin hoc tdp, DPanh gid chuong trinh dao tao/co s& dao tao, Tham

gia céc chwrong trinh HTQT va Kiém nhiém quan 1/dodn thé khac ....

(Chire trach, nhiém vu duoc giao dam nhdn, yéu cau cong viée can hoan thanh trong ndm...)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

................................................................................................................

............ ,ngay  thdang  ndam 20...
PHE DUYET CUA TRUONG KHOA

............ , ngay  thdng  ndm 20...
NGUOI PANGKY

(Ky, ghi rd chic vu va ho, tén)




Mau 02h

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA ......... ? ’ Péc l4p - Ty do - Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC NAM HOC 20.. — 20..

(danh cho cdc cd nhdn 1 vin phong khoa)

- Ho va tén:

- Ngach/Chirc danh nghé nghi€p: (ngach béc/chire danh nghé nghiép - hang)
- Béc luong: Hs s6: |

- Chire vu (chinh quyén - docm thé):

- Chire trach nhiém vu: (theo vi 17 viée lam va theo phan cong):

.........................................................................................................

Cén ¢t quy ché lam viée, chuc trach nhiém vu theo vi trf ¢bng tdc va phan cong
ctia Trudng don vi, ké hoach cOng tac chung ndm hoc 20.. — 20.. cia don vi, t6i dang ky
ké hoach cong téc ciia c4 nhan nim hoc 20.. ~ 20.. nhu sau:

1. Cam két chép hanh nghiém tac cht treong, dudng 161 cla Déang, chinh séch,
phép ludt cia Nha nuée trong thi hanh céng vy, hoat ddng sy nghiép va trong doi séng,
sinh hoat & don vi va noi cu trii:

..........................................................................................

2. Cam két thuc hién nghiém tic ndi quy, quy chévéy thie tb chirc ky luft, gio
1am viéc; viée chép hanh, tudn thi sy phan céng, diéu déng cta cp c6 thdm quyen hop
tac - phbi hop trong thuc hién nhiém vu, hoat dong sy nghiép:

...........................................................................................

3. Dang ky va cam két hoan thanh nhiém vu, cbng viée dugce giao trong ndm hoc
20.. - 20.. theo ké hoach cu thé nhu sau:

3.1. Nhiém vu dugc giao trién khai vin ban quy pham phap luét, van ban quan ly
da ban hanh c6 lién quan dén Iinh vuc, trach nhiém dugc giao (néu cd):

No6i dun cﬁnoviéc dwoe giao . ., i
TT 1 THng cong vike duoe g Sin phim Phéihgp | L1001
trién khai glan




(Néu v5 logi hinh van bén, cap van ban, trdch nhiém tham gza phan ngi dung duoe giao
thyc hién tryc z‘zep, thoi gian bdt ddu, thoi d’zem két thile, két qué can dat dén cudi nam ké
hoach, yéu cdu sé Lieong, chdt heong két qua cdn dat).

3.2. Nhiém vu/cong viéc thudng xuyén theo vi tri viéc lam va theo phén cong cta
Truéng khoa

TT Noi dung cdng viéc thwe hién San phim Phéi hop 2::
]
2

(Liét ké timg logi/nhém cong viéc thuong xuyén phdi lam trong ndm, cam két vé chét
lwong, tudn thu dung quy trinh thi tuc, tién dg, thoi han)

3.3. Céc nhiém vu/cong tac khéc (Dodn thé, kiém nhiém Tro Iy gido vu ...)
(Chikc tréeh, nhiém vu duoc giao dam nhdn, yéu cdu cong viée cdn hodn thonh trong ndm hoc)

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

............ , ngay  thdng * ném 20... e, gAY thdng  ndm 20...
PHE DUYET CUA TRUONG KHOA NGUOI PANG KY

(Ky, ghi 0 ho, tén)




Méu 034: Danh cho Chii tich HPT/Hiéu trudng

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Doc 14p - Ty do - Hanh phiic

......... ,hngay  thdng  ndm 20.

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUO’N G VIEN CHUC

(Péi v6i cac chite danh Janh dao quan Iy thube thim quyén danh gia, xép loai

chét hrong ciia Hoi dong PHTN)
Ném hoc..............
HO VA TEMI i,
Chitc vu/chitc danh nghé NEhIED: v,

DON Vi CONZ TAC ... erveeieereerite et

L. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu duge giao (x4c dinh 18 ndi dung cong

viée thuc hién; ty 18 hoan thanh, chit lwong, tién d6 cdng viée):

(Péi chzeu 50 sdnh v6i ké hoach cbng tdc ndm da duoc phé duyét va nhiém vy do cdp

¢6 tham quyén giao, trinh by chi tiét nhiém vu da hoan thémh, nhiém vu chua hoén thimh; Iy
do khach quan, chi quan)

5.1. Két qué thyc hién nhiém vu x4y dung van ban quy pham phap luét va van

ban quén ly céc cap (néu cd):

(Néu ro logi hinh vdn bdn, cdp van ban, trdch nhiém chil wi/tham gia, phén ndi dung

dwoc giao thuc hién tryc tzep, thoi gian bat ddu, thoi diém két thic, két qud (san phdm v
minh chimg) dd dat dén cudi nam ké hoach, chi tiéu sé lugng, chdt luong két qua da dat; han
ché, thibu s6t, ndi dung chua hodm thamh, nguyén nhdn).

San phim Thoi gian | Thoi gian

TT | Ténnhiémvu | va minh (;%‘; ;‘;/ bit dhu, | hoan thanh c‘f}’:‘iﬁ
chitng P P 1 kbt thic thwe té
2

! Dé nghi ghi rd nhiém vu thuc hign theo K& hoach da dang ky hay nhiém vu dot xudt phat sinh trong nam.



5.2.Két qud thuc hién nhi€ém vu/céng viée thuong xuyén theo vi tri viée lam va
theo phén céng ctia don vi

(Liét ké tiung logi/nhdm cong viéc thudng xuyén dd lam trong ndm, doi chiéu voi ké
hoach vé chat luong, tudn thit quy irinh thi tuc, tién d6, thoi han; két qua (san phdm va minh
chimg); han ché, thibu sét, khéi heong chura hodm thanh, nguyén nhan)

&t oi Thoi gian
| San phim | Thoigian | 12018k Ghi
TT Tén nhiém vu va minh Cliu b/ bat dau, hoan tha}\nh chii?
chitng phoi hop | 1 &¢ thic thuee té

6. Thai d6 phuc vu nhén dén, doanh nghiép (nhiing vi tri tiép xtc truc tlep hodc
tre tiép giai quyét cOng viéc cia gidng vién, sinh vién, phu huynh va céc dbi tuong
khéac c6 lién quan):

7. Két qua hoat d6ng clia don vi dwoc giao lanh dao, quan ly, phu trach (xac
dinh 16 néi dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét lwgng, tién d6 cong viéc):

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................

IL. TU BANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG

1. Tu nhén xét uuy, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét lugng:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vy; hoan thanh 16t nhiém vy, hoan thanh nhiém vu;
khéng hoan thanh nhiém vu)

............ , ngay  thang ndm 20....
Ngwo1i ty nhin xét
(Ky, ghi ré ho va tén)




L KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG VIEN CHUC
1. Nhén xét wu, khuyét diém:

............................................................

................................................................................................

2. Két qua danh g1a Xep 10ai ChAt TUQNE: ... ... vveeveieieee )

(Hodn thimh xudt sdc nhiém vy, hodn thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhzem
vy, khdng hoan thanh nhiém vu).

............ , ngay  thang  ndm 20...
TM. HOI BON G DAI HQC THAI NGUYEN
(K3, ghi rd ho va tén)



Méu 03B: Démh cho Phé chi tich HDT/Phé Hiéu trudng

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Péc lap - Tr do - Hanh phic

......... ,hgay  thang  ndm 20..

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG VIEN CHUC

D¥bi v6i cac chire danh lanh dao quén ly thude thim quyen d4nh gi4, xép loai

chét hrong ciia Hbi ddng trwong Truong PH Kinh té va QTKD)

Niam hoc..............

HO VA TENI ..ottt
Chtrc vu/chitc danh ngh& nghidp: ......veveeeveveerererresrsronn,
DON VI CONG tAC . Leurrirerieterieeeececee s ee s,

L. KET QUA TU DPANH GIA
1. Chinh tri tu tuéng:;

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

5. Két qua thue hién chtc trach, nhiém vu dugc giao (x4c dinh 6 néi dung cong

viéc thue hién; ty 18 hoan thanh, chét luong, tién do cong viéc):

(Doi chzeu 50 sénh véi ké hoach céng tdc-ndm da duwoc phé duyét va nhiém vy do cdp

c8 thdm quyén giao, trinh bay chi tiét nhiém vy dd hodn thamh, nhién vy chua hoan thanh; Iy
do khdch quan, chu quan)

5.1. Két qua thuc hién nhiém vu xay dung van ban quy pham phap luit va vin

béan quén ly cdc clp (néu co):

(Néu r0 logi hinh vdn ban, cdp vén ban, trdch nhiém chii tri/tham gia, phan nji dung

duoc! -giao thyc hién truc z‘ch, thoi gian bat ddu, thoi diém két thic, kér qud (san phdm va
minh chu"ng) da dat dén cudi niim ké hoach, chi tiéu s6 lwong, chat luong két qua dad dat; han
ché, thiéu sot, ndi dung chua hoan thanh, nguyén nhén).

T

San phim Chi tri/ Thoi gian | Thoi gian
Tén nhiém vu va minh héi ho bat dau, | hoan thanh
: chimg PROVEOP | &t thac thwe té

Ghi
chia!

' B& nghi ghi r6 nhiém vu thuc hién theo Ké hoach d& dang ky hay nhiém vu d6t xuét phat sinh trong nam.



5.2. Két qud thuc hién nhiém vy/cong viée thudng xuyén theo vi tri viéc lam va
theo phén cong cia don vi

(Liér ke tirng logi/nhom cong viéc thuong xuyén di lam trong nam, doi chiéu véi ké
hoach vé chat luong, tudn thi quy trinh thi tuc, tién dp, thoi han; két qud (san phdm v minh
chitng); han ché, thi¢u s6t, khéi luong chwa hodn thimh, nguyén nhdn)

2 A ol oi Thoi gian
San phiam . . ., | ‘Thoigian hoi gl Chi
TT | Tén nhiém vu vaiminh | CBU tri/ bit dau, | hoan thinh e
ching Phoihop | két thic thye té

6. Thai d6 phuc vu nhén dén, doanh nghi€p (nhiing vi tri tiép xfic truc txep hodc
truc tiép gidl quyét cong viée ciia gidng vién, sinh vién, phu huynh va cac dbi tuong
khéc cé lién quan):

" 7. Két qua hoat ddng ctia don vi dugc giao lanh dao, quan Iy, phu trach (x4c
dinh 6 ndi dung cbéng viéc thire hién; ty 1€ hoan thanh, chét lwong, tién do cdng viéc):

..........................................................................................
..........................................................................................

..........................................................................................

. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

1. Tu nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét luong:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hodan thinh nhiém vy,

khéng hoan thanh nhiém vu)

..........................................................................................

............ ,ngay  thang  ndm 20....
Nguwoi tw nhan xét
(Ky, ghi vd ho va tén)



T Y KTEN NHAN XET, PANH GIA CUA NGUOI QUAN LY TRUC TIEP

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

............ , ng&yv thang  nam 20....
NGUOI QUAN LY TRUC TIEP
(ky tén, ghi 16 ho va tén)

I11. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

............................................................
................................................................................................

..........................................

(Hodn thanh xudt sdc nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thonh nhiém
vy, khéng hoan thanh nhiém vu).

............ ,ngay  thdng  ndm 20....
TM.HOIDONG..............ccocooeiii,

(Ky, ghi ¥8 ho va tén)



Mbu 03C- Dénh cho T rueong dow vi thugce Truong

DAIHQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Poc lap - T do - Hanh phiic

......... ,hgay  thang  ndm 20..

PHIEU DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG VIEN CHUC
D6i véi cac chire vy quén ly thudc tham quyén d4nh gis,
xép loai chét Iwong eia Hiéu trwéng)

N&m hoc ..............

Ho va tén:

Chitc vu/chitc danh nghé nghiép:
Don vi cong tac:

I KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh frj tu twéng:

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

5. K&t qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (x4c dinh 16 ndi dung cong

viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chit lugng, tién do cong viéc):

(Poi chzeu 50 sdnh véi ké hoach cong tdc ndim da duwoc phé duyét va nhiém vu do cdp

c6 thdm quyén giao, trinh bay chi tiét nhiém vu dg hoém thanh, nhién vu chua hoan thanh; ly
do khdch quan, chil quan)

5.1. Két qua thyc hién nhiém vu x4y dung vin bén quy pham phép luét va vin

ban quan ly céc cip (néu co):

(Néu ro logi hinh van ban, cdp viin bén, trdch nhiém chi tri/tham gia, phdn noi a’ung

dwoc giao thuc hién tryc z‘zep, thot gian bt ddu, thoi diém két thic, két qud (san phdm vi
minh chitng) da dat dén cudi nam ké hoach, chi tiéu sé lugng, chat luong két qud da dat; han
ché, thiéu sot, ngi dung chua hoan thanh, nguyén nhdn).

San pham Thoi gian | Thoi gian

TT | Tén nhiém vu va minh (1311:’5111 I:rl/ b:?:lt dan, | hoan thanh (:(1;1111111
chimg | PP | k& thae | thwe té
2

! pé nghi ghi_rc“) nhiém vu thuc hién theo K& hoach da dang ky hay nhiém vu d6t xuét phét sinh trong nam.



5.2. Két qua thuc hién nhiém vy/cong viéc thudng xuyén theo vi trf vi€c lam va
theo phén cdng ciia don vi

(Liér ke timg logi/nhém cong viéc thudng xuyén dil lam trong ndm, dbi chiéu voi ké
hoach vé chdt Iugng, tudn thi quy trinh thil tuc, tién dp, thoi han; két qué (san phdm va minh
ching); han ché, z‘hzeu s6t, khéi heong chua hodn thanh, nguyén nhdn)

o1 gi Thoi gian
San phim Thoi gian . : Chi
TT | Tén nhiém vu va minh ChAu tri/ bat dau, hoan thainh b
chimg | PROTROP | kétthic | thuete
1
2

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (cu thé dbi v6i co s& gido duc dai
hoc 1a nhitng vi tri t1ep Xuc truc tlep hodc truc tlep gial quyet cong viéc cua gidng vién,
sinh vién, phu huynh va cac d6i twong khéc c6 lién quan):

..........................................................................................

7. Két qua hoat dong cia don vi duge giao 1anh dao, quéan ly, phu trach (xédc
dinh o ndi dung codng viée thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét luong, tién d6 cong viéc):

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

IL. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Tu nhén xét uu, khuyét diém:

2. Tu xép loai chét luong:

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hodan thinh 16t nhiém vu; hodn thanh nhiém vy,
khong hoan thanh nhiém vi)

..........................................................................................

............ , hgay  thdng ndm 20....
Nguwoi ty nhan xét
(Ky, ghi rd ho va tén)




YIL. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hodn thanh 16t nhiém vu; hodn thanh nhiém vy,
khéng hoan thanh nhiém vy).

..... , Wgay....thdng....nam....
HIEU TRUONG
(Ky, ghi ¥d ho va tén)




Mén 03D: Péivéi VCOL, VC, NLD do Tridng don vi truc
tiép nhan xét, danh gid va xép logi

DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Dgc 14p - Tir do - Hanh phiie

......... ,ngay  thdng  ndm 20..

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG
®6i v6i vien chire (gdm c vién chire quén ly), ngudi lao djng)
Nam hoc ..............

Ho va tén:

Chitc vu/chire-danh nghd nghiép:
Don vi cong téc:

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

.......................................................................................................................
.......................................................................................................................
.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

5. Két qué thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao (xac dinh 18 ndi dung cong

viéc thue hién; ty 1& hoan thanh, chét luong, tién @6 cdng viée):

(Pdi chzeu 50 sdnh véi ké hoach cong tde ndm dd duoc phé duyét va nhiém vy do cdp

c6 thdm quyén giao, trinh bay chi 1iét nhiém vu dé hoam thanh, nhién vy chua hoan thanh; ly
do khdch quan, chu quan)

5.1. Két qué thuc hién nhiém vu x4y dung vin ban quy pham phép luét va vin

ban quén ly cac cip (néu cd):

(Néu rd logi hinh vin ban, cdp vén ban, trdch nhiém chii tri/tham gia, phdn ngi dung

dwoc giao thuc hién truc z‘zep, thoi gian bat ddu, thoi diém két thiic, két qud (sdn phdm va
minh chimg) da dat dén cudi nam ké hogch, chi tiéu sé Iwong, chdt luong két qud da dat; han
ché, thiéu sot, ngi dung chua hoan thanh, nguyén nhén).

San phim Thoi gian | Thoi gian

TT | Ténnhiémvy | v minh Chli';fl’;/ bit ddu, |hoan thanh (flh‘]
chimg | PP 9P | y& thae | thwetd | M0

1

2

' D& nghi ghi rd nhiém vu thire hién theo Ké hoach d3 dang ky hay nhiém vu dot xuét phét sinh trong nim.




5.2. Két qua thuc hién nhiém vy/cong viéc thudng xuyén theo vi trf viée lam va
theo phén cong ciia don vi

(Ligt k& ting logi/nhdm cong viéc thuong xuyén dd lam trong ndm, déi chiéu voi ké
hoach vé chat luong, tudn thi quy trinh thil tuc, tién do, thoi han; két qua (sdn phdm va minh
ching); han ché, -thiéu s6t, khoi lwong chiza hoan thanh, nguyén nhin)

Thoi gian Thoi gian

San phim . s 101 g b : Chi
TT | Ténnhiémve | vaminh Ch;}}‘;“/ bitdhu, | bodn thanh | R
chimg | PPOTROP | xé thiic thie t
1
2

6. Thai do phuc vu (cu thé dbi v6i che vi tri viée lam tiép xtic truc tlep hodc truc
tiép giai quyet cOng viéc cla gidng vién, sinh vién, phu huynh va céc d6i tugng khéc
c6 lién quan):

..........................................................................................

..........................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CBHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cia don vi duoc giao lanh dao, quan 1y, phu trach (xac
dinh o ndi dung coéng viée thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chét luong, tién d6 cong viéc):

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

IL TU PANH GIA XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhéin xét uu, khuyet diém:

2. Tu xép loai chét luong:
(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh 16t nhiém vu; hoan thanh whiém vy,
khong hoan thanh nhiém vy)
............ , ngay  thdng ndm 20....
Ngwoi tw nhin xét
(Ky, ghi rd ho va tén)




I ¥ KIEN NHAN XET, DANH GIA CUA NGUGI TRUC TIEP QUAN LY,
SU DUNG VIEN CHUC

.........................................................................................................

....... , gAY ... thang ... ndm ......
NGUOI QUAN LY TRUC TIEP®
(Ky, ghi rd ho va tén)

(Luu y: * Nguoi qudn Iy truc tiép c6 thé 1o Trucng don vi, Ph trudng don vi, Trudng b mon,

Trudng bo phén tiy theo chitc ndng hodc phdn cong nhiém vy trong don vi).

IV. NHAN XET PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI
LAO PONG CUA TRUGNG PON VI TRUC TIEP QUAN LY, SUDUNG VIEN CHUC
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

" (Hodn thamh xudt séc nhiém vi; hodn thamh t6t nhiém vi; hoan thanh nhiém vy,
khéng hoan thanh nhiém vy).

............ ,ngay  thdng  ndm 20....
TRUONG DON VI
(K3, ghi rd ho va tén)




My 04

DANGBO............ PANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY (CHI UY)..........
NHAN XET CUA..c.......(cdip tiy déng cing cdp)

(61 véi vien chire lanh dao, quan ly)

C6 nhitng wu, nhuoc diém chinh sau:
1- Chép hémh dwong 167, chi truong cua Dang, chinh sdch, phdp ludt cria Nha nude:
Guong mAu chdp hanh [J; Chéphanh ddy da [T]; Cévipham [
2- Lénh dao, chi dao thyc hién nhiém vu chinh tri ciia don vi:
Hoén thanh xuit sic [7]; Hoanthénh tdt []; Hoan thanh []; Chuwahoan thanh [
3- Tham gia cdc phong trao, chdp hanh cée quy dinh cia don vi:
Guongmau [7]; Thamgiaddy di [];  Tham giachwaddy da [
4- Pago dire, 16 So”'ng, quan hé voi déng nghiép, nhdn ddn:
Quan hé tbt [7; Binhthuong [];  Quanhéchuatht [
5- Dién gidi thém:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

T/M PANG UY (CHI UY)
(ky, ghi rd ho va tén)




Mbu 054: Dinh cho Phong/Vién/T rung tdm

TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Don viteenencnnene Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ....... msc L ,ngay  thang ndm 20...

BAO CAC PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM HOC ...

L. PHAN PANH GIA CHUNG
- Déc diém cia don vi vé chie néing, nhiém vu, quyén han

- Nhitng bién dng/thay déi vé co cdu 16 chire, nhdn su, co 86 vt chat ky thudt,
co' ché hoat dong...

- Piéu kién thudn loi
- Kho khdn, thdch thite
IL. TU PANH GIA-KET QUA CONG TAC NAM HQC

(Xay dung theo ké hoach nim hoc da ding ky dau nim va duwoc bé sung dé kiém diém,
dénh gid két qua thyc hién)

o San phim ..., | Thoigian hoan | Thoigian ,
pr | Tennhigm | o en | CREUY | ghaph theo | hodn thanh (;’11311
vu Chl'l’ﬂg phOI hO’p Phin cﬁng thl_I'C té chu
1 | Nhiém vu x4y dung vin ban quy pham phép lut va viin ban quan Iy céc cip
1.1
1.2
Két qua thuc hién nhiém vu/cong viée thuong xuyén theo vi tri viée lam va theo
5 phan cong cia don vi (gom cong viéc theo ké hoach dd ding ky va cdng viée duoc

xdc dinh tir 56 cong vin dén hodic hé thong xik Iy vin bdn dién tir ¢ két qud déu ra
dwoc thue hién trong ndm)

2.1 | Cong viéc duoc chp trén giao

2.2 | Cong viéc theo @& nghi ctia B6, nganh, dia phuong

2.3 | Cong viéc theo dé nghi cta cac don vi trong DPHTN

' D& nghi ghi r6 nhidm vu thuc hién theo K& hoach d dang ky hay nhigm vu dot xuft phét sinh trong nam.




2.4 | Cobng viéc khéc

III. PHUONG HUONG NHIEM VU NAM TIEP THEO
‘ 1. Nhitng nhiém vu chinh du kién dua vao ké hoach cong tic va du kién két qua
cén dat. '

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

_ IV. PHAN TU NHAN XET, PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG
CUA PON VI

1. Y KIEN CUA TAP THE BON VI

(Phdn ndy ghi t6m tdt y kién phdt biéu nhdn xét, ddnh gid cia tép thé vién chic,
nguei lao dong tai hfi nghi (cudc hop) téng két cong tdc cia don vi)

2. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

(Xé:p logi chdt luwong theo I trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt séc nhiém vu; hoan
thanh t0t nhiém vy, hoan thanh nhiém vy, khéng hoan thanh nhiém vy)

..........................................................................................

...... ,ngay  thdng ndm 20...

Truéng don vi
(ky tén, dong dau)




V. Y KIEN KET LUAN CUA CAP CO THAM QUYEN VE KET QUA
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG PON VI

1. Nhin xét

a) Thanh tich chinh d& dat duge:

b) Ton tai, han ché cin hoan thién, khic phuc:

.......................................................................................................................

2. Két luan x8p loai chit legng GOB Vi......ooooiiiiiiiiieei
(Xép logi chdt lwong theo I trong 4 mitc sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hodn
thimh tér nhiém vu; hodn thanh nhiém vy; khong hoan thanh nhiém vy)
...... ngay  thing ndm 20....
Noi nhin: HIEU TRUONG
- LD don vi;
- Luu: TCCB.




TRUONG PH KINH TE & QTKD

Khoa ........

Sé:....... /BC

Méu 05B: Danh cho Khoa
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

ey IGAY

thang ndm 20...

BAO CAO DANH GIA KET QUA CONG TAC NAM HOC ...

I. PHAN PANH GIA CHUNG

- Ddc diém cia don vi vé chitc ndng, nhiém vu, quyén han

- Nhitng bién dong/thay @6i vé co cdu t6 chite, nhdn sy, co sé vt chdt kj thuds,
co ché hoat dong...

- Piéu kién thudn loi
- Khé khéin, théch thize
IL. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC NAM HOC

(Xay dung theo ké hoach nam hoc da déng ky ddu ndm va dwoe bé sung dé kiém diem,
danh gid kér qud thiee hién)

pp | Ténnhigm | Sinpham Chi tri ol g‘;-’:gg e iﬁ:ﬁﬁ Ghi
Ve chimg | PROVROP | ky/Phan cong | thweté | Y
T | Nhiém vu gidng day
1.1
1.2
2 | Nhiém vu NCKH
2.1
2.2 ]
3 Céng tac dam bio chét lwong gido duc
3.1 B
3.2
4 .| Danh gia bai gidng, khao thi
4.1
4.2
5 Cong tac bdi dudng, ning cao trinh d9, chuyén mén nghiép vu
5.1
52 .
6 Céng tac phuc vu cong dong

' P& nghi ghi r& nhiém vu thuc hién theo K& hoach d3 diing ky hay nhiém vu dét xuét phat sinh trong nam.




7 | Cong tac quan ly Sinh vién nfi, ngoai tri, c6 vin hoc tip, ho tr¢ ngudi hoc

Cac cong tac khac va cdng tac phat sinh trong ndm hoc ciia Nha trwong va
cap trén trién khai

9 | Cac cong tic do Khoa trirc tip trién khai

1. PHUONG HUGNG NHIEM VU NAM TIEP THEO

1. Nhiing nhi€ém vu chinh du kién dua vao k& hoach cdng tac va du kién két qué
can dat.

..............................................................................................
..............................................................................................

..............................................................................................

IV. PHAN TU NHAN XET, PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUONG
CUA PON VI

1. Y KIEN CUA TAP THE PON VI

(Phdn nay ghi tom tdt y kién phat biéu nhdn xét, dinh gié cia 16p thé vién chikc,
nguoi lao dpng tai hi nghi (cudc hop) tong két cong tdc cua don vi)

2. TU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

(Xép loai chdt lwong theo 1 trong 4 mitc sau: Hodan thanh xudt séc nhiém vu; hodn
thanh t6t nhiém vy, hoan thanh nhiém vy, khdng hoan thanh nhiém vy)

..........................................................................................

...... ,ngay  thdng  ndm 20...

Trwéng don vi




V. Y KIEN KET LUAN CUA CAP CO THAM QUYEN VE KET QUA
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG BON VI

1. Nhan xét

a) Thanh tich chinh d& dat dugc:

b) Tdn tai, han ché cin hoan thién, khic phyc:

..........................................................................................

.......................................................................................................................

2. Két luan xép loai chAt Twong oM Vi..oovvnneiiiiieeeerec e
O(ép loai chét luong theo 1 trong 4 mitc sau. Hoan thamh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh t6t nhiém vy; hodn thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vy)
...... ngay  thing ndm 20....
Noi nhén: HIEU TRUGNG
- LD don vi;
- Luu: TCCB.




Méu 06

TRUGNG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
5117 /1) COR— Poc 1ap - Tw do - Hanh phac
...... ,ngay  thdng ndm 20...

TONG HOP KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
TAP THE DON V], VIEN CHUC, NGUOI LAO BPONG NAM HOC 20.. - 20..

1. Két qua danh gi, xép loai chét lrong vién chire, ngudi lao dong

Két qua danh gid, xép loai chit lwong vién chire, ngudi lao dong

Hoéan thanh . o Khong hoan
2 e . Hoan thanh t6t | Hoan thanh . N
Tong xuét sdc nhiém . N thanh nhiém
P nhiém vu nhiém vu
STT | Danh muc s0 vu vu
(nguoi) £ 4 4 %
6 |y | S0 |mye| 0 |ryie| ¥ [Ty
luvong luong luong luong
0, 0 0, 0
(nguodi) (%) (ngudi) (%) (nguoi) (%) (ngudi) (%)
(1) (2) (3) 4) (3) (6) (7) () @ | a0 | dn)

EONP S S

1 | Vién chic

0 Lao dong
hop dong
2. Két qua danh gia, xép loai chét lwgng tip thé don vi
Két qua d4anh gia phén loai Ghi chu
TT Tén don vi Hoan thanh Hoan Hoéan Khéng
xuit shc thanh t0t thanh hoan thanh
nhiém vu nhiém vu nhiém vu nhiém vu ]
(1) (2) (3) (4) () (6) (7)
1| Phong/Khoa/TT/Vién...
..... , ngay ... thang... ndm...

Trudng don vi

Nowdi tong ho
& gaop (Ky v ghi r8 ho tén)




Méu 07
TRUONG PH KINH TE & QTKD CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii.....cuueunees Poc lap - Tw do - Hanh phiic

...... ,ngay  thing ndm 20...

DANH SACH VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG NAM HOQC 20...- 20..

1. Danh sach vién chire, nguwdi lao dong dwge danh gia, xép loai chét lrgng

Két qua danh gi4, xép loai niim hoc 20.. — 20..

Hoan 5 \ A
Stt Ho va tén Chicva | ganh Hoan Hoan Khong Ghi chi
< ¢ | thanh tot | thanh | hoan thanh
xudt sdac on " "
n nhiém vy | nhiém vy | nhién vu
nhiém vu ’ '
1 I
2
3
4 ——
Tong sb
2. Danh sach vién chire, ngwdi lao ddng c6 két qua danh gid, xép loai chit Iwgng
khong hoan thanh nhiém vy
Ly do xép loai khong hoan
Stt Ho va tén Chirc vu | Pon vi cong tac thanh nhiém vu Ghi cha
1 _
2
3
4
Téng sb - o

S




3. Danh sach vién chirc, ngwdi lao dong khong tham gia danh gia, xép lbai chét hrong

Ly do khong danh gia,

£ . Ghi cha
xép loai

Stt Ho va tén Chitrc vu | Pon vi cong tac

AW

Tong so

4. Danh sach vién chire, ngwdi lao dong c6 két qua danh gia, xép loai chit lwong 02
nim lién tiép & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Stt Ho va tén Chire vu Don vi cong tac Ghi chid

SN =

Tong so

L , hgay ... thang... ndm...
Ngudi tong hop Trwéng don vi
' (Ky va ghi r8 ho tén)




