DAL HOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Poc Hp - Tw do - Hanh phic

S6: 1040/QP-DHKT&QTKD-HCTC

Thdi Nguyén, ngay 29 thdang 10 ndm 2021

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh tuyén dung vién chic
ciia Truong Pai hoe Kinh t€ va Quan tri kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén

‘ HIEU TRUONG.
TRUONG PAI HQC KINH TE VA QUAN TR KINH DOANH

Cain cir Quyét dinh s6 136/2004/QD-TTg ngay 02 thing 8 ndm 2004 cia Thi
tiwéng Chinh phtt vé viéc thanh lgp Truong Dai hoc Kinh t¢€ va Qudn tri kinh
doanh thuéc Pai hoc Thai Nguyén;

Cén cit Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, st dung va qudn I yién chike;

Céin cir Thong tw 6 06/2020/TT-BNV ngdy 02 thdng 12 ndm 2020 cua Bo
triedng Bé Noi vu ban hanh Quy ché t6 chire thi tuyén, xét tuyén cong chike, vién
chite, thi ndng ngach céng chike, thi hodc xét thdng hang chitc danh nghé nghiép
vién chite; NGi quy thi tuyén, xét tuyén céng chike, vién chitc, thi ndng ngach cong
chire, thi hode xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chifc;

Cén cir Thong tw s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 ndm 2020 cua Bo
triwéng Bé Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy ché Té chite vé hoat ddng cia dai
hoe ving va cde co sé gido dyc dai hoc thanh vién,

Cén civ Nehi quyét sé 27/NQ-PHKT&QTKD-HDT ngdy 29 thang 4 ndm
2021 cia Héi dong trieomg Truong Dai hoc Kinh 18 v& Quan tri kinh doanh, Dai
hoc Thai Nguyén, nhiém kp 2020 - 2025 ban hémh “Quy ché 8 chitc va hogt ddng
ctia Truwong Pai hoe Kinh té va Quan tri kinh doanh, Dai hoc Thdi Nguyén’;

Cin cit Nghi quyét sé 61/NO-PHKT&QTKD-HPT ngay 08 thang 1 0 ndm
2021 cua Hoi d&ng triwong Truong Dai hoc Kinh té vé Quan tri kinh doanh, Pai
hoc Thdi Nguyén, nhiém ky 2020 - 2025 vé viée théng qua ndi dung Quy dinh
tuyén dung vién chitc cia Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh, Dgi
hoc Thdi Nguyén;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Hanh chinh - T6 chite.

QUYXET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tuyén dung vién chirc
cha Trudng Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh, Dai hoc Thai Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k€ tir ngay kY.

Céc dng (ba) Trudng phong Hanh chinh - Td chue; Trudng cac don vi, doan
thé, td chtc va c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: %

- BGH (dé b/c);

- Nhu Piéu 2 (dé t/h);
- Luu: VT, HCTC.

qe 2 85
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DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE & QTKD Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Tuyén dung vién chire ciia Trudng Pai hoc Kinh t& va Quan tri kinh doanh,
Pai hoec Thai Nguyén

(Ban hank kém theo Quyét dinh s6 1040/0P-DHKT. &Q]""KD-HCTC ngay 29 thang 10 nim 2021
cua Hiéu truomg Truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twong 4p dung

1. Vin bén nay quy dinh v& ciin cir, didu kién, tham quyen tuyén dung; thi tuyén
vién chirc; xét tuyen vién chirc; trinh tu, thit tuc tuyén dung vién chirc; hop ddng lam
viéc; tap sur, bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc dbi véi ngudi tép su tai
Trudng Pai hoc Kinh té va Quan tr kinh doanh, Pai hoc Thai Nguyén (sau day goi tat
14 Trudng).

. 2. Quy dinh nay ap dung abi v6i ngudi tuyéx} dung vién chirc cho céc chirc danh
nghé nghiép twong Ging cia Trudng Pai hoc Kinh t&€ va Quan fri kinh doanh.
Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, céc tir nglr duéi ddy duoc hidu nhur sau;
1. ‘fTuyén dung” 12 viéc lwa chon ngudi ¢6 phim chét, trinh d6 va ning luc dép
g yéu cdu vj tri viée lam vao lam vién chitc tai Truong.

2. “Ché do tap su” 14 cdc quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duge tuyén
dung v&o vién chire 1am quen véi mdi trudng cong tic va tdp lam nhiing cdng viée cia
vi tri viéc lam gin v6i chirc danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy dinh trong hop
ddng lam vide.

3. “Hop_ dbng lam viéc” 13 sy thoa thufin béng vén ban gitra vién chire hodc
ngudi duge tuyen dung lam vién chirc v6i ngudi ding d4u Nha trudng 3 vé vi tri viée lam,
tién luong, ché do dai ngd, diéu kién 1am viée, quyén va nghia vu cia mbi bén.

Chuwong II
CAN CU, PIEU KIEN, TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP VA
THAM QUYEN TUYEN DUNG VIEN CHUC
Diéu 3. Ciin cit tuyén dung vién chire
1. Viée tuyén dung vig‘en chirc phai can ci vao dinh bién phz"m sw, nhu ciu cong
viée, vi trf viée lam, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va quy tién lwong cia Trudng.
2. Nha trudng xdy dung ké hoach tuyén dung, bao cdo Dai hoc Thai Nguyén

(sau day goi tt Ia DHTN) phé duyét hodc quyet dinh theo tham quyén de lam cén cu
tuyén dung trirée mdi k¥ tuyén dung. Noi dung ké hoach tuyén dung bao gdm:




a) S6 lwong ngudi 1am viée duge giao va sb luong ngudi lam viée chua st dung
ctia don vi st dung vién chie.

b) S& lugng vién chitc cén tuyén & ting vi tri viée lam.

c) S6 luong vi tri viée lam cin tuyén 601 v6i ngudi dén tdc thiéu sé (néu co),
trong d6 x4c dinh r6 chi tiéu, co cdu dan tdc can tuyén.

d) Tiéu chudn, didu kién ding ky duv tuyén & ting vi tri viée lam.
d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hosic xét tuyén.
e) Cac ndi dung khéc (néu co).

Pidu 4. Phin cip va thim quyén tuyen dung vién chitc, ky hop ddng lam
viée, tip sw va bd nhiém vao chire danh nghé nghidp vién chirc

1. Hiu trudng
a) Xay dung ké hoach tuyén dung vién chtic hang ném trén co s& yéu clu cong
viée, vi tri viéc 1am va so luong vi trf viée lam, bao cdo DHTN phé duyét.

b) Tu chi t& chitc tuyén dung, cong nhén két qué tuyén dung va ky hop dong
lam viée v6i vién chirc ctia Trudmg; bio cdo DHTN két qua tuyén dung vién chirc cua
Trudng theo quy dinh.

2. Céc don vi thude Trudng

a) Phong Hanh chinh - Té chie 1a don vi dhu mbi xdy dung ké hoach tuyen
dung vién chirc hang nam trén co 50 yéu ciu cong viée, vi tri viéc lam va sb lwong vi
tri v1ec lam béo cao PHTN; trire tIep tham muru, glup viéc cho Hiéu trudng trong céng
tac td chirc tuyén dung, cbng nhén két qué tuyén dung va ky hop ddng am viée véi
vién chire ctia Trudng; bao cdo DHTN két qua tuyén dung vién chitc ciia Tr udng theo
quy dinh.

b) Cac don vi khéc thude Trudng: Phdi hop thue hién cong téc tuyén dung vién
chirc theo sir phén céng ciia Nha trudng.

Pidu 5. Pitu kién ding ky di tuyén vién chire

1. Ngudi ¢ ¢t cac didu kién sau day khdng phén biét dan toc, gi6i tinh, thanh
phén xa hdi, tin ngudng, tén gido duge ding ky dw tuyén vién chie:

a) Cé quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

b) Tir di 18 tudi tr& 1én.

c) C6 phiéu dang ky du tuyén theo quy dinh.

d) Co 1y lich 0 rang.

d) C6 vin bang, chitng chi dao tao, chirng chi nghiép vu chuyén mén phu hop
voi vi tri viée lam.

e) Pt stic khog dé thyuc hién cong viée hodc nhiém vy,

g) Céc diéu kién khéc theo yéu ciu ctia vi tri viéc [am (néu cén bd sung) nhung
khéng thdp hon céc tiéu chuin chung, khéng dugce trdi v6i quy dinh cia phap luit,
khéng duge phan biét loai hinh dao tao.




2. Ngudi déng ky du tuyén vién chire phéi cam két trong phiéu ding ky dy tuyén
vé didu kién, tiéu chuin theo quy dinh cia Trudng d4 duge thong béo cong khai va chiu
trach nhiém trrde phép luat vé viin bang, ching chi (ban sao, ban chinh) v céc gidy t&r
lién quan khéc ndp trong hd so ding ky du tuyén.

3. Nhiing dbi twong sau d4y khéng duge ding ky dw tuyén vién chirc
a) Ngudi mit hanh vi dén sy hosic han ché ning lyc hanh vi dan su.

b) Ngudi dang bi truy cu trdch nhiém hinh sy; dang chép hanh ban 4n, quyét
dinh v€ hinh su ctia tda 4n; dang bi 4p dung bién phdp x Iy hanh chinh dwa vao co s&
chita bénh, co s& gido duc, trudng gido dudng.

Piéu 6. Tiu chuin diing ky dy tuyén chitc danh gidng vién (hang III) - M4
s6: v.07.01.03

Ngoai vi€e dép tng cac quy dinh tai Pidu 5 cia Quy dinh ndy, ngudi dang ky
dy tuyén giang vién phai dép g cac tiéu chuén sau:

1. C6 bang tét ngh1ep thac s tré 1én nganh déo tgo pht hop véi vi tri viée tam,
ngéanh hodc chuyén nganh giéng day (truéc d6 phai c6 béng 6t nghlep dai hoc loai khd
tr& 1én). Truong hop ngudi c6 béng t6t nghiép dai hoc do co s& gido duc dai hoc nude
ngoai cip nhung hang tbt nghi€p dai hoc khong dat twong duong loai kha tré 1én s&
duge Nha truong xem xét hd so cu thé. Céc trudng hop dac thi khac vé didu kién vin
bing do Hidu trudng xem xét, quyét dinh.

2. C6 ching chi b01 dudng tidu chudn chirc danh nghé nghiép giang vién do cac
co s& gido duc dai hoc cép duoc B Gido duc va Do tao cbng nhén. Déi véi nhlrng
ngudi t6t nghiép dai hoc nhém nganh khoa hoc gido duc va dao tao gido vién thi
khéng yéu cau chitng chi nay.

_ Ngudi dang ky du tuyén chua cé chirng chi bdi dudng tiéu chqﬁn chirc danh
ngh€ nghiép giang vién thi trude khi duge bo nhiém vao chire danh ngh nghiép giéng
vién phai dap (rng yéu céu theo quy dinh.

3. Pat trinh 40 ngoai ngili trong duong véi trinh d§ clia céc loai chiing chi sau:

a) D6i véi ngudi dang ky dy tuyén vao chirc danh ngh& nghiép giang vién phai
c6 ching chi ngoai nglt quoc t& tir trinh d6 B1 (da 4 k¥ ning: nghe, néi, doc, viét) theo
khung tham chiu chung chau Au va twong duong tr& 1én (Danh muc cdc ching chi
ngoaqi ngtk duoe quy dinh tgi Phy luc 01).

Nhiing trudng hop sau day duoc xc dinh dép tng yéu ciu ngoai ngii:

- Ngudi da hoc tép toan thdi gian & nude ngoai va duge co s& dao tao nude
ngoai cip bang t6t nghiép trinh d6 dai hoc tr& 1én; viin bing da duogc co quan ¢b thim
quyén cdng nhén theo quy dinh.

- Ngudi ¢6 béng tét nghiép trinh d6 dai hoc tré 1én nganh ngdn nglt nude ngoai,
hodc ¢6 bing tht nghiép trinh dd dai hoc trd 1€n nganh khac ma chuong trinh duogc
thue hién hoan ton bing ngdn ngl nudc ngoai.

b) D6i v6i ngudi dang ky dir tuyén vao chirc danh nghé nghiép giang vién gidng
day ngoai ngit phéi c6 ching chi ngoai ngr quoc té tir trinh d6 C1 theo khung tham
chiéu chung chau Au (du 4 k§ ning: nghe, néi, doc, viét) va trong duong trd 1én, dong




thdri c6 bang tét nghiép dai hoc ngoai ngit thtr 2 hoiic chimg chi ngoai ngit qudc té thir
2 trinh d§ B1 va twong dwong tr& 18n (Darh muc cde chitng chi ngoai ngit dwge quy
dinh tqi Phy luc 01).

Yéu chu v& trinh d ngoai ngit dugc ning dan theo 16 trinh khi chuén du ra cia
sinh vién cac nganh ngdn nglt nude ngodi cla cac co s& gido duc dai hoc & Viét Nam
dat trinh 46 twong dwong béc 5 theo khung néng luc ngogi ngit 6 béc danh cho Viét
Nam. Viéc yéu cau diéu kién ngoai ngit dat trinh d6 chudn duoc Trudng cong khaj
trong thong bao tuyén dung vién chic.

4. V& kha ning ting dung cdng nghé théng tin, ngudi déng ky du tuyen gidng
vién cin dat trinh 6 tuong dwong trinh d6 cta chimg chi tin hoc IC3 quéc t& hodc
chirng chi ing dung cong nghé thong tin co ban theo Théng tw s 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cta B6 Théng tin va Truyén thdng do céc don vi duge B Gido duc va
Pio tao cho phép cip.

Ngudi cé bang tbt nghiép tir trinh 6 trung cAp trd 1én chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cdng nghé thong tin duge x4c dinh 14 ddp tmg yéu cau veé kha ning Gng
dung cong nghé thong tin,

5. Pap ting céc didu kién khéc theo yéu ciu cta vi tri viéc lam (trinh d¢, do6
tudi, k§ néng, kinh nghiém, giéi tinh, ngoai hinh,...).

6. P6i v6i céc nganh dic thu kho tuyén nhan sy hodc nhitng trudng hop dic
biét khac, Hiu trudng xem Xet, diéu chinh céc didu kién du tuyén, béo céo Giam ddc
PHTN truéce khi théng béo tuyén dung vién chie.

Piéu 7. Titu chuin diing ky du tuyén chirc danh tro giang (hang III) - M4
s6: V.07.01.23

Ng0a1 viée dap ung cac quy dinh tai Pidu 5 ctia Quy dinh nay, ngudi déng ky
du tuyén chtic danh tro giang phai dép tmg cdc tiéu chudn sau:

1. C6 bing tht nghlep dai hoc loai kha trg 1én phi hop v6i v6i vi trf viée 1am,
nganh hodc chuyén nganh giang day. Trudng hop ngudi cé bang t6t nghiép dai hoc do
co s& gido duc dai hoc nudce ngoai cip nhung hang tdt nghiép dai hoc khéng dat tuong
dwong loai kh tr¢ 1én s€ dugc Nha trudng xem xét hd so cu thé. Céc trudng hop dic
thii khéc vé diéu kién viin bing do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

2. C6 chung chi bo1 dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giang vién do céc
co & gido duc dai hoc cap dwoc BS Gido duc va Déo tao cong nhdn. Di véi nhimg
ngudi tét nghiép dai hoc nhém nganh khoa hoc gido duc va dao tao gido vién thi
khéng yéu cau chimg chi nay.

Ngudi ding ky dw tuyén chua c6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chic danh
nghé nghiép gidng vién thi truée khi duge b6 nhiém vao chitc danh nghé nghiép gidng
vién phai dép ting yéu cu theo quy dinh.

3. Dat trinh 6 ngoai nglt twong dwong v6i trinh dd cla céc loai chirng chi sau:

a) Dbi véi ngum dang ky du tuyén vao chic danh nghé ngh1ep trg gidng phai
c6 ching chi ngoai ngit quoc té tir trinh @6 B1 (di1 4 k¥ nang: nghe, néi, doc, viét) theo
khung tham chiéu chung chau Au va tuong duong tr& 1€n (Danh muc cde chitng chi
ngoai ngit duoc quy dinh tai Phy luc 01).




b) Nhiing trudng hop sau ddy duge xéc dinh dap tmng yéu cdu ngoai ngit:

- Ngudi dé hoc téip toan thdi gian & nude ngoai va duge co s ddo tao nude
ngoai cp bang tdt nghiép trinh d8 dai hoc trd 18n; vin bing da duge co quan ¢6 thim
quyén cdng nhén theo quy dinh.

- Nguoi co bang tbt nghiép trinh do dai hoc trd [én nganh ngbn ngir nude ngoai,
hodic c6 bang tbt nghiép trinh d9 dai hoc trd 1én nganh khic ma chuong trinh dugc
thue hién hodn todn bang ngdn ngit nude ngoai.

¢) Béi véi nguoi dang ky du tuyén vao chirc danh trg giang ngoai ngl phai c6
chimg chi ngoai ngit qubc té tir trinh dd C1 theo khung tham chidu chung chéu Auva
trong dwong tré 1én (dn 4 k§ néng: nghe, néi, doc, viét), dong thdi c6 bing tt nghiép
dai hoc ngoai ngit thi 2 hodic ¢6 chiing chi ngoai ngit quéc t& thir 2 va twong duong
trinh d6 B1 trd 1én. Di véi cdc nganh ngdn ngit nuoc ngoai dic thu, Hi€u trudng quy
dinh trinh d6 va didu kién chimng chi ngoai ngit quéc té va tuong duong.

d) Yéu ciu vé trinh d6 ngoai ngft duge ning din theo 16 trinh khi chudn d4u ra
cua sinh vién céc nganh ngbn ngit nwée ngoai cla cic co s¢ gido duc dai hoc & Viét
Nam dat trinh d§ twong duong bic 5 theo khung néng luc ngoai nglt 6 béc danh cho
Viét Nam. Viéc yéu ciu didu kién ngoai ngit dat trinh d6 chuén duge Trudng cong
khai trong thong béo tuyén dung vién chiec.

4. V& kha ning (ng dung cong nghé théng tin, ngudi ding ky du tuyén cin dat
trinh d6 tvong dwong trinh d6 cha ching chi tin hoc IC3 qubc t& hodc ching chi tng
dung cdng nghé thong tin co ban theo Théng tw sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Théng tin va Truyén théng do cac don vi duge B Gido duc v Pao
tao cho phép cép.

Ngudi co bing tbt nghiép ti trinh d§ trung cp trd lén chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cong nghé théng tin duge xac dinh 13 dap Gmg yéu cdu vé kha ning Gng
dung cdng nghé thdng tin.

5. Pép tmg céc didu kién khac theo yéu cdu cia vi tri viée lam (trinh d6, 46
tudi, k¥ ndng, kinh nghiém, gidi tinh, ngoai hinh,...).

6. Dbi voi cac nganh dic thi khé tuyén nhén sy hodc nhing trudng hop déc
biét khac, Hiéu trudng xem xét, diéu chinh céc diéu kién dy tuyén, bdo cao Giam doc
DHTN trude khi théng bao tuyén dung vién chic.

Pidu 8. Tiéu ch’ug‘m dang ky du tuyén chite danh nghé nghiép nghién ctru
vién (hang III) - M3 s6 V.05.01.03

Ngoai viéc dap itng cic quy dinh tai Piéu 5 cua Quy dinh nay, nguoi dang ky du
tuyén chirc danh nghién ctru vién phai dép Gmg cac tidu chun sau:

1. C6 bang tét nghiép dai hoc loai khé tr& lén phu hop v6i véi vi tri viée lam,
nganh hodc chuyén nganh nghién ctru. Trudng hop Ung vién t6t nghiép dai hoc & nuée
ngoai nhung hang t6t nghi€p dai hoc khong dat twong dwong loai khé trd 1én s& duge
don vi tuyén dyng xem xét hd so cu thé. Cac trurdng hop dic thtt khac vé didu kién van
bang do Hiéu trrdng xem xét, quyét dinh.

2. Cé chung chi bdi dudng tiéu chuén v& chuyén mén nghiép vu (neu co) lién
quan dén vi trf vige 1am. Néu ngudi dang ky du tuyén chua c6 chimg chi bdi dudng




chuyén mén nghiép vu thi trong thoi gian thyc hién ché d6 tap su phai tham gia khoa
d40 tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuln, didu kién clia chitc danh nghé nghiép trude
khi b nhiém vao ngach chitc danh nghé nghiép theo quy dinh.

3. C6 kha ning nghién ctru khoa hoc, di tham gia it nhét 01 nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cép bd, cp tinh (hodc chit tri it nhat 01 nhiém vy khoa hoc va cong nghé
cap ¢o 580) duge nghiém thu & mirc dat tré 1én; hodc 1a tac gid hofic tham gia nhom téc
gia cla it nhit 01 bai bao khoa hoc cong bd trén tap chi chuyén ngénh trong nuéc va
qudc t& nam trong danh muc tap chi chuyén nganh duge tinh diém céng trinh khoa hoc
quy b1 khi xét céng nhan dat tiéu chudn chic danh gido su, phé gido sw cia Hoi ddng
gido su Nha nude.

4. Dat trinh d ngoai ngft tuong duong vai trinh d6 cia cac loai chirng chi sau:

a) C6 chiing chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 B1 (dn 4 k¥ nédng: nghe, néi, doc,
viét) theo khung tham chiéu chung chau Au va tuong duong trd 1én (Danh muc cdc
chitng chi ngoai ngii duoc quy dinh tai Phy luc 01).

b) Nhitng trudng hop sau ddy duoc x4c dinh d4p ting yéu ciu ngoai ngi:

- Ngudi dd hoc t8p toan théi gian & nude ngoai va duge co s& dao tao nudc
ngoai cip bing tét nghiép trinh ¢4 dai hoc tr& 1én; vin bing d& duge co quan ¢ thdm
quy€n cong nhén theo quy dinh.

- Ngudi c6 bang 6t nghiép trinh d6 dai hoc trd 1én nganh ngdn ngl nwdc ngoai,
hogc cé bing tt nghiép trinh d0 dai hoc tré 1én nganh khic ma chuong trinh dwgc
thuc hién hodn toan bing ngdn ngfi nudce ngoai.

5. V& kha ning rng dung cong nghé thdng tin, ngudi déng ky du tuyén cn dat
trinh d6 twong duong trinh dd ctia ching chi tin hoc 1C3 _qude té hogic ching chi ung
dung cong nghé théng tin co ban theo Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B Théng tin va Truyén thong do cdc don vi duge B6 Gido duc va Dao
tao cho phép cép.

Ngudi ¢6 bing bt nghiép tlr trinh d6 trung cép trd 1én chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cong nghé théng tin dwoc x4c dinh 14 dép Gng yéu cdu vé kha ning ting
dung cdng nghé thong tin.

6. Pap ting c4c didu kién khac theo yéu cdu cha vi tr{ viéc Jam (trinh d6, do
tudi, k§ nang, kinh nghiém, gidi tinh, ngoai hinh,...).

7. Dbi véi céc nganh dic thit khé tuyén nhén su hodic nhitng trudng hop dic
biét khac, Hiéu trudng xem X€t, didu chinh céc didu kién du tuyén, bdo cdo Gidm déc
PHTN truéc khi thong bao tuyén dung vién chire.

D:eu 9. Tiéu chuin ding ky duy tuyén chirc danh nghé nghiép ky sw (hang
1Y) - M4 s6: V.05.02.07

Ngoai vi€c ddp (ng cac quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy dinh nay, ngudi ding ky du
tuyén chirc danh nghé nghiép k§ su phai dap ting céc tiéu chuén sau:

1. Co bang tbt nghiép dai hoc loai khé trér 1én khéi nganh ky thugt, cong nghé
(bang tét nghiép duoc cap bai cdc truong dai hoc & nudc ngoai phai dat hang tht nghiép
twong dwong). Trudng hop tmg vién tdt nghiép dai hoe & nude ngoai nhung hang tbt




nghiép dai hoc khéng dat tuong duong loai khd tré 1én s& dugc Nha trudng xem xét hé
SO cy thé. Céc trrdmg hop dic thu khéc vé didu kién vin bing do Hidu trudng xem xét,
quyét dinh.

2. Cé chimg chi bdi dudng ti€u chuén vé chuyén mén nghiép vu (neu cd) lién
quan dén vi tri vige lam. Néu ngudi ding ky du tuyen chira ¢é chimg chi bdi dudng
chuyén mon nghiép vu thi trong thai gian thuc hién ché d6 tap s phai tham gia khoa
@40 tao, bdi dudng dé hoan chinh titu chuan diéu kién ciia chirc danh nghé nghiép truée
khi bd nhiém véo ngach chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

3. Pat trinh d6 ngoai ngl twong dwong véi trinh d§ ciia céc loai chirng chi sau:

a) C6 ching chi ngoai ngit qubc té tir trinh d§ A2 (du 4 k¥ néng: nghe, ndi, doc,
viét) theo khung tham chiéu chung chéu Au va twong duong tré 1én (Danh muc cdc
chitng chi ngoai ngit duoc quy dinh tai Phy luc 01).

b) Nhitng trudmg hop sau déy dwgc x4c dinh dép tmg yéu ciu ngoai ngir:

- Ngudi dé hoc tép toan thoi gian & nude ngodi va duge co s& dao tao nude
ngoai clp bang tbt nghiép trinh d§ dai hoc trd 1én; vin bang dd duge co quan cb thim
quyén céng nhén theo quy dinh,

- Nguoi ¢6 bing t&t nghiép trinh @& dai hoc trd 18n nganh ngbn ngit nude ngodi,
hodc c6 bang tbt nghi¢p trinh d6 dai hoc tr& 1én nganh khac ma chwong trinh duge
thure hién hoan toan bing ngbn ngit nude ngoai.

4. V& kha ning tmg dung céng nghé théng tin, ngudi ding ky du tuyén cin dat
trinh dd tuwong duong trinh d6 cila chimg chi tin hoc IC3 québc té hodic chimg chi ting
dung cong nghé thdng tin co ban theo Théng tur sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia BO Thong tin va Truyén théng do cdc don vi duwge Bo Giado duc va Pao
tao cho phép cép.

Ngudi ¢6 bang tét nghiép tir trinh d6 trung cp trd 1én chuyén nganh lién quan
d¢én tin hoc, cong nghé thong tin duge x4c dinh 12 d4p fing yéu ciu vé kha ning ting
dung cbng nghé thdng tin.

5. Pép ung céac didu kién khéc theo yéu cu cta vi tri viée 1am (trinh d6, do
tudi, k¥ nng, kinh nghiém, gigi tinh, ngoai hinh,...).

6. P4i v6i céc nganh ddc thd khé tuyén nhén sy hodc nhing trudng hop dic
biét khéc, Hiéu trudng cd thé xem xé€t, di€u chinh cdc diéu kién du tuyén, bdo cdo
Gidm d6c DHTN trude khi théng bao tuyén dung vién chirc.

. Pidu 10, Tiéu chuin ding ky dw tuyén chirc danh nghé nghiép chirc danh
nghe nghiép tre 1y nghién ciru (hang IV) - Ma so V.05.01.04; chire danh ky thuét
vién (hang IV) - M3 s6 V.05.02.08

Ngoai viéc dép ing céc quy dinh tai Pidu 5 cua Quy dinh ndy, ngudi dang ky
du tuyén chire danh k§ thuét vién phai dap tmg cac tiéu chuén sau:

1. C6 bang tét nghiép cao ding loai khé trd 1én phu hop véi voi vi tri viée lam,
nganh hogc chuyén nganh. Trudng hop tng vién t6t nghiép cao dang, dai hoc & nude
ngoai nhung hang tht nghiép khdng dat twong duong loai khé trd 1€n s& duge xem xét
ho so cu thé, Cac trudng hop dic thit khac do Hiéu trudng xem xét quyét dinh.




2. C6 chiing chi bdi dudng tiéu chudn vé chuyén mén nghlep vu (neu c6) lién
quan dén vi tri viéc lam. Néu ngudi ding ky du tuyen chua c6 chitng chi bdi dudng
chuyén mén nghiép vy thi trong thdi gian thuc hién ché 8 tap su phai tham gia khoa
dao tao, b01 dutng @& hoan chinh tiéu chuan, didu kién clia chirc danh nghé nghiép
truée khi bd nhiém vao ngach chirec danh nghé nghiép theo quy dinb.

3. Dat trinh d6 ngoai ngit trong duong vdi trinh d cta cac loai chimg chi sau:

a) C6 chimg chi ngoai ngit qubc té tir trinh d6 A2 (du 4 k¥ néng: nghe, néi, doc,
viét) theo khung tham chiéu chung chau Au va tuong duong trd 1én (Danh muc cde
chitng chi ngoai ngit duoc quy dinh tai Phu luc 01).

b) Nhitng trudng hop sau ddy dugc xéc dinh dép ting yéu cAu ngoai ngi:

- Nguoi dé hoc tép toan théi gian & nuée ngoai va duge co s dao tao mrée
ngoal cap bang t6t nghiép trinh do dai hoc trd 18n; vin bang d4 duge co quan cé thim
quyén cdng nhén theo quy dinh.

- Ngudi ¢o bang tdt nghiép trinh d6 dai hoc trd 1én nganh ngdn ngit nwde ngoai,
hodic c6 bang tét nghiép trinh d$ dai hoc tré 1én nganh khic ma chuong trinh duge
thwe hién hoan toan bing ngdn ngit nuée ngodi,

4, V& kha niing tng dung cong nghé théng tin, ngudi déng ky du tuyén cdn dat
trinh dd twong duong trinh d§ cda ching chi tin hoc IC3 _qudc té hodc chiing chi vng
dung céng nghé théng tin co ban theo Théng tw sbé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta B Théng tin va Truyén théng do cée don vi duge B Giso duc va Pao
tao cho phép cip.

Ngudi c6 bing tbt nghiép tr trinh d6 trung cép tré lén chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cong nghé thdng tin dugc xdc dinh 1a ddp (ng yéu ciu vé kha ning tng
dung cdng nghé théng tin.

5. Pép tng cac didu kién khac theo yéu ciu cta vi trf viéc lam (trinh d6, d6
tudi, k¥ nang, kinh nghiém, gidi tinh, ngoai hinh,...).

6. D6i v6i cic nganh dic thu khé tuyen nhén su hodc nhiing truong hop déc
biét khac, Hiéu trudng c6 thé xem xét, c‘heu chinh céc didu kién du tuyén, bdo cdo
Gidm déc PHTN trude khi théng bao tuyén dung vién chite.

Pidu 11. Tidu chuan ding ky du tuyén ngach chuyén vién (mi sb 01.003),
ngach K& toan vién (ma sb 06. 031) va ngach twong duwong khic

Ngoai viéc ddp ng céc ~quy dinh tai Pidu 5 cia Quy dinh nay, nguoi dang ky
dy tuyen ngach chuyén vién, ké toan vién va ngach tuong dwong khéc can dép g cdc
tiéu chuén sau:

1. C6 bing t6t nghiép dai hoc tré 1én phﬁ hop vé&i vi tri viée lam.

2. Co ching chi bdi dudng tiu chuan vé chuyén mén nghi€p vu phi hop véi vi
tri tuyen dung. Néu ngudi ding ky du tuyén chua c6 chimg chi chi bdi dudng tieu
chuén cia chirc danh nghé nghiép thi trong thoi gian thue hién ché a6 tap sy phai tham
gia khéa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tidu chuan diéu kién cia chitc danh nghé
nghiép truéc khi bd nhiém vao ngach chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.




3. Dat trinh d9 ngoai nglt twong dwong véi trinh d6 cia céc loai chirng chi sau:

a) C6 chitng chi ngoai ngit quéc té tir trinh d6 A2 (du 4 k¥ ning: nghe, n6i, doc,
viét) theo khung tham chiéu chung chau Au va tuong duong trd 1€n (Danh muc cde
chiing chi ngoai ngit duoc quy dinh tai Phy [uc 01).

b) Nhitng trudng hop sau diy duoc xéc dinh dap ting yéu cdu ngoai ngir:

- Nguoi d& hoc tép toan thoi gian & nude ngodi va duge co s& dao tao nude
ngoai cap bang 1ot nghiép trinh d6 dai hoc trd 1én; viin bang dd duge co quan ¢d thim
quyén cong nhén theo quy dinh.

- Nguoi ¢6 bang tot nghiép trinh d9 dai hoc tré 1én nganh ngdn nglt mrde ngoai,
hozic c6 bang tdt nghiép trinh d6 dai hoc tré 1€n nganh khic ma chwong trinh duoc
thuc hién hoan todn bing ngdn ngit nude ngoai.

4. V& kha nang tmg dung cong nghé thong tin, ngudi dang ky dw tuyén cin dat
trinh d§ twong duong trinh d§ cta ching chi tin hoc IC3 quoc t€ hodic chiing chi ting
dung cbéng nghé théng tin co ban theo Théng tr sb 03/2014/TT-BTTTT ngiy
11/3/2014 ctia BS Thong tin va Truyén théng do cac don vi duoe Bo Gido duc va Pao
tao cho phép cép

Ngudi ¢6 bing t6t nghiép tir trinh d6 trung cép trd 1én chuyén nganh lién quan
dén tin hoc, cong nghé théng tin duoc x4c dinh 1a dap tng yeéu céu vé kha ning ing
dung c¢bng nghé théng tin.

5. Dép tng cac didu kién khéc theo yéu chu ctia vi tri vide lam (trinh 6, @
tudi, k¥ néng, kinh nghiém, giéi tinh, ngoai hinh,...).

6. Tidu chudn, diéu kién di v6i ngudi ding ky tuyén dung vién chirc vao céc
chitc danh nghé nghiép dic thu (y si, k§ thudt vién,...) do Nha trudng quy dinh cu thé
va cOng khai trong thong bao tuyén dung vién chire,

Pidu 12. U'u tién trong tuyén dung vién chirc
1. Béi twong va didm wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hing Luc luong vii trang, Anh hing Lao d6ng, thwong binh, ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thwong binh loai B: Duge cdng 7,5 didm vao két
qué diém vong 2.

b) Ngudi déan toc thiéu sb, si quan quén ddi, sT quan cdng an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, ngudi 1am cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién 6t nghiép dao
tao si quan dur bi, t6t nghiép ddo tao chi huy truéng Ban chi huy quén su cdp xi nganh
quén su co s& duge phong quin ham s quan dy bi 48 ding ky ngach sT quan duy bi, con
liét si, con thwong binh, con bénh binh, con clia ngudi hudng chinh sich nhu thuong
binh, con cia thuong binh loai B, con dé ciia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém
chét déc hda hoc, con Anh hiing Lue lugng vil trang, con Anh hiing Lao déng: Puoc
cong 5 diém vao két qua diém vong 2.

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sw, nghia vu tham gia cdng an nhan dan, doi
vién thanh nién xung phong: Puoc cdng 2,5 diém vao két qua diém vong 2.
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2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodic du xét tuyén thudc nhidu dién vu tién
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi duoc cdng diém wu tién cao nhét vio két qua
diém vong 2.

Piéu 13. Hd so ding ky du tuyén vién chire
Dé ding ky du tuyén vién chire, ngudi dir tuyén phai chudn bi bo hé so gdm:

1. Phiéu ding ky du tuyén theo m3u s& 01 hodc miu s 02 ban hanh kém theo
Quy dinh nay.

2. Bén so yéu Iy lich tir thuét ¢6 xdc nhén clia Uy ban Nhan dan x3, phuong, thi
trAn noi dang ky ho khiu thuong tri trong thdi han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so.
Trudng hop ngudi ding ky dir tuyén dang hop dbng 1am viée tai céc co quan hanh chinh,
don vi su nghié€p thi xin xdc nhén clia co quan, don vi noi cong téc.

3. Ban sao ¢6 cong chitng gifly khai sinh, chimg minh nhén dén hosc thé ciin cudc
cOng dan.

4. Ban sao c6 cbng ching cdc vin bang (bt nghiép trung hoc phd théng, dai
hoc, thac s, tién s") chirng chi va két qua hoc tap (bang diém dai hoc, thac si, tién s1)
theo yéu cu cia vi tri du tuyén. Trudng hop céc vin bang, chirng chi dao tao do co s&
dao tao nudc ngoai cép ngoai lanh tho Viét Nam phai dugc cong ching, dich thuét
sang tiéng Viét va phai duge co quan, t6 che, don vi ¢6 thim quyén ciia B Gido duc
va Pao tao cong nhén;

5. Glay chitng nhén sirc khée do bénh vién da khoa huyén, quén, thi xa thude
tinh trd 1€n cép cdn thoi han 06 thang.

6. Ban sao glay chimng nhén huéng chinh séch, gifly chimg nhan uu tién (néu
¢d) duge co quan cb thim quyén chiing thye.

7. 02 (hai) phong bi c6 dén tem ghi rd dia chi ngudi nhén.

Toan bd hd so cia ngudi du tuyén dung trong thi bia clmg, ngoai bia hé so ghi
r6 “Hb so ding ky du tuyén vién chire (vi tri du tuyén, don vi)” va thong tin c4 nhin
(ho va tén, ngay thang n&m sinh, dia chi thudng tra, dién thoai va dia chi lién lac).
Ngudi ding ky du tuyén ndp 02 bd hd so (xép theo thtt tw nhu trén).

8. Mbi ngudi dy tuyén chi duge dang ky xét tuyen vao 01 vi tri. Ngudi dy
tuyén hoan toan chju trach nhiém truée phép luét vé& hd so ding iy du tuyén. Trudng
hop khai khéng ding sy that, ngudi du tuyén s& bi loai khéi danh sich tuyén dung
hodc bi hity két qua tuyén dung,

Piéu 14. Hbi ddng tuyén dung vién chire
1. Nguyén tic

a) Hiéu trudng quyet dinh thanh 1ap Hbi dong tuyen dung vién chirc, Ban gidm
sat Hoi ddng tuyén dung vién chirc clia Nha trudng theo mdi ky tuyén dung,

b) Hoéi dong tuyen dung [am viéc theo nguyén tic tip thé, quyet dinh theo da sb;
trueong hop bidu quyet ngang nhau thi thwc hién theo y kién ciia Cha tich Hoi dbng
tuyén dung di biéu quyét.
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c) Khéng bb tri nhiing ngudi ¢6 quan hé 14 cha, me, anh, chi, em rudt cia nguoi
du tuyén hodc ctia bén vo (chong) ctia ngudi du tuyén; vo hosic chdng, con dé hoic
con nudi cia ngudi dy tuyén hosc nhiing ngudi dang trong thoi han xi ly ky luat hodc
dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Héi ddng tuyén dung, thanh vién céc
b6 phén gitip vide ciia Hbi ddng tuyén dung.

d) Hsi ddng duoc st dung con diu, tai khodn cta Nha truong trong cdng téc
tuyén dung vién chirc.

2. Nhiém vu, quyén han cia Hoi dong

a) Thanh 14p céc bd phén giip viéc theo quy dinh tai Thong tw 06/2020/TT-
BNV ngay ngay 02 thang 12 ndm 2020 clia B N6i vu ban hanh Quy ché t8 chire thi
tuyén, xét tuyén cdng chire, vién chirc, thi ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thing
hang chirc danh ngh& nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cdng chue, vién
chire, thi ndng ngach cdng chirc, thi hofic xét thing hang chie danh nghe nghiép vién
chire. Cu thé gdm: Ban kiém tra phleu (hd so) ding ky dw tuyén; Ban dé thi, Tb in sao
d2 thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chm phtc khao (néu t& chirc thi Thi
kiém tra kién thitc chung & vong 1); Ban ki&m tra, sat hach khi t§ chirc thi mén nghiép
vu chuyén nganh & vong 2 (thi phong vén hosc thuc hanh). Trudng hop cin thiét, Chi
tich Hoi ddng tuyén dung thanh lap T6 Thur ky gitip viée.

b) T4 chite thu phi du tuyén va sir dung phi di tuyén theo quy dinh.

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chirc thi, chim thi, chdm phuc khéo theo
quy che.

d) Béo cdo Hiéu trudng quyét dinh céng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén.

d) Gial quyét khidu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén.

e) Hoi ddng tuyén dung tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Thanh phén Hoi ddng tuyén dung: ¢6 05 hodic 07 thanh vién, bao gbm:

a) Chu tich Hbai dbng 12 Hiéu trudng hoiic Phé hiéu trudng Nha trudng

b) Ph6 Chu tich H6i ddng 1a Trudng phong Hanh chinh - T chc.

¢) Uy vién kiém Thu ky Hbi ddng 14 vién chirc thuc hién cong tic td chic cén
bd don vi.

d) Céc ry vién khdc 1a ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viée tb
chic tuyén dung do Hiu trudng Nha truong quyét dinh (trong d6 c6 dai dién cia
Khoa/Phong/Trung tam/Vién quan Ly vi tri viéc lam mé Gng vién ding ky du tuyén).

_ Trudng hop khéng bb trf duge Chi tich Hai ddng tuyén dung theo quy dinh tai
diém a khoan nay thi Hiéu trudng bdo cdo PHTN xem xét, quyét dinh.

4. Dbi v6i hinh thirc thi tuyén vién chice, Cha tich Hoi dbng thanh 14p Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chém thi, Ban chdm phtic khao (néu ¢6). Titu chuan

diéu kién thanh phén ngudi tham gia céc ban néu trén duge quy dinh cu thé trong mdi
ky tuyén dung vién chrtc.

5. Péi véi hinh thire xét tuyén vién chic, Chu tich Hoi dong thanh 14p Ban
ki€m tra, sat hach (thi phéng van, thi thuc hanh gidng day) va céc ti€u ban (néu cén
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thiét). Tiéu chudn, didu kién thanh phn nguol tham gia ban kiém tra, sat hach dugc
quy dinh cu thé trong mbi k¥ tuyén dung vién chic.

Pidu 15. Giam sat ky tuyén dung vién chire

1. Hi¢u trudng Nha truo*ng thanh 14p Ban giam séat ky tuyén dung vién chic
gbm Truéng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban gidm sét:

Chiu trach nhiém trude phép luét, truée ngudi ding dau don vi trong qué trinh
thuc hién giam sit viéc t§ chirc thi, xét cia Hoi ddng theo quy dinh ctia phap Iuit;
phén cong nhi€m vu cu thé cho tirng thanh vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vu,
quyén han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban gidm sét:

a) Thuc hién nhiém vy gidm sat theo phin céng ctia Trudng ban gidm sét; béo
cdo Trudng ban glarn sat ve két qua gidm sat va chiu trach nhiém trude phap luét,
trude Trudng ban gidm sat vé nhiém vu duge phan cOng. Thanh vién kiém Thu ky Ban
gidm sat ghi bién ban céc cude hop cia Ban giam sét.

b) Thanh vién Ban gidm sét dugc quyén vao phong thi tric nghiém, viét, phéng
van, thwe hanh trong thoi gian td chirc thi, noi chim thi trong thdi gian t chitc chim
thi, chim phc khao; c6 quyén nhéc nhé thi sinh, gidm thi phong thi, gidm thi hanh
lang, cac thanh vién khae Hoi ddng va thanh vién cac bd phén glup viée clia Hai dong
trong viée thuc hién quy ché va néi quy; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi 14p
bién ban dbi v6i thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, néi quy (néu c6).

¢) Thanh vién Ban gidm sat dwoc quyén Iap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién cdc b phan gitip viéc ctia Hbi ddng, TS Thur ky gitp viéce vi
pham ndi quy, quy ché va d& nghi ngudi ding dau don vi xem x€t, xr [y hanh vi vi
pham d6 theo quy dinh ctia DPang va clia phép lut vé can bd, cong chire, vién chitc.

4. N6i dung gidm sat gom Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap lugt vé b chirc
ky tuyén dung vién chie; vé thwe hién quy ché va noi quy; vé& thuc hién chirc trach,
nhiém vy cta céc thanh vién Hoi ddng va cac thanh vién tham gia cdc by phén gitp
viéc ciia F6i ddng.

5. Dia diém gidm sat: Tai dia diém lam viéc ciia Héi dbng, dia diém lam viée
ctia b phan gitip viée ciia Hoi ddng.

6. Tigu chuén thanh vién Ban gidm sét:

a) Thanh vién Ban gidm sat [& vién chae cia don vi ¢6 thim quyén t6 chirc
tuyén dung vién chie.

b) Khéng bb trf nhiing ngudi tham gia la thanh vién Hoi dong, thanh vién céc
bd phén gitp viée ctia Hoi ddng, thanh vién TS Thu ky lam thanh vién Ban gidm sat.

¢} Khéng bd tri nhing ngudi ¢d quan hé 13 cha, me, anh, chi em rudt ciia ngudi
dir tuyén dung vién chirc hodc cia bén vy (chdng) ciia ngudi dw tuyén dung vién chirc;
v¢ hodic chdng, con dé& hoic con nudi ca ngudi du tuyén dung vién chirc hodc nhiing

ngudi dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam
thanh vién Ban gidm sét.
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7. Trudng hop thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién dang chirc tréach, nhiém
vu dugce giao hodc can thlep vao cong viée clia cac thanh vién Héi ddng hoic cla céc
thanh vién by phén gitp viéc cia Hoi dong v6i dong co, muc dich cd nhén thi thanh
vién Hoi déng hodc thanh vién bd phén gitp viéc cia Hoi déng c6 quyén dé& nghi
Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu; dbng thdi Trudng ban giam sét
c6 trach nhiém béo cdo ngudi dung dAu don vi xem xét, xir Iy trach nhiém theo quy
dinh cita Pang va cda phép ludt vé can b, cdng chirc, vién chire.

8. Trudng hop don vi c6 thdm quyén quén ly nha nude v& vién chirc tham gia
gidm sét viéc td chire tuyén dung vién chirc theo thim quyen quy dinh thi ¢ling phéi
bio dam nguyén tic hoat ddng gidm sat theo quy dinh tai didu nay.

Céc bd phén gitp viéc cia Hoi ddng tuyén dung thyuc hién theo quy dinh.
Chuwong II1
TO CHU'C TUYEN DUNG VIEN CHU'C
Pidu 16, Phuong thirc tuyén dung

1. Viée tuyén dung vién chirc duge thuc hién thong qua hinh thire thi tuyén
hod#c xé€t tuyén.

2. Hd so dang ky tuyén dung vién chirc, didu kién cu thé cia timg vi tri dwoc
théng béo trudce khi t6 chie tuyén dung.

Muc 1. THI TUYEN VIEN CHOC
Piéu 17. Binh thirc, ndi dung va thii gian thi
Thi tuyén vién chirc duge thuc hién qua 02 vong thi nhu sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thtrc chung
a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén méy vi tinh.

Trudng hop t8 chire thi trén méy vi tinh thi n6i dung thi tric nghiém khéng c6
phan thi tin hoc.

Trudng hop | néu Truwdng chua co didu kién td chirc thi trén méy vi tinh thi thi
tric nghiém trén gidy.

b) Néi dung, thdi gian thi nhu sau:

Phin I: Kién thie chung, 60 ciu héi hiéu b1et v& phép lut vién chirc, chu
trvong, dudng 16i ciia Pang, chinh sich, phép luit v& nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phit.

Phﬁr} II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cdu clia vi tri viée 1am v& mét trong
nam thir tiéng Anh, Nga, Phép, Dirc, Trung Qudc hodc ngoai ngit khac do Hiéu truéng
Nha trudng quyeét dinh, Ngwoi thi vao lam gidng vién ngoai ngit thi phai thi ngoai ngit
thir 2. Théi gian thi 30 phit.

Phin III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu ciu ciia vi trf vige 1am. Thoi gian thi 30 phit.

¢) Mi&n phén thi ngoai ngft @61 voi cac trrdng hop sau:

-Co b‘é‘mg 1t nghiép dai hoc hodc sau dai hoc v& ngoai ngit;
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- C6 bang tot nghiép dai hoc hoic sau dai hoc & nude ngoai hodic hoe bang tiéng
nuée ngodi & Viét Nam, dirge co quan ¢6 thdm quyen cOng nhén.

d) Mién phén thi tin hoc dbi véi cée trudng hop cb bing t6t nghiép tir trung cp
trd 1én cdc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

Nha trudng s€ c6 thong bdo cu thé viéc mién thi ngoai ngit va tin hoc trudc khi
tb chirc thi tuyén.

2. Vong 2: Thi mdn nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Cén cir vao tinh chét, dic diém va yéu cu cta vi trf viée lam
cin tuyén, Hidu truéng Nha trudng quyet dinh mdt trong ba hinh thitc thi: Phéng vin;
thue hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thire, k¥ néng hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu clu ctia vi trf viéc lam cin tuyén.

Nbi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin cir vao nhiém vu, tiéu
chuén v& ning Iuc chuyén mdn, nghlep vu cta chirc danh nghé nghiép vién chic va
phai phi ho‘p v61 yéu céu cua vi trf vi€e lam cin tuyén. Trong clng mdt ky thi tuyen
néu c6 cée vi trf vide 1am yéu ciu chuyén mén, nghiép vu khéc nhau thi don vi phai t&
chure xay dung cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khic nhau twong ting véi yéu
ciu ciia vi trf viée lam cén tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phdng vén 30 phut (trudc khi thi phéng vén, thi sinh dir thi
¢6 khong qua 15 phit chuén bj); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép de) thoi
gian thi thuc hanh do Hiéu truéng Nha trudmg quyet dinh cén cir vao tinh chét, dic
diém hoat dong nghé nghiép cta vi tri viéc 1am cén tuyén.

d) Truwdng hop Nha trudng céd yéu ciu cao hon vé noi dung, hinh thire, théi
gian thi tai vong 2 s& bdo cdo PHTN dé théng nhét noi dung trudc khi thue hién,

Pitu 18. Cich tinh didm va xic dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén
vién chire

1. Thang diém: 100 diém.

2. Két qua thi vong 1, duge xem nhu moén thi didu kién, dugc x4c dinh theo sb
cu trd 19i ding cho tirmg phén thi, neu trd 161 ding tir 50% s6 ciu héi trd 1én cho tung
phén thi thi ngudi du tuyén duoge thi tiép vong 2.

3. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic phéi c6 dit cac didu kién sau;
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tai Piéu 13 Quy dinh nay
(néu co) cao hon l4y theo tha tir diém tir cao xudng thap trong chi tidu dugc tuyén
dung ctia tling vi trf viéc lam.

4. Truong hop ¢6 tr 02 ngudi tré 1én cd tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoén 3 Pidu nay bing nhau & chi tiéu cubi cung ctia vi tri viéc lam cin tuyén
thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi tring tuyen néu vin khong xac
dinh duge thi Hiéu tredng Nha trwdng quyét dinh ngudi tring tuyén theo phuong thirc
kiém tra, sat hach Iin 2. Trong trudng hop khéng tb chic kiém tra, sat hach 14n 2, Hiéu
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trrong Nha trudng xdy dung céc ti€u chi theo thir tw uu tién d8 x4c dinh nguvi tring

tuyén khi céng bb danh séch thi sinh dit didu kién tham du vong 2 trén co s& cac tiéu
chi sau:

a) Ngudi c6 trinh @6 chuyén mon cao hon (dai hoc, thac si, tién sT);

b) Ngudi ¢ hang xép loai 16t nghiép cao hon & didu kién vin bing chuén tdi
thiéu tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép;

¢) Nguoi ¢6 dlem trung binh chung hoc tip toan khéa cao hon & didu kién vin
bing chudn t4i thidu tuyén dung vao chirc danh nghd nghiép;

d) Ngudi c6 thoi gian cbng téc 6 dong bao hiém xa hoi bat budc ding véi vi tri
vi€c lam nhiéu hon;

@) Ngudi ¢6 tudi doi cao hon;

e) Céc tiéu chi khac.

Céc tiéu chi khac dugc quy dinh truée khi td chic tuyén dung.

5. Ngudi khong trang tuyen trong ky thi tuyén vién chirc khéng dirge bao luu
két qua thi tuyén cho céc k¥ thi tuyén I4n sau.

Muc 2. XET TUYEN VIEN CHUC
Pidu 19. Noi dung, hinh thire xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chire dwge thue hién theo 02 vOng nhu sau:
1. Vong 1
Kiém tra dleu kién dur tuyén tai Ph1eu ding ky du tuyén va Ho so ding ky du

tuyén theo yéu cdu ctia vi tri vide 1am cin tuyén, néu d4p tmg & thi ngudi du tuyén
dugc tham du vong 2.

2. Véng 2 duge thue hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Quy dinh nay.
Pidn 20. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chite

1. Viée xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duge thyuce hién
nhu quy dinh tai Piéu 19 Quy dinh nay.

2. Ngudi khong tring tuyén trong k¥ xét tuyén khong duge bao luu két qua xét
tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.

Pidu 21. Tiép nhan vao 1am vién chire

1. Cén cir di€u kién déng ky du tuyén vién chitc va theo yéu ciu ciia vij trf viée
lam cén tuyé€n, Hiéu truéng Nha trirdng duge xem xét ti€p nhén vao 1dm vién chic doi
véi céc trudong hop sau:

a) Cac trudng hop c6 it nhat 05 nam cong tac & vi tri vi€e lam yéu cu trinh dd
dao tao dai hoc tr¢ 1€n pht hop voi yéu cAu cdia vi trf vige lam can tuyén va cé déng
bao hidm x3 hoi bt bude (khéng ké thai gian tap su, thir viée, néu c6 thoi gian cdng
tac c6 dong bao hiém x4 hoi bét budc khéng lién tuc ma chua nhén trg chp béo hiém
x& hoi mot 1in thi duge cong don, k& ca thoi gian cdng tac néu cé trude d6 & vi tri
cong viée thudc cédc dbi trong quy dinh tai khoan nay), gdm:
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- Ngudi dang la can b, cong chire ce"'tp X8

- Ngudi dang ky hop ddng lao dong 13m cbng viéc chuyén mon, nghi€p vu
trong don vi su nghiép céng 14p hodc don vi su nghiép ngoai céng ldp theo quy dinh
cua phap luat;

- Ngudi hudng luong trong luc lugng vil trang nhén dén, ngudi lam viée trong
tb chirc co yéu;

- Ngudi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nude nam gilr 100% von didu
1€, doanh nghiép do Nha nude nim gift trén 50% vén didu 18 hoic téng sb c¢b phan c6
quyén biéu quyét;

- Nguoi dang lam viéc trong céc t& chirc chinh tri - x& hdi nghé nghiép, td chirc
x4 hoi, t§ chitc x4 hoi - nghé nghiép.

b) Ngudi d& timg 1a can bg, cong chire, vién chiic, sau do duge cép c6 thim
quyén dong y chuyen dén 1am viée tai luc lugng vil trang, co yéu, t4 chirc chinh tri xa
héi - nghe nghlep, ) chirc x& hoi, td chirc x4 hdi - nghé nghiép, doanh nghlep do Nha
nuée nam gitt 100% von dleu 16 hoéc doanh nghiép do Nha nudc nim gift trén 50%
vén didu 16 hoiic tdng sb cb phin c6 quyén bidu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhin véo vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhén vao lam vién chirc khéng gift chirc vu quan Iy dbi véi
cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu nay, Hiéu trueéng Nha trudng phai
thanh 18p Hoi ddng kiém tra, sat hach. Thanh phin Hoi ddng kiém tra, sat hach dugce
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 9 Quy dinh nay.

b) Hai ddng kim tra, s4t hach thue hién c4c nhiém vu sau:

- Kiém tra vé& cac dIeu kién, tidu chudn, vén bang, chimg chi clia ngudi duoc dé
nghi tiép nhén theo yéu ciu cta vi tri viée lam cin tuyén;

- Té chirc s&t hach vé trinh d6 hidu biét chung va ning luc chuyén mon, nghiép
vu cia ngudi duge de nghi t1ep nhan. Hoi ddng kiém tra, st hach phai bdo cdo Hiéu
truéng Nha trudong théng nhét v& hinh thic va néi dung sét hach truéce khi thue hién;

- Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén the tép the quyét dinh theo
da sé; truong hop bidu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chd tich Heéi
ddng kiém tra, st hach da biéu quyét;

- Béo cdo Hiéu trudéng Nha trudng vé két qué kiém tra, st hach;
Hoi ddng kiém tra, sét hach tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢} Hiéu truéng Nha truong quyet dinh theo thim quyén hodic ¢6 vin ban béo
cdo ngudi ding du co quan ¢6 tham quyén quan Iy vién chirc thdng nhét trude khi
quyét dinh tiép nhan theo thdm quyén.

3. Hd so cua ngum dugc dé nghi tiép nhén vao lam vién chire:

a) So yéu Iy lich vién chire theo quy dinh hién hanh duoc 18p chim nhét 12 30
ngdy truéc ngay ndp hd so tiép nhén, c6 x4c nhén cia co quan, t4 chirc, don vi noi
cong tac.
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_b) Ban sao cac vin bang, chimng chi ¢é cong ching theo yéu cau cia vi tri viée
lam cén tuyén.

¢) Gidy chitng nhén sitc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cép cham nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhén.

d) Ban trr nhén xét, dénh gia cta ngudi duoc d& nghi tiép nhén v& phim chit
chinh tri, phim cht dao dirc, trinh d6 va nang lyc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh
cbng tac ¢ x4c nhén clia ngudi ding ddu co quan, td chire, don vi noi cong tac.

4, Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu nay dé bd nhiém lam
vién chirc quén Iy trong don vi sy nghiép cong 18p thi khong phai thie hién quy trinh
xem xét tlep nhén theo quy dinh tai khoén 2 Didu nay, nhung phai dép Gng day du tiéu
chuén, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 1 Pidu nay. Quyét dinh bd nhiém
ddng thoi 14 quyét dinh tiép nhan vio 1am vién chire.

5. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung, t1ep nhén vao lam vién chiic theo Quy
dinh nay, duge bd tri 1am viée theo ding nganh, nghé dio tao hoic theo ding chuyén
mon nghi€p vu tride ddy d& dam nhiém thi thoi gian cdng tdc c6 dong bao hxem x8 hoi
bt bude theo quy dinh ctia Lust Bio hidm x& hoi trude ngay tuyén dung, tiép nhin
vao 1am vién chirc (néu c6 thisi gian cong tic c6 dong bao hidm xa hoi bét bude khéng
lién tuc ma chua nhin tro cp bao hidm xa hoi mét 14n thi duoe cong ddn) & trinh d6
dao tao twong Gng véi trinh d6 dao tao theo yéu cdu cha vi tri viée lam dugce tuyén
dung, tiép nhan duoc tinh dé 1am can o xép lwong theo chiic danh nghé nghiép phi
hop véi vi tri vide 1am duge tuyén dung, tiép nhén,

Viée xg‘:p luong theo chitc danh nghé nghiép vién chirc trong tng v6i vi trf viée
lam duge tuyén dung, ti€p nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 22. Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong tuyén dung vién chirc

1. Trong qué trinh tb chie ky tuyén dung vi€n chirc, truong hop c6 don thu
phéan dnh, kién nghi, kh1eu nai, td cdo thi Hoi ddng tuyén dung xem xét giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat vé& khiéu nai, t6 cdo.

2. Trudng hop ¢6 don thu phén 4nh, kién nghi, khiéu nai, td cdo vé cdc ndi dung
lién quan dén ky tuyen dung vién chirc sau khi Hoi ddng tuyén dung da giai thé thi don
vi ¢6 thdm quyén td chirc tuyén dung vién chiic xem xét, giai quyét theo quy dinh cta
phép lust v& khiéu nai, t8 céo.

Pidu 23. Lun trit hd so, tai lidu v8 tuyén dung vién chite

1. H0 s, tai liéu v& ky tuyén dung vién chiic bao gdm: Céc vin ban vé& tb chic
ky tuyén dung vién chire ciia Hiéu tredng Nha trudng; cac vén bén ctia H6i dong trong
qué trinh t& chire thuc hién; bién ban cac cude hop Hoi dong, danh sach téng hop
ngudi du didu kién du tuyen vién chirc; cdc bién ban ban giao dé thi, bién ban xéac dinh
tinh trang ni€ém phong dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi goc bién ban chém thi,
bang téng hop két qua thi, bi€n ban phuc khao, bién ban lap ve€ cac vi pham quy che,
ndi quy (néu c6), quyét dinh cong nhén két qua thi, quyét dinh giai quyét k.hleu nai, tb
céo (néu cd) va cac loai bién ban, vin ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung
vién chire.
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2. Trong théi han 01 niim ké tir ngay két thuc ky tuyen dung vién chire, Uy vién
kiém Thu ky Hoi dbdng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai lidu quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay kém theo céc tai dung bai thi, tii dung dau phéach con nguyén niém
phong cho b phén luu irit ca Nha trudng & t chire luu trfr theo quy dinh cda phap
ludt vé luu trit,

Chwong IV
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHU'C
Pidu 24. Xay dung va aé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chitc

1. Cén ctr vao d& 4n vi trf viée lam da dwge DHTN phé duyét, hing nim, Hidu
trugng Nha truong xdy dung ké hoach tuyén dung vién chirc giri DPHTN. N¢i dung ké
hoach bao gbm:

a) Thuc trang d6i ngfi vién chirc cia don vi theo d& 4n vi tri vige 1am duoc phé
duyét, gom: tong 0 vién chirc 1am viée dugce giao, sb ngudi hién c6 cia timg vi tri
vigc lam gin v6i chirc danh nghé nghiép.

b) Nhu céu tuyén dung vién chirc; M6 ta chi tiét timg vi tri viéc [am cin tuyén dung.

2. Ho so glri DHTN phé duyét ké hoach tuyén dung gdm: Céng vin dé nghi, ké
hoach tuyén dung.

Pidu 25. Théng bso tuyén dung va tiép nhin Phiéu (hd so) diing ky dw tuyén

1. Nhé trudng c6 the yéu cau ngudi déng ky du tuyen vién chirc nfp Phiéu ding
ky du tuyén va néu thdy cén thiét c6 thé yéu ciu ndp mét sé gidy to lién quan dén hd
so dang ky du tuyén.

2. Nha trudng phéi ding théng bio tuyén dung cong khai it nht 01 14n trén mot
trong nhiing phwong tién thong tin dai chiing sau: bdo in, béo dién tir, bdo néi, béo
hinh; dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tr hodc cdng théng tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& lam viéc caa Trudng.

3. N&i dung théng béo tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong ngudi 1am viée can tuyén tng véi tirng vi tri viée lam.
b) 86 lugng vi tri viée 1am thyre hién viée thi tuyén, xét tuyén.

¢) Tigu chuén, didu kién ding ky dur tuyén.

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu (b s0) dang ky dy tuyén, sb
dién thoai di dong hogc. cb dinh cta c4 nhan, bd phén duge phéan cong tiép nhan Phiéu
(Hb so) ding ky dy tuyén.

d) Hinh thic, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyen

4. Trudng hop thay 51 ndi dung thong béo tuyén dung chi duge thyc hién truéce
khi khai mac ky tuyén dung v phai cong khai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phidu ding ky dy tuyén theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Quy dinh nay hosic HS so ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhén cla
Trudng hodic giti theo dudng buu chinh.
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6. Thoi han nhan Phiéu (Hb so) ding ky du tuyén 14 30 ngay ké tir ngdy thong
béo tuyén dung cdng khai trén phwong tién thong tin dai ching, trén trang théng tin
di€n it ho#ic cong thong tin dién ti¥ cia Trudng.

Thanh phin Hb so ding ky du tuyén vién chirc dwoc thong bio trude khi td
chitc tuyén dung.

Pidu 26. Trinh ty td chic tuyén dung
1. Thanh 1ap Hdi ddng tuyén dung do Hiéu treéng Nha trudng quyét dinh.

2. Théanh lép Ban kiém tra Phiéu (HS so) diang ky du tuyen do Cht tich Hoi

dong tuyen dung quyét dinh chim nhét sau 05 ngay lam viée k& tir ngdy thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

Truong hop ngudi dy tuyen khong dap ing diéu kién, tiéu chudn du tuyen thi
chim nhat 05 ngay lam viée ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi
dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng béo bing vin ban t&i ngudi dang ky diw
tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky.

3. T8 chirc thi tuyén

a) Hoi ddng tuyén dung thong béo danh sdch va tridu tép thi sinh 41 diéu kién,
tiéu chuén du thi vong 1, dong thoi déng tai trén frang thong tin dién ti hodc cong
thong tin dién tir va niém yet cng khai tai tru s& 1am viée clia Trudng. Chim nhét 15
ngay k& tir ngay thong béo tri€u tép thi sinh dugc tham dy vong 1, Hoi ddng tuyén
dung phéai tién hanh t§ chirc thi vong 1.

b) T4 chrc thi vong 1:

Trudmng hop Nha trudng t§ chic thi vong 1 trén méy vi tinh thi phai théng béo
ket qué cho thi sinh dwoc bict ngay sau khi ket thic thoi gian 1am bai thi trén may vi
tinh. Khéng thuc hién viéc phiic khdo d6i vai két qua thi vong I trén may vi tinh.

Trudng hop Nha trudng t8 chirc thi vong 1 trén gidy thi viéc chdm thi thwe hién
nhu sau:

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1 phai hoan thanh viée chdm
thi vong 1;

- Chém nhét 05 ngay lam viée k’é tir ngdy két thiic viéc chdm thi vong 1 phai
cdng bo ket qua thi d€ thi sinh dyr thi biét va thong bao viéc nhén don phiic khao trong
thoi han 15 ngay ke tir ngdy thong béo ket qué thi trén trang thong tin dién t hogic
cdng thong tin dién tr cia Trudng;

- Trudng hop ¢6 don phiic khio thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay hét thoi han

nhén don phuc khéo phai hoan thanh viée chdm phiic khéo va cong bd két qua chim
phtc khao d& thi sinh du thi duoc biét.

Cén cir vao dléu kién thwe tidn trong qué trinh t& chirc chdm thi, Chil tich Hoi
dong tuyén dung quyet dinh kéo dai th&i han thuce hién cac cong viée quy dinh tai
diém nay nhung téng thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

¢) T8 chirc thi vong 2:
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Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1 va hét
thoi han phiic khao (neu c6), Hbi ddng tuyén dung phai lap danh sich va théng béo
tri¢u tép thi sinh du diéu kién du thi vong 2, dong thdi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cbng théng tin dién tir va niém yét cong khai tai try s& 1am viéc cia Trudng,

Cham nhat 15 ngay ké tlr ngdy thdng bdo triéu tap thi sinh dwoc tham dv vong
2, Hai dbng tuyén dung phai tién hanh t8 chic thi vong 2.

Trudng hop Nha trudmg td chire thi vong 2 bing hinh thirc thi viét thi viéc chdm
thi, phic khao thye hi€én nhu quy dinh tai diém b khodn nay. Khéng thuc hién vige
phtic khao dbi voi két qua thi vong 2 bang hinh thirc phéng vAn hoic thuc hanh,

4. T chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam vigc sau ngay két thic viée kiém tra didu kién, tiéu
chudn ciia ngudi du tuyén tai vong 1, Héi dbng tuyen dung phai lap danh sach va
théng bdo tri€u tap thi sinh da diéu kién dir xét tuyén & vong 2, ddng thoi déng tai trén
trang thong tin dién tit hodic cbng théng tin dién tir va niém yét cdng khai tai tru $& lam
viéc clia Trudng.

b) Chim nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao trieu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chic thi vong 2 nhv quy dinh tai diém c khoan 3 Didu nay.

Piéu 27. Théng bio két qua tuyén dung vién chic

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 16 Quy dinh
ndy, chdm nhét 05 ngay lam viée, Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo Hicu trudng Nha
trudng xem xét, cong nhén két qué tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cdng nhin két qua tuyén
dung, Héi ddng tuyén dung phai théng béo cong khai trén trang thong tin dién ti hoge
cong thong tin dién tir cia Truong va giii thong béo cong nhén két qué tring tuyén
bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi dy tuyén da dang ky. Noi dung
thong béo phéi ghi 15 thoi han ngudi tring tuyén phai dén Trudng ¢ hoan thién hd so
tuyén dung,

Diéu 28. Hoan thién hé so' tuyén dung

1. Trong théi han 30 ngay, ké tlr ngay Nha truong thdng bo cong khai va gii
két qué tring tuyen cho nguoi du tuyen nguoi tring tuyén phai dén Trudng dé hoan
thién hd so tuyén dung. H6 so tuyén dung bao gém:

&) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu ciu ciia vi tri viée 1am dy tuyén, chimg
nhén 461 tugng wu tién (néu co); Trudng hep céc vén bang, chimg chi dao tao do co s&
dao tao nudc ngoai cdp ngoai lanh tho Viét Nam phai duoe cong ching, dich thut

sang tiéng Viét va phai dugc co quan, td chitc, don vi ¢6 thim quyeén cua Bd Gido duc
va Dao tao cdng nhén;

. Trudng hop ngudi tring tuyén c6 bang tét nghlep chuyén mén da dat chuén dédu
ra v€ ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma tuong ing v6i yéu cau cia vi tri viée [am du
tuyén thi duoc st dung thay thé chirng chi ngoai ngf, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cép.
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2. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién dd hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢ hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyen ho#c bi
phét hién st dung vén béng, chimg chi, ching nhén khdng ding quy dinh dé tham gia
dy tuyén thi Hiéu truéng Nha trrdng ra quyét dinh hiy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky dy tuyen ¢6 hanh vi gian l4n trong viéc k& khai
Phiéu dang ky dw tuyén hogc st dung vén bang, chimng chi, ching nhan khong ding
quy dinh dé tham gia du tuyén thi Nha truong théng bao cdng khai trén trang théng tin
dién tir hofic cbng théng tin dién tir clia Trudng va khong tiép nhén Phiéu ding ky du
tuyén trong ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 29. Ky két hop dbng lam viéc va nhéin viée

1. Cham nhit 15 ngay ké tir ngay ngudi trung tuyen hoan thién ho s0 tuyén
dung, Hiéu truéng Nhé trudng ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi gl quyét dinh tGi
ngudi tring tuyén theo dia chi di dang ky va céc don vi, ¢4 nhén c6 lidn quan dé biét,
thyre hién viée ky hop ddng lam viée voi vién chiic.

2. Trong thdi han 30 ngay }cé tir ngay nhén duge guyét dinh tuyén dung, ngudi
duge tuyén dung vién chirc phai dén Trudng d€ ky hop dong lam vi€e va nhén vige, trix
trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thdi han khac ho#ic duge Nha trudng dong y
gia han.

3. Trucmg hop ngudi dwge tuyén dung vién chirc khong dén ky hop ddng lam
viéc va nhén viée trong thdi han quy dinh tai khoén 2 Pidu nay thi Hiéu truéng Nha
trudng hity bé quyét dinh tuyén dung va bdo cao PHTN biét.

4. Hiéu truéng Nha trudng xem xét quyet dinh viéc tring tuyen abi v6i ngudi
dy tuyén co két qua tuyén dung thdp hon hen ké so v6i két qua tuyén dung ctia nguoi
tring tuyén da bj hity bd két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 30 Quy
dinh nay ho#c trudng hop quy dinh tai khoén 3 Pidu nay.

Trudng hop cd tir 02 ngudi trd 1€n ¢6 két qua tuyén dung thap hon 1ién k& ma
bang nhau thi Hi€u trwéng Nha truong quyet dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai
Piéu 19 Quy dinh nay (trong trudng hop t6 chirc thi tuyén) hodic quy dinh tai Didu 21
Quy dinh nay (trong truong hop tb chirc xét tuyén).

Chuong V
HOP PONG LAM VIEC VA TAP SU
Pidu 30. MAu cac loai hop ddng lam viée
1. Hop ddng lam vi€c xac dinh thoi han 13 hop ddng ma trong d6 hai bén xéic

dinh thoi han, thoi diém cham dirt hiu Iyc ctia hop dbng trong khoang thai gian tir da
12 thang dén 60 thang (MAu s6 02 hosic Mau s8 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

2. Hop dbng lam viéc khéng xéc dinh théi han Ia hop dong ma trong do hai bén
khong xdc dinh thoi han, thdi diém chdm dét hiéu lyc ciia hop ddng (Mau sb 04 ban
hanh kém theo Quy dinh nay).

Piéu 31. Céc ndi dung litn quan dén hop ddng lam vide

1. Hop dbng lam viée dugc ky két bing vin ban giffa vién chirc hodc ngudi
duge tuyén dung 1am vién chirc véi Higu truedng Nha trudng. Trudng hop vién chirc la
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nguo‘1 dirng déu don vi sw nghiép cbng lap thi do co quan ¢6 thim quyén quéan ly don
vi su nghiép céng 1ap ky két hop ddng [am viéc.

2. Vién chic dugce tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thye hién hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop dbng lam viée
da ky két, ké ca trudng hop vién chirc chuyen dén don vi su nghiép cdng lap khéc theo
quy dinh tai khoén 4 Didu nay, sau khi két thiic thoi han cla hop ddng lam viée da ky
két thi dugc ky két hop dbng lam viée khéng x4c dinh thdi han néu dap Gng diy da cac
yéu cu theo quy dinh cia phap luat.

3. Trong qua trinh thue hién hop déng lam viée, néu cé thay ddi ndi dung hop
d6ng 1am viéc thi vién chirc hogc nguorl duoc tuyen dung lam vién chire thoa thuan véi
Hiéu trudng Nha trudng v& cac ndi dung thay d01 d6 va duoc tién hanh bing viée ky
két phu luc hop ddng lam viée hodc ky két hop ddng 1am viéc méi c6 nhitng néi dung
thay dbi do.

4, Truong hop vién chirc dugce cap ¢6 thim quyen dong ¥ chuyén dén don visy
nghi€p cong lép khéc thi khéng thyc hién viéc tuyén dung méi va khong glai quyét ché
d6 thdi viéc, nhung phai ky két hop dbng lam viéc méi v6i ngudi dimng dau don vi su
nghiép céng 14p hodc co quan c6 tham quyen quan Iy don vi sy nghlep cong lap; déng
thai thue hién ché do tidn luong d6i véi vién chitc pht hop trén co s& cin clr vio loai
hinh hgp dong lam viéc cda vién chitc dang duoc ky két tai don vi sy nghiép cong 1ap
truéce khi chuyén céng téc, nang lye, trinh G4 dao tao, qua trinh cong téc, dién bién tién
luong va thoi gian déng bao hiém x& hoi bit bude ciia vién chire.

Pidu 32, Ché db tap suw

1. Ngudi dugce tuyén dung vao vién chirc phai thue hién ché do tap sy dé lam
quen v6i moi trudng cong tdc, thp [am nhiing cong viée clia vi tri viéc 1am duogc
tuyén dung.

2. Thoi gian tdp sy dugc quy dinh nhu sau

a) 12 thing dbi véi trudmg hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép ¢ yéu
ciu tidu chudn trinh 6 dao tao dai hoc tré 1&n. Riéng dbi v6i chie danh nghé nghiép
bac si 14 09 thang.

b) 09 thang a6i véi truong hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép cé yéu
cdu tiéu chudn trinh do dao tao cao dang.

c) 06 thang dbi véi trudmg hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu
cu tiéu chudn trinh @6 dao tao trung cdp.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché @b bao hiém x3 héi, thai gian nghi m dau
tir 14 ngay tré 1én, thoi gian nghi khéng hudng lvong, thdi gian bi tam giam, tam gif¥,
tam dinh chi cong tac theo quy dinh ctia phép luat khong dwoc tinh vao thoi gian tap su.

Truong hop nguéi tép su nghi 6m dau hodic ¢é ly do chinh déng duéi 14 ngay
ma dugc Hidu trwdng Nha trudmg ddng ¥ thi thdi gian nay dugc tinh vao thdi gian tép su.

3. Noi dung tép su

a) Nim viing quy dinh cta phdp luat vién chie vé quyen ‘nghia vu ciia vién
chire, nhiing viéc vién chirc khong duge lam; ndm ving co cu td chire, chirc ning,
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nhiém vu, quyén han cla Truéng va don vi dwge phén ¢ong cdng tac; ndi quy, quy ché
lam vi€c cta Nha trudng, don vi; chirc trdch, nhiém vu v yéu chu ctia vi tri viée 1am
dwoc tuyén dung.

b) Trau ddi kién thirc va rén luyén néng lyc, k¥ néng chuyén mon, nghiép vu
theo y&u ciu ciia vi trf viée lam dwoc tuyén dung,

c) Tép giai quyét, thure hién céc cdng viéc clia vi tri viée 1am dwoc tuyén dung,

4. Trong thoi gian thuc hién ché @ tép su, Nha trudng ctr vién chirc tham gia
khéa dao tao, bdi dudng dé hoan chinh tiéu chufn, diéu kién ctia chirc danh nghd
nghiép trude khi bd nhiém (néu can) Thoi gian tham gia khéa ddo tao, bdi dudng
dwoe tinh vao théi gian thye hién ché do tap s.

5. Khong thuc hién ché d6 tip su dbi voi cac truong hop da c6 thoi gian coéng
tac c6 dong bao hidm x4 hoi bat bude theo ding quy dinh cia Luit Bao hiém x4 héi,
duge b tri lam vide theo diing nganh, nghé dao tao hoic theo dung chuyén mén
nghiép vu trede ddy da dam nhiém ma thoi gian cdng tdc c6 dong béo hiém xa hoi
(néu dtt quang thi duge cong ddn) bang hogc 16n hon théi gian tép su tuong tng v6i
thoi gian tép sy cda chirc danh nghé nghiép duge tuyen dung quy dinh tai khodn 2
Diéu nay. Dbi véi cac trudng hop khéng thyc hién ché d6 tap su, Hiéu trudng Nha
trudng cir vién chitc tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuén, didu kién cta
chirc danh nghé nghiép vién chirc trrde khi bd nhidm (néu cin).

6. Khong b tri, phén cdng cong tac 61 v6i ngudi duge tuyén dung dang trong
thdi gian thuce hién ché d thp sy sang vi tri viée lam khac vi tri dwge tuyén dung &
Trudng hodc sang don vi su nghié€p cdng ldp khac.

Pidu 33. Huéng din tip sw

1. Nha trudng c6 trach nhiém huéng dan ngudi tap su ném viing va tdp lam
nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tdp sy quy dinh tai khoén 3 Diéu 34 Quy dinh nay.

2. Chém nhét sau 05 _ngay lam viée ké tir ngay vién chirc dén nhan viée, Hiéu
tredéng Nha truedng ra quyét dinh bing vin ban ct vién chic gift chic danh nghe

nghiép bang hodc cao hon, ¢6 ning lue, kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu dé
hudng din ngudi tap su.

Piéu 34. Ché dd, chinh sach ddi véi ngudi tip sw va ngudi huéng din tip sw

1. Trong thoi gian tip sy, ngudi tap su duge hwdng 85% mirc luong béc 1 cla
chirc danh nghe nghlep tuyen dung. Trudng hep ngudi tap sy c6 trinh dd thac s7 phu
hop véi yéu cau cla vi tri viée lam tuyen dung thi nguoi tdp su duge hudng 85% muc
luong béc 2 chirc danh nghe nghlep tuyén dung; trudng hop ngudi tap su c6 trinh dd
tién sT phit hop v6i yéu clu ciia vi tri viée lam tuyén dung thi ngudi tép su dugce hudng
85% muc lwong béc 3 cta chitc danh nghé nghiép tuyén dung. Céc khoan phu cép
dwgc hudéng theo quy dinh ciia phép [vat.

2. Ngudi tdp su duge hudng 100% mie lwong va phu qép ctia chirc danh nghé
nghiép tuong Gng vaéi trinh df dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong cac truong
hop sau:

a) Lam viéc ving cé diéu kién kinh t€ - x& hoi ddc biét kho khén;
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b) Lam viéc trong céc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c¢) Hoan thanh nghia vu quin sy; nghia vy tham gia cng an nhan dén; st quan
quén d6i, st quan cong an, quan nhén chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam céng téc co
yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghlep dao tao si quan dy bi, tbt nghiép dao tao chi
huy truwéng Ban chi huy quén sy cap xi nganh quan su co 5¢ duge phong quin ham s7
quan du bi di ding ky ngach sT quan du bi, déi vién thanh ni€n xung phong, d6i vién
tri thire tré tinh nguyén tham gia phat trién ndng thén, mién ndi tir da 24 théng trd 1é€n
dd hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tdp sy khong dugce tinh vao thoi gian xét ndng bac luong,.

4. Nguoi huéng dan tap sy duge hudng hé sb phu cép trach nhiém bing 0,3
mire lwong co s& trong thdi gian huéng dan tip su.

5. Trong thoi gian tdp su, ngudi huéng dan tdp sw va ngudi tdp su codn duge
hudng cac ché d6 tién thudéng va phic loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha nuée
va Nha trudng.

Didu 35. BS nhiém vao chitc danh nghd nghiép vién chic dbi voi ngudi tap
su sau khi hét thoi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su _phai bao céo két qua tap su bing vin
ban theo cdc ndi dung quy dinh tai khoan 3 Didu 33 Quy dinh nay; ngudi huéng dan
tap sy ¢6 trdch nhiém nhén xét, danh gia két qua tap sw dbi véi ngudi tip su bing vin
ban. Cdc vén ban ndy duge gii téi Hiéu trwdng Nha trudng (qua Phong Hanh chinh -
T8 chuc).

2. Cham nhét 05 ngay lam viéce ké tr ngay nhén duoc bao céo cla ngudi tip su
véa nhén xét, ddnh gid clia ngudi huéng dan tép suw, Hidu truorng Nha trudng danh gid
phim chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viée clia ngudi tip sy. Trudng hop ngudi
tép su dat yéu cdu, Hiéu tru:ong Nha trudng quyét dinh bd nhi¢m chirc danh nghé
nghiép va xép lwong cho vién chirc dugc tuyén dung theo thim quyén .

Piéu 36. Chim dit hop d6ng lam viée dbi véi ngwoi tap suw

1. Ngudi tap su bi chdm dit hop ddng lam viéc va hiy bo quyet dinh tuyén
dung khi khong dat y&u cu sau thoi gian t4p sy hogic ¢ hanh vi vi pham dén mirc phai
xem x€t xu ly ky luét theo quy dinh ciia phap lujt.

2. Hiéu truéng Nha trudng chim dit hop ddng 1am vide va bdo cdo DHTN déi
voi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tép sy bi chim dit hop ddng lam vigc duge Nha trudng trg cép 01
thang luong, phu cép hién hudng va tién tau xe vé& noi cu tra.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Pidn 37. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay duge thuc hién théng nhét trong Trudng va c6 hiéu luc theo
Quyét dinh ban hanh cia Hiéu trudng Nha trudng,

2. Bii bo cdc quy dinh truée day vé tuyén dung vién chirc caa Trudng.
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Pidu 38. Didu khoan thi hanh

1. Hoi dong trudng, cdc don vi chirc ning ¢6 lién quan kiém tra, gidm st viéc
thue hién Quy dinh nay va bdo cdo Hoi dong trudong, Hidu trwedng Nha trudng.

2. Trong qué trinh thye hién, néu c6 vuéng méc, phét sinh cén diéu chinh cho
phl hgp véi diéu kiér} thue t€, cdc don vi, ca nhan phan anh véi Nha truong (qua
Phong Hanh chinh - T6 chirc) d€ xem xét, quyét dinh./.

HIEU TRUONG

o

PGS.TS. Tran Quang Huy

|
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PhulucI

BANG QUY POI CHUAN TRINH PO NGOAI NGU BUQC CONG NHAN

(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 1040/0D-DHKT&QTKD-HCTC ngay 29 thing 10 nim 2021
ctia Higu trirong Trieomg Dai hoc Kinh té va Qudn tri kinh doanh)

1.1. Bbi véi Tiéng Anh

IChung
tham TOEFL | TOEFL | TOEFL | Cambridge
, IELTS TOEIC
chiéu PBT CBT IBT Tests
CEFR
45 -5%9 CPE
C2 7.5+ 910+ 600+ 250+ 100+
80 - 100 CAE
7.0 577 236 95 60 -79 CAE
C1 850
6.0 540 213 80 80 - 100 FCE
5.5 527 197 71 60 -79 FCE
B2 600-
5.0 480 173 61 80 - 100 PET
45-59 FCE
4.5 477 153 53 65-79 PET
Bl 450
4.0 450 126 42 90 - 100
KET
35 45- 64 PET
A2 400 340 %6 31
3.0 70 - 89 KET
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1.2. Déi v6i Tiéng Phdp

DELF-DALF bao gom 6 vin bing djc lap twong duong véi 6 cip d6 theo Khung
tham chiéu ciia Céng dbng chung Chéu Au vé ngoal ngit.

- DELF Al: trinh d6 giao t1ep ban déu 50 cép kham pha (découverte)

- DELF AZ2: trinh dd giao tlep so trung cip (survie)

- DELF B1: trinh d9 giao tlep ngudng (seuil)

- DELF B2: trinh d6 giao tlep ddc 18p (indépendant)

- DALF CI: trinh do giao tiép tr chit (autonome)

- DALF C2: giao t1ep & trinh d6 cao (maitrise)
» Vin bing DELF-DALF tuwong thich voi Khung quy chiéu chung chéu Au (Cadre
européen commun de référence) do Hoi dong chdu Au soan thao. Vi du : trinh @8 A2
tiéng Phap twong dwong véi trinh d9 A2 tiéng BS Dao Nha, v.v.. '
* DELF (diplome d'études en langue francaise): 13 bang ching nhan trinh d6 tleng
Phép do B gido duc Phép cap, dugc chia thanh 4 cép d6 theo Khung chuin chau Au:

« DELF Al: diy 1a mic d6 co ban nhit goi Ia "mtic khai pha". O cap dd nay,
ngudi sit dung co kha néng thure hién nhiing giao tiép don gian nhw néi v& bén than
va v& moi trrdng sbng xung quanh.

« DELF A2: ngudi st dung Chl méi dat kha ning ngdn ngit co bian, va duge
xem nhuw mét tic nhan xi hoi. G cép d% nay, ngudi st dung ¢ kha ning thuc hién
nhiing nhiém vu don gian trong cudc sbng hang ngdy va c6 thé sir dung nhitng cdu néi
lich sy va nhfing céu trao dbi thong dung nhét.

« DELF BI: O cdp d6 nay, ngudi st dung tré nén de lap. Bay gid, ngudi sit
dung ¢4 kha ning theo déi mot cudce thao luén, dwa ra ¥ kién va quan diém ctia minh.
Ngu'm ndy cfing c6 kha ning tw xoay x¢& trong nhiing tinh hudng bét ngd trong cudc
sdng hang ngay.

« DELF B2: Ngudi sit dung ¢ mirc d) B2 da dat dugc mét mire 9 ddc lap cho
phép ngudi ndy tranh ludn & bao v& quan diém cia minh va thuorng hrO’ng G clp do
ndy, ngudi sir dung ching td sy d& dang thodi mai trong céc bai dién thuyét va ¢ kha
ning ty sira chita nhitng 15i sai ciia minh.

Ngoai ra, con cé:

« DELF Prim: 13 bing DELF Al dénh cho dbi tugng fré em va cd gié tri nhu
bang DELF Al cia nguoi 16n.

» DELF Junior: 14 bing DELF danh cho dbi tugng hoc sinh phé tlzong, gbm 4
cip d6 Al, A2, Bl va B2 v ¢6 gié tri nhu bang DELF ciia ngudi [én. Pidm khac biét:
céc chit d& sir dung trong @& thi lién quan dén Ifnh vire ma hoc sinh quan tdm: hoc
duong, gia dinh, moi trudng ...

* DALF (dipléme approfondi de langue frangaise): bang chitng nhén dat trinh d6 tleng
Phép chuyén sau do B4 Gi4o duc Phap cdp, gdm 2 cdp d6 theo khung chuin chau Au:
ClvacCa.

M&i bai thi DELF gdm 4 phan twong Ging véi 4 k§ ning: nghe hiu, doc hiéu, viét va néi.
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Ky thi TRKI c6 tén goi tiéng Anh 13: Test of Russian as a Foreign Language

T3V (TEU) A-1 Ching nhan ¢6 kha ning t6i thidu dé giao tiép

Elementary Level (Breakthrough) | hang ngay

TBY (TBU) A-2 Chimg nhén ¢6 trinh d6 so cdp vé kha ning

Immediate Level (Waystage) | giao tiép trong nghé nghiép, x4 hoi va vin hoéa
Ching nhan c6 trinh d6 trung cip v& kha ndng

TPKH-1 (TRKI-1) B-1 giao tiép trong nghé nghiép, vin héa va xa

Certificate Level 1 (Threshold) | hgi. (Day Ia chiing chi bét bude dé hoe & cac

trudong DH ctia Nga)

TPKH-2 (TRKI-2)
Certificate Level 2

B-2 (Vantage)

Chimng nhan ¢6 trinh @6 cao d@é giao tiép trong
tht ci céc linh vuc clia cudc séng. Ngudi hoc
¢ thé lam viéc bing tiéng Nga trong céc linh
vuc khic nhau. (Pay 14 chiing chi bt budc dé
nh4n bing cir nhan hoic thac s¥)

TPKH-3 (TRKI-3)
Certificate Level 3

C-1 (Effective
Operational
Proficiency)

Chirng nhan dat dugc trinh d6 cao dé giao tidp
trong cdc linh vyre, cho phép ngudi hoc lam
viéc bing tiéng Nga vé6i tu cach 14 mét nha
ngén ngit hoc, nha dich thuit, chi bién cia
mot tap chi, nha ngoai giao va nha lanh dao
ctia mét cong ddng néi tiéng Nga

TPKH-4 (TRKI-4)
Certificate Level 4

C-2 (Mastery)

Ching nhén dat dugc khi ning nidm ving
tiéng Nga mot céch théng thao, gin véi trink
d6 ctia mét ngudi ban ngit. (Pay 13 chimg chi
bat budc dé nhan bing tht nghiép thac sy va
tién s§ ngdn ngit hoc)
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1.4. Doi voi Tiéng Trung

Béng quy dbi cac cAp clia HSK v&i “tiéu chun ning lwe Han ngtt qudc t6”
theo khung tham chiéu chiu Au:

HSK moéi Luong tir vang Tiéu chudn niing Iye | Khung tham chiéu
tiéng Trung quéc t& | Chéu Au (CEF)
HSK cép 6 Hon 5000 Cép 5 C2
HSK cép 5 2500 Cép5 Ci
HSK cip 4 1200 Cép 4 B2
HSK cép 3 600 Cép 3 Bl
HSK cép 2 300 Cép 2 A2
HSK cép 1 150 Cép 1 Al

HSK cip 1: C6 thé hidu va st dung dugc nhitng tir ngit hodc cu tiéng Hén rét
don gian, dép tng duoc nhu cAu giao tiép cu thé.

HSK cép 2: C6 thé ding tiéng Han dé tién hanh hoi thoai giao luu truc tiép don
gidn v6i cdc chii dé thudng gap trong cude song hang ngay.

HSK cép 3: C6 thé ding tiéng Han dé tién hanh céc nhiém vu giao tiép co ban
trong cude sdng, hoc tip va cong viée. Khi du lich Trung Qudc, ¢6 thé tmg phé véi céc
tinh hung gip phai.

HSK cip 4: C6 thé ding tiéng Han dé trao dbi v& cac chi dé thude cac linh vue
rong hon hon, déng thoi ¢6 thé giao lru mot cach tréi chay, luu loat v6i ngudi ban dia.

HSK cép 5: C6 thé doc hidu béo chi tiéng Trung, thudng thic cdc tiét muc
phim anh tiéng Trung va dung tiéng Héan dé tién hanh thuyét trinh mdt céch tuong
ddi hoan chinh.

HSK cép 6: C6 thé d& dang nghe va doc hiéu c4c tin tic tiéng Trung, ddng thdi
biéu dat trdi chay duge quan diém cta minh qua ngdn ngit n6i hodc viét.
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1.5. P6i v6i Tiéng Tay Ban Nha
Ching chi tiéng T4y Ban Nha duoc céng nhén 12 DELE.

DELE la chitng chi (diploma) trinh @& Al- C2 trén khung tham chiéu trinh dd

ngbn nglt chung chéu Au, thufc quyén s& hitu ciia Bd gido duc, viin hda va thé thao

T4y Ban Nha, 12 mdt su ching nhén chinh thic v& mirc d6 nim viing ngdn ngit Tay

Ban Nha cho céng dén cic qudc gia ma tiéng Ty Ban Nha khong phai 1a ngon ngft

chinh thtic. Ching kidm tra kha ning v& doc, viét, n6i va hidu ngon ngiv Ty Ban

Nha. Mai bai thi bao gbm nam k§ ning cho céc trinh d6 B1, B2, C1 va C2 (doc hidu,

k¥ ning viét, nghe hidu, ngir phap va tir vung, va dién dat béng 131 n6i) va bbn k¥ ning

cho céc trinh @6 A1 va A2, mdi k¥ ning bao gém cac bai tdp khac nhau.

Khung
tham chiéu

DELE

Yéu cau

Al

DELE Al

Chitng nhén ¢6 kha ning tdi thidu dé giao tiép hang ngay nhu:
hidu va giéi thidu dugc thong tin ¢4 nhén, gia dinh va nghé
nghiép. Sép xép va giai thich tinh thudng xuyén ctia cdc hoat
déng hogc s kién theo thit ty thdi gian. M ta ngudi, dia diém
va sur vat. Hiéu va dién dat cdc s& thich c4 nhén va ciia ngudi
khac, hofic hiéu va dién dat vi trf, dudng dén céc dia diém hay
cac toa nha va dién dat sy ddng tinh, khéng déng tinh.

A2

DELE A2

Chimg nhin c¢6 kha ning dbi phé dé dang nhung hidu qua
trong cac mbi quan hé x& hoi, st dung céac cich dién dat don
gidn va thong dung theo nhiing cdng thitc co ban. Tu dbi phé
trong cAc hoat ddng xa hdi co ban, cdc tinh hudng x4 hoi ngén,
biét lam thé nao dé héi va dap lai cac 1o chao héi, 1oi mdi va
161 d& nghi, yéu cdu va chip nhan xin 18, dua ra 1 khuyén
bao, v.v... C6 thé mé ta don gian v& cac sy viée trong qud khir
(néi vé kinh nghiém, v& qué khi, ké chuyén) vi mdi truong
xung quanh, ciing nhur cic vin dé lién quan dén cdc nhu ciu
truéc mét va nhu ciu hang ngay.

Bl

DELE Bl

Chimg nhén c6 kha niing giao tiép phil hop trong cac chii dé
hang ngay nhu gia dinh, cong viéc, s& thich, du lich v cac su
viéc hién tai, giai thich hop 1i su chinh x4c béng 1&i ndi hodc
viét, st dung kho tir vung, cu triic va cdng thirc sdu réng
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nhung d& hiéu. Péng thdi cling ¢6 kha ning d6i phé v6i nhiing
vin ban gde ciia ngudi ban dia trong mdt phuong ngir tidu
chuén. Dién dat luu lodt céc thi qué khir, hién tai, twong lai, va
biét thém mot sb thé gia dinh.

B2

DELE B2

Chimg nhén c6 kha niing dd ning lwc ngang tdm voi trinh d6
yéu cdu ban ddu cta gido duc nang cao (khéa hoc chudn bi vao
dai hoc hodc twong tw). Cé thé st dung ngdn ngit T4y Ban
Nha trong céc béi canh va tinh hubng quen thude, lam cac bai
t8p hang ngay véi mirc dd ty chd, mic du trong mét vai truomg
hop ¢6 thé yéu ciu su gitp do cla ngudi ban xir, ¢6 thé néi la
thong thao tiéng Tdy Ban Nha di d& dbi phé trong céc tinh
hubng binh thudng ciia cude sbng ma khéng cén dén cac thust
ngilt chuyén nganh.

Cl

DELE C1

Chirng nhan c6 kha niing giao ti€p luu lo4t va tur nhién. Do do,
- A 1A - 5 - A - ~ 3 / » - .
cO the 1dp vén ban cb céu triic hodn chinh, co kha ning lam

quen voi bbi canh, muc dich va ngudi ndi.

Cc2

DELE C2

Chitng nhén c¢6 kha ning dbi phé v6i nhiing tinh hudng yéu
cAu cach st dung ngdn ngit cao hon va thé hién su hiéu biét vé
nhiing tdp quan van hoa.
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Phy lycII
CAC MAU, BIEU
(Ban himh kém theo Quyét dinh 56 1 040/OP-DHKT&QTKD-HCTC ngay 29 thdang 10 ndm 2021
ctia Hiéu trudng Truong Pai hoc Kinh 18 vir Quan tri kinh doanh)

M4u s6 01 |Phiéu Pang ky du tuyén (danh cho thi tuyén)

Mau s6 02 |Phiéu Ping ky du tuyén (danh cho xét tuyén)

32

M3u sé 03 Hop ddng 1am viée xac dinh thdi han

Mau sb 04 |Hop ddng lam viée khoéng xéc dinh thoi han
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Miu sé 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Ty do - Hanh phie

cor e e, RGOV thdng.... ndM ... ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(danh cho thi tuyén)

P Z (1),
(Ddn anh 4x6) Vitridwtuyen " ..o
Pon vi duy tuyén @

----------------------------------------------------

I. THONG TIN CA NHAN

3 Lo (< N
Ngay, thang, nfm sinh: ..........oooiviiiiiinnnnn. Nam @ 0O Nt O
DANtOC: e TON GIAO: covvvriniiiiiiiir v,

S6 CMND hodc Thé cén cuéc cbng dan: ............. Ngay cip: ...coo...... Noi cép:

-----------------

S6 dién thoai di dong A8 BAO NS ..ovvvvveneeeeeereriaeeennn, Email: .ouvvvenereennnnn.

n .
ue quan.
R NN RNt r T

HO khau thudmg trh: o.v vt ceniit e et e e e rere i eranas

Chd & hidn nay (G8 BAO HI): ....evevrvrenereeeiiee e e e it e e e e e e eeenanee e

Tinh trang stic khoe: ............... , Chidu cao: .........vueveens , Cdn néng: ...... kg

Thanh phin ban than D8N NAY: ...vvvvevereeereeietiieeee e ee e

Trinh A0 VAN BOA: L. it i i e e e

Trinh d0 chuy&n mMON: ...ouiiiiiii i
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi quan hé

Ho va tén

Ngay, thang,
niam sinh

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc
vy, don vj cong tac, hoc tip, noi & (trong,
ngoai nwéc); thanh vién cde t6 chire chinh

tri - x4 hi coooaneee. )
III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Ngay, thing,| —Tén  |.poob gs |96 higu cia| ChUYeD | Hinh Xep logi
nim cap van|trwdng, co| . i [T TG nganh dao | Nganh | thirc | bing,
: . 2 vin bing,| vin bang, . . \ L
bing, chirng|sé dao tao| . . - - . [tao (ghi theo|dao tao | ddo | chiing
. £ ching chi| chitng chi |7, .2 .
chi cap bang diém) tao chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thing, nim

£ X . o Co quan, tb chive, don vi cong tic
dén ngay, thing, nim quan, ? rcong

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HOC
(Thi sinh thuge dién mién thi ngoai ngi, tin hoc cin ghi 1 Iy do mién thi & muc ndy)
Mién thi ngoai ngir do:
Mién thi tin hoc do:

----------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------

VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NG T

(Thi sinh Iva chon va ghi 8 déng ky thi mot trong nam thir tiéng: Anh, Nga, Phép,
Dire, Trung Quéc hogic ngoai ngit khéc theo yéu cau clia vi trf viéc lam tai Théng bio
tuyén dung. Thi sinh dugc mién thi mén ngoai ngtt khoéng phai dién théng tin &
muc nay).

Ding ky du thi ng0al NG vvvvivve it e
VII POI TUQNG U'U TIEN (néu c6)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

T&i xin cam doan nhiing 161 khai trén cia t6i [a ding su thét. Sau khi nhén dugce thong
bao tring tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu sai sw that thi két qua tuyén
dung clia tdi s& bi co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung hiy b4, t6i s€ chju trach
nhiém truéc phap lugt va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghi chii:
1. Ghi ding vi tri viéc lam (dang ky du tuyén;

2. Ghi ding tén co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich déu X vao 6 twong ing 6 Nam, Nit.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe ldp - Tw do - Hanh phiie

v vee e ey AGAV.... thARG.... HAM ... ...

PHIEU PANG KY DU TUYEN
(danh cho xét tuyén)
. r , A (1),
(Déin énh 4x6) Vi tri du tuye13 PN

Ponvidwtuydn @ )

I. THONG TIN CA NHAN
H O W . it e e et
Ngay, thang, ndm sinh: .................co.ell. Nam ® 0 N O
DAntde: «vovivieriii i TON gIAO: vvee e,
S6 CMND hozc Thé cin cwéc cong dan: ............. Ngay clp: .ooeveeneen. Noi cép:
Sé dién thoai di doéng EDAOTN: vevvneeieeeeeeieenaiinn, Email: ..ooovvvvinnnnnn.
QUE QUAN: L.t e e
H6 khéu TUOIE T L et e erans
Chd & hitn nay (G DA0 D! vvvvvvrieeiiceeereeeeeeeees e e e e e,
Tinh trang strc khoe: ............... , Chiducao: ....ocoovvnn, , Cén ning: ...... kg
Thanh phan ban than BIEN BAY: .......eveeeeeeeeeee oo
Trinh @0 VAN RO ..ottt
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

) Qué quén, nghé nghiép, chiic danh, chve
MJai quan Ho va ta Ngay, thang, | vu, don vi cdng tac, hoc tip, noi & (trong,
A 0 va tén I se o \ T Y .
hé ’ nam sinh | ngoai nuwée); thanh vién cac to chive chinh
tri - X8 héi vecveeenen )
III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
Nedy, thing, Tén | sy a6 |96 higu ciia| _CRUYER | Hioh Xep logi
nam cip vin|trwdng, co'| . « 73 nganh daoe | Nganh | thic | bang,
x . s vin bang,| vin bang, . X s .
bang, ching | sé dao tao | ., o . . |tao (ghi theo| d2o tao | dao | ching
, £ ching chi| chimg chi | . .z .
chi cip bing diém) tao chi
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IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim

£ ) . « Co quan, tb chire, don vi cong tac
dén ngay, thing, nim quam, ’ Leong

V.NGOAINGT, TIN HQC
Trinh @8 NEOAI NG & evvneeie e
Trinh d8 tin hoe dor oo

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén ctia t6i 12 diing sy that. Sau khi nhan duge théng
bdo tring tuyén t3i s& hodn thién hd so theo quy dinh. Néu sai su that thi két qua tuyén
dung ciia t6i s& bi co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung huy bo, 161 s& chiu trach
nhiém truge phdp luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(KY, ghi ¥d ho tén)
Ghi clii:
1. Ghi dting vi tri viéc lam ding ky du tuyén;
2. Ghi dling tén co quan, t6 chire, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;
3. Ngudi viét phiéu tich ddu X vao 6 twong Ging 6 Nam, Ni.
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) Mau s6 03
DATHOC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KT&QTKD Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé6: /HDLV v osveerey NGAY ... thaNg ... ndM ...

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Cdn cik Nghi dinh 56 ....../2020/ND-CP ngay .... thdng ... ndm 2020 cia Chinh phi vé
tuyén dung, st dung va qudn [y vién chitc;

Can cii Quyét dinh .......... cl@ .......... vé viéc céng nhdn két qud tuyén dung vién
chiic

VA MO BEN 1A ONE/BA...ovuovioiitsieeeeeeeseeeereeee e e e e e e eee e e e vereeeesseeaes

Sinh ngdy ..... thang ..... ndm ...... AL ittt st s e enee
TN A0 QB0 1800 « .o e
Chuy€n nganh da0 1207 ... e e
NEM 1L BERTED? vt vvvvissratrrtie e ee e e e e e e et eseeaaaaaaaaeens
Nghé nghiép trude khi duge tuyén 113 1T P
Dia chi thudng trli tai: ..vveiii i e
S ching minh thu nhén dan hodc thé cin cude CONEZ dan .ovvvvviiiiiiiiiiiiiie
CAP NEAY .vvo thANZ L.ee DAL .o T8 eeeeeeie e e e eeeee e
Thoa thuin ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dtng nhitng diéu khoan sau day:

Diéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep ddng

- Loai Hop dbng 1am viéc xéc dinh thoi Ban (2) «eeeeeevereeeeeeeeeeeeeeeeseerinneeeseenn,
~ Thoi han cla HOP GOIIE: ...vvererieeeeiiesieieeiieeeie e e e e e e e e e e e e ereeeeererereees
- Trngay ........ thang ......... nam .......... dénngay ........ théng ......... nam ......
- Thoi gian thuc hién ché d6 tAp S (AU CO): wvvrreeeeeee e et ereee e e e e
- Tu ngay ........ thang ......... nam .......... #nngay ........ thing ......... nim ......
- Dia M JAM VIEC (3) «ovvvvrrneeeiiireeeeeeeieee e et e e eeeraeeer e eas

- Chire danh chuy@n moOn: ...ooviii e et e eee et e e eaaens
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= ChUC VU (DU CO): vvvvenieeiieeiit e e
-Nhigmvu(4) ..ccovevvinnnnnnn. e errerereeees eebeeeaaaa e e
Didu 2. Ché dd 1am vide

- Thoi gid lam viée (5): .......... reeveerenes cererreenreaens Veeoreeresrtasaaereneaaas cevrrenesens reereeresserarenes
- Bugc trang bj nhiing phuong tién 1am viée gbm: ............ e

Piéu 3. Nghia vu va quyén loi cia ngwdi ky két hop c‘l‘("ing lam viée
1. Nghia vu:
- Hoan thaoh nhiém vu d4 cam két trong hop ddng lam viée.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky ludt 1am viéc, va cée quy dinh tai Diéu
16, Didu 17, Didu 18 va Didu 19 cla Luét Vién chirc,

- Chép hanh viée xir ly k¥ luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh cita phap ludt.
- Che‘ip hanh viéc b tri, phén céng khi don vi su nghiép c6 nhu céu.
2. Quyén lgi:

- DPuge huéng céc quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Didu 12, Pidu 13, Pidu 14 va Piéu
15 Luét Vién chire.

- Phuong tién di lai 1am viée (6): .ovvvvvvneeeeeaeniannnn, reererreeaen e e

- Chue danh’nghé nghiép duge bd nhiém (ma s8) (7): reeeriressressienesessanaennney  DAC
oo.. HE 6 luong .........

- Phu cép (néu co6) BOIN (B! +vveeevte e e
dugctrd ......... 140 VA0 CACNIGAY ovovvvrereeeeeian, VA NEAY ................ hing théng.
- Thai gian tinh ndng bac luong: .............. reeaee e R e e

- Khodn trd ngodi Iuong: ........ccvvevvvinieneieenniinn, eveeas e,

------------------------------------------------------------------------------------------------------
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------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge huéng cdc khodn thuéng, néng béc luong, thi hodic xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyen mon nghlep vu, thye hién nhiém vu hop tdc
khoa hoc, cdng nghé v6i cdc don vi trong hodc ngoai nwéc theo quy dinh ciia phép lujt

(10):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng céc ché d6 théi viée, trg cdp thdi viée, bdi thudng theo quy dinh clia
phép luat vé vién chirc.

- Puge tlep tuc ky két hop ddng lam viée trude khi hét han hop ddng lam viée 60 ngay
khi don vi sy nghiép cong 18p con nhu ciu.

- C6 quyén @& xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chim dirt hop ddng 1am viéc theo quy
dinh cta phép lujt.

~ Nhitng théa thudn Khac (11). ..o ettt e e

Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia nguoi divng diu don vi su nghiép

1. Nghia vu:

- Béo dam vigc lam va thuc hién ddy du nhiing diéu d& cam két trong hop dong
lam viéc;

- Thanh toén ddy di1, ding thdi han cdc ché do cia vién chirc d& cam két trong hop
déng lam viéc.

- Trudce khi hét han hop ddng 1am viée 60 ngdy cla vién chirc, phai tiép tuc ky két hop
déng lam vide v6i vién chuc trong trudng hop don vi su nghiép con nhu ciu, vién
chiic dap tmg ddy di cic yéu clu theo quy dinh ciia phéap luft.

2. Quyén han

- St dung vién chirc ¢é hoan thanh céng viée theo hop déng (BS tr, phén cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Chém dut hop ddng lam vige, ky luat vién chirc theo quy dinh cia phép ludt v&
vién chitc,

Piu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing vén @& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khéng ghi trong
hop ddng 1am viéc nay thue hién theo quy dinh ctia phap ludt v& vién chitc.

- Ho’p ddng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy ngh1ep ky hop dong
gitt 02 ban vién chtrc duge ky hop ddng gitr 01 ban, hop ddng c6 hidu lyc tir ngay..
thang....
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Hop dbng nay 1am tai...c......e....... ,ngdy ... thang ...
NGUOIDUQC TUYEN DUNG VA HIEU TRUONG
KY KET HOP PONG (Ky, ghi ¥8 ho va tén, déng déu)

(K, ghi 18 ho va tén)

Ghi chii:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 18 hop dong ¢6 thoi han thi ghi cu thé thoi han bét ddu va két thic. ,
3. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thdn, xa), quin (huyén, thi xd), tinh, thanh pho
thude tinh ho#c trung wong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sé gio 1am viéc trong ngdy, ho#ic trong tudn, hodc lam viéc theo gi¢ hanh
chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dém nhiém ho#c vién chitc tu lo.

7. Ghi cy thé chiic danh nghé nghiép duoc bd nhiém, mitc luong chinh, hinh thirc tra
luong (lwong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vuyc, trugt gid, ddc hai, thu huat,
tham nién, trach nhiém v.v..

9. Ghi cu thé quyén lgi bao hlem x4 hdi va tro clp khac ma vién chirc duoc hudng. Vi
du: Buge hudng quyen loi bao hlem x& hoi theo ché ¢ hién hanh cia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé c4c cam két khéc ghn véi tinh chit, dic diém cia nganh, linh vuc va
diéu kién dic thi cta don vi su nghlep cong 14p nhung khoéng trai véi quy dinh cta
Luét Vién chirc va céc quy dinh khéc ca phép luét 6 lién quan.,

11. Ghi cu thé vién chic duge hwéng quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhung théa thuan khac thudng la nhiing thoa thuén khuyén khich va 0 loi hon
cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau héng, khi hr hdng, mét, khong phai
den b, thue hién 16t Hop ddng lam viée duge di du lich, nghi mat, tham quan khong
mat tién, duge hucmg lucmg thang thtr 13, 14, duge nghi phép thém vai ngay dén mot
tudn, tai nan rii ro ngodi gid 1am viée duge trg cdp thém mot khoin tidn, duge ting
qua ngay sinh nhét,
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MAu sb 04
PAI HQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KT&QTKD Dogc 14p - Ty do - Hanh phiic
Sé: /HDLV v ey NGAY .. ... thdng ... ndm ...

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Cdn cik Nghi dinh 56 ... /2020/ND-CP ngay .... thdng .... ndm 2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sit dung va qudn Iy vién chire;

Cén cit Quyét dinh .......... cla ... ..... V€ vige cOng nhdn két qud tuyén dung vién
chike

Va mét bén 12 Ong/Ba:..uceeeeeeeeeeeennen.

Sinh ngay ..... thdng .....ndm ...... LRI cerirrereeerirriesrernecresre e rre et ebeseersenb e resaes e sees
TrINR G0 GA0 1807 <ottt ittt e e eu e e b et et
Chuyén nganh A0 1807 ...eiiii i
Niim tét 312311 1<« R
Nghé nghiép truée khi duge HIYEN AUDE coveo e
Dia Chi thirOng Tl BaL: oo tivrevriir v it iirr st s ettt eneentenneenennrnsireneenensss
S chiing minh thu nhan dén hofic thé cin cudce V19) 1o ) ¢ S
CAP NEAY +vvo thANE «eve DAL .o B8 e eeeeaees

Thoa thuén ky két Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thdi han va cam két 1am ding
nhitng di€u khoan sau déy:

Pidu 1. Nhidm vu hop dong

- Dia AEM TAM VIEC (2) t1iiiiiriiee oot
~ Chitc danh chuy€n MON: ....ovviiire it e e e
= CITC VI (D8U COY: .t ei e e ettt e e et e e e e e e e e e e e e e ee e v
A3 (5 19 () T PP

------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Diéu 2. Che d¢ lam viéc
- Thoi gi0 1AM VIEC (4): ettt saae s rrveereeeesteesarenanans erererreneerrenes
- Puoc trang bi nhiing phuong tién 1am viée gom:....... ettt e aaaan

Pidu 3. Nghia vu va quyén loi ciia ngudi duoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong hop ddng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché clia don vi, ky lust lam viéc, va cc quy dinh taj Didu
16, Dicu 17, Diéu 18 va Diéu 19 cha Lu4t Vién chiic.

- Chép hanh viée xir Iy ky ludt va bdi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép luat.
- Chép hanh vige b trf, phén cong khi don vi s nghiép cé nhu ciu.
2. Quyén loi:

- Pugc hudng céc quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Pidu 12, Didu 13, Piéu 14 va Didu
15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di lai 1am viée (5): vovvvvnennnn.... e et aans reeaens
- Chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém (MA $6) (6): croveverreveeerrersrsseersrsn, , Bic:
.......... HE SO IWOME o oevniiiiie et i
- Phu cép (néu c6) gbm (7): ....... et eteeren s PR e Crrereas e
dugctra...... 13N VA0 CAC NIGAY . .veeeeveernn .. VANEAY vvvvienninnnn, hang thang.

- Thoi gian tinh n8ng bAc IWOME: ..vivvniee e

- Khodn tra ngoai luong: .............. Ce N e e eeereihetire ettt retet e e atr e arerets

- Durge trang bi béo ho khi 1am viée (néu ¢6) gdm: ..veerennn...... e ———————
- 86 ngay nghi hang nim duoc hudng lwong (nghi 1€, phép, vige riéng)..................

- Ché d6 bio hiém (8): .............. e U URP PR
- Puoc hudng cédc phie loi: .......... e e e et et et raanreraans ettt ereaann

- Pugce hudng cdc khoan thuéng, ning bic lwong, thi hodc xét thing hang chiic danh
ngh€ nghi€p, dao tao, béi dudng chuyén mén nghiép vu, thire hién nhiém vu hop tac
khoa hoc, cdng ngh€ véi cac don vi trong hogc ngoai nuée theo quy dinh cia phép luét

() R
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- Buoc hudng cac ché 6 théi vige, trg cip théi viée, bdi thudng theo quy dinh cta
phap luidt vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chdm dut hop ddng lam viéc theo quy
dinh cta phép Iuét.

- Nhiing théa thuan Khac (10).....c.uiiirii et ee e
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngudi ding diu don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bdo dam viéc lam va thuc hién dy do nhitng didu di cam két trong hop ddng
lam viéc;

- Thanh toén ddy du, dung thdi han cac ché d6 va quyén loi cia vién chirc da cam két
trong hep ddng lam viée.

2. Quyén han

- Str dung vién chitc dé hoan thanh cdng viée theo hop ddng (BS tri, phén cong, tam
dinh chi cong tac...).

- Cham dirt hop ddng lam viéc, ky ludt ngudi duge tuyén dung theo quy dinh ciia phép
lugt vé& vién chitc.

Pidu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhiing vén d8& vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia vién chire khong ghi trong
hop ddng lam viée ndy thue hién theo quy dinh ciia phéap luat vé& vién chirc.

- Hop déng nay lam thanh 03 ban c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop dong
giit 02 ban vién chirc dwoc ky hop ddng gitt 01 ban, hop ddng cé hiéu lyc tr ngay..
thang....

Hop déng ndy 1am tai......cooeee.e.. , gy ... thing .... nim
NGUOI PUQC TUYEN DUNG VA HIEU TRUONG
KY KET HOP PONG (Ky ghi rd ho vi tén, déng diu)

(Ky, ghi v8 ho va tén)

Ghi chii:

1. Ghi cu thé t€n don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé sé nha, phd, phudng (thon, xd), quin (huyén, thj x), tinh, thanh phb
thuge tinh ho#c trung wong.

3. Ghi cu'thé nhiém vu phai ddm nhiém.

4, Ghi cu thé sb gitr 1am viée trong ngay, hoiic trong tudn, hodc lam viéc theo gid hanh
chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoic vién chirc tu lo.

6. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dwgc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thtc tra
lvong (luong thoi gian, khoén...).

7. Ghi cy thé ty 18 % céc phu cip (néu c6) nhw: Khu vire, truot gia, doc hai, thu hut,
thdm nién, trach nhiém v.v...
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8. Ghi cu thé quyén loi bao hiém x3 hoi va trg cdp khac ma vién chirc duge hudng. Vi
du: Puge hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh cta Nha nudc.

9. Ghi cu thé vién chirc dwoc hudng quyén loi ndo da néu trong muc ndy.

10. Nhiing théa thuéin khéc thudng la nhiing thoa thufn khuyén khich va c6 loi hon
cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau héng, khi hu héng, mét, khong phai
den bu, thye hién tét Hop ddng lam viéc duge di du lich, nghi mat, tham quan khong
mat tién, duge hudng lucmg thang thir 13, 14, dwoc nghi phép thém vai ngay dén mot
tudn, tai nan rdi ro ngoai gid [am vige duge tro cAp thém mét khoan tién, duoc ting
qua ngay sinh nhét./.




