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	Đơn vị thực hiện
	Tiến trình
	Thời gian
	Nội dung công việc

	Phòng Đào tạo và các Khoa, Bộ môn, Trung tâm Thông tin – Thư viện


	Thông báo triển khai đào tạo kết hợp tới các đơn vị

	Thứ 3-4 (từ 10/3 đến 11/3)
	- Phòng Đào tạo gửi thông báo triển khai đào tạo trực tuyến Google Classroom. 
- Các Khoa, Bộ môn thông báo giảng viên cập nhật email để trung tâm Thông tin – Thư viện gửi mail hướng dẫn tới từng giảng viên trong tuần trước 12/03/2020
- Phòng Đào tạo thông báo về việc triển khai học trực tuyến trên Google Classroom và các thông tin số điện thoại, email của giảng viên các lớp học phần cho sinh viên được biết.
- Phòng Đào tạo gửi mã lớp học phần cho các giảng viên tham gia giảng dạy

	Phòng Đào tạo, Ban chủ nhiệm các Khoa
	Ban chủ nhiệm các Khoa triển khai đến cố vấn học tập các lớp hệ ĐHCQ

	Thứ 4 -5 (từ 11/3 đến 12/3)
	Cố vấn học tập các lớp hệ ĐHCQ đôn đốc nhắc nhở sinh viên vào trang chủ của Nhà trường, trên hệ thống IU sinh viên để đọc thông báo và chủ động liên hệ với giáo viên giảng dạy các lớp học phần để đăng ký học trực tuyến.

	Khoa, Bộ môn

	Giảng viên thực hiện mở các lớp học phần phụ trách trên Google Classroom
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	- Giảng viên phụ trách các lớp học phần mở lớp học phần trên Google Classroom theo mã lớp mã Phòng Đào tạo đã gửi.
- Khoa, Bộ môn tập hợp danh sách mã code lớp học do giảng viên mở trên Google Classroom theo Khoa, điền vào file do phòng Đào tạo đã gửi trước đó và gửi về phòng Đào tạo trước ngày 13/03/2020.
- Giảng viên thực hiện upload tiến trình học tập, các học liệu (slide bài giảng, tài liệu tham khảo, giáo trình, bài tập…) trên lớp học phần được mở. 
- Nếu gặp khó khăn trong quá trình mở lớp và tạo dữ liệu thì liên hệ với trung tâm Thông tin – Thu viện để được hỗ trợ.

	Phòng Đào tạo
	Tập hợp mã lớp từ các giảng viên và thông báo trên cổng thông tin cho sinh viên

	Thứ 6 (13/03)
	- Phòng Đào tạo tập hợp danh sách mã các lớp học phần do giảng viên mở và thông báo cho sinh viên trên hệ thống IU sinh viên và fage của Phòng Đào tạo
- Sinh viên ghi danh vào các lớp học phần theo lịch học tập đã đăng ký 

	Giảng viên các Khoa, Bộ môn
	Quản lý và thực hiện giảng dạy các lớp học phần trên Google Classroom và Zoom

	Từ Thứ 2 (16/03) 
	- Giảng viên phụ trách các lớp học phần thực hiện quản lý sinh viên trên Goolge Classroom và gửi lại danh sách sinh viên đã đăng ký tham gia học trực tuyến cho phòng Đào tạo trong ngày 16/03/2020
- Giảng viên tổ chức hoạt động giảng dạy, hướng dẫn, quản lý, đánh giá sinh viên học tập trên Google Classroom theo tiến độ chung của trường. Bên cạnh đó, giảng viên có thể kết hợp sử dụng các công cụ khác (như Zoom cloud meeting) để hỗ trợ việc giảng dạy trực tuyến cho sinh viên.
- Lãnh đạo Khoa, Bộ môn thực hiện theo dõi quản lý đánh giá các lớp học phần trên Google Classroom. 



