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KE HOACH

T6 chire L& bé giang va Trao bing t6t nghiép dai hoc hé chinh quy, nim 2024

I. MUC PiCH, YEU CAU

1.1. Muc dich

Trao ?aﬁng tdt nghiép dai h(_)9 cho cac sinh vién khod 17 (K17) hé dai hoc
chinh quy t6t nghiép ndm 2024; dong thoi, ghi nhén, vinh danh va khen thuéng
sinh vién dat thanh tich hoc tap cao trong toan khoa hoc.

1.2. Yéu cau

L& bé giang va trao bang Eét nghiép dugc to chirc phai dam bao ding nghi
thirc, trang trong, nghiém tic; thé hién sy ghi nhén va tén vinh thanh qua hoc tap
clia sinh vién; dém bao tinh phu hop, khoa hoc; tao su lan tda t&i céc thé hé sinh
vién cia Truong.

II. NOI DUNG

2.1. Thoi gian, dia diém

Thoi gian N6i dung Pia diem
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2.2. Thanh phan

- Dai dién Ban Giam hiéu; Pai dién Lanh dao cac Phong, Trung tim thudc Trudng

- Ban Chii nhiém céc Khoa; Lanh dao Vién Pao tao qudc t&; C8 van hoc tap K17

- Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Ch tich Hoi sinh vién
Viét Nam cap Truong

- Lanh dao va chuyén vién phong Cong tac Hoc sinh - Sinh vién

- Sinh vién céc 16p K17 hé dai hoc chinh quy tt nghiép ndm 2024,

Luwu y: Giang vién, chuyén vién nit mic trang phuc 4o dai truyén qthéng;
giang vién va chuyén vién nam maéc trang phuc cong s lich sy khi tham dy budi 1€.



2.3. N¢i dung chwong trinh

TT No¢i dung Ghi cha
1 |Dén tiép dai bidu Ban T chirc
2 | Chuong trinh nghé thuit chao ming Doan Thanh nién, HGi SV
3 | Nghi I& chao c& Ban T chirc
4 | Tuyén bb ly do, gidi thiéu dai biéu Ban T6 chirc
5 | Céng bb Quyét dinh céng nhan tdt nghiép Phong Dao tao
6 | Phét biéu va chic mimg sinh vién t6t nghiép Hiéu trudng
7 | Cong bo Quyét dinh khen thudng, trao gidy khen Phong Cong tac HSSV
8 | Phat biéu clia dai dién sinh vién t5t nghiép Sinh vién
9 | Vinh danh va trao bang tot nghiép Ban T chirc
10 | Nghi thirc bé mac Ban To chtic
11 | Hoan thién thi tuc nhan bang tot nghiép Sinh vién

IIL. PHAN CONG NHIEM VU

3.1. Phong Cong tac HSSV

Chiu trach nhiém chut tri va 13 don vi dAu méi giai quyét cac cong viée lién
quan dén viéc to chirc budi l€. Cu thé nhu sau:

- Xay dung ké hoach, théng béo vé budi 1.

- X4y dung chuong trinh, du tru kinh phi, thanh quyét toan kinh phi.

- Chuan bi Quyét dinh khen thudng, gidy khen va phan thudng cho sinh vién
t6t nghi€p loai Xuat sac va loai Gioi.

- Chuén bi nhac chao &, nhac cha.

- Chuén bj khanh tiét trong va ngoéi hdi trudng, tham d6, khay, khin ph, nuée udng,

- Chuan bj 1& phuc cir nhén cho sinh vién tét nghiép.

- Giao, nhan va quan ly 1& phuc cir nhan.

- Chuén bi 18 phuc mau d6 phuc vu Lanh dao Truong trao bang t6t nghiép.

- Chuén bj hoa tuoi cho budi 12 (hoa trang tri, hoa ting sinh vién tét nghiép).

- X4y dung kich ban chuong trinh, diéu hanh, dén chwong trinh budi 18.

- Hudng dén, diéu hanh sinh vién thuc hién nghi 18.

- B6 tri so d@d, khu vue chd ngdi trong héi trudng cho sinh vién tét nghiép.

- Chuan bi va trinh chiéu céc trang chiéu (slides) trao thudng va vinh danh
sinh vién tot nghiép.

- Chuén bi vén bang, hé so tét nghiép cta sinh vién.

- Chup anh, viét bai, dua tin v& budi 1.



- Huéng dan, bd tri khu vue dé xe hop 1y va dam bao an toan cho sinh vién
va nguoi than khi dén tham dy budi 1&; dam bao khéng gian khu vuc t6 chirc bubi
1€ rong rai dé sinh vién va nguoi than tham quan, chup anh ky niém,... .

- X4y dung phuong 4n dam bao an ninh tréat tir tai khu vuc td chuc bubi 1&;
khéng dé ngudi khong phéan su vao khu vuce san truong va khu vue td chire budi 18.

- Phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé chuén bi cac cong vi€c trudc, trong
va sau khi t6 chire buoi 1€.

3.2. Phong Dao tao

- Chuén bi Quyét dinh cong nhan t6t nghiép.

- Chuén bj Phu luc vin b%ng tbt nghiép.

- Phoi hop véi don vi chu tri d& chudn bi cc cong viée ¢6 lién quan trudc,
trong va sau khi to chirc budi Ié.

3.3. Phong Quan tri - Phuc vu

- B6 tri hoi truong dé t6 chirc budi 12,

- B6 tri phong dé dén tiép ngudi than cua sinh vién tét nghiép dén chia vui
va chiic ming sinh vién.

- Pam bao Co s& vat chét trong hoi trudng (hé théng 1am mat, 4m thanh, 4nh
sang, man hinh LED,...). Cht ddng ra soat, kiém tra va sira chita kip thoi ban ghé,
trang thiét bi, dung cu bi héng (néu cd) trong hdi truong 101 trude ngay té chic
budi 1€ d&€ dam bao budi 1€ thanh cong.

- Ctt cén bd truc mé, déng cira Hoi truong 101 vao ngay 13/9/2024 dé Ban
T6 chirc tong duyét chuong trinh nghé thuét chao mimg va chuong trinh bubi 1&;
md, dong ctra HOi truong 101 vao ngay 14, 15/9/2024.

- Thuc hién tét cong tac vé sinh hdi trudng trong pham vi toan Trudmg, dic biét
cht trong khu vuc t6 chirc budi 18 dam bao m§ quan, sach dep.

- Ctt 01 can b k¥ thuat hd trg van hanh thiét bi 4m thanh, 4nh séng, thiét bi
lam mat, man hinh LED, ... trong sudt qué trinh dién ra budi 1&.

- Gri Céng vin ra co quan dién luc dé duge hd trg, dam bao c6 dién trong
thoi gian tir ngay 13/9/2024 dén hét ngay 15/9/2024. Chuén bi phuong an du
phong mét dién d6t ngdt do sur cb.

- Phéi hop véi don vi chi tri dé chufn b cdc cong viée khac c¢6 lién quan
trudc, trong va sau khi td chirc bubi 18.

3.4. Phong Ké hoach - Tai chinh

Tham muu véi Hiéu truéng va phdi hop véi don vi chu tri dé xay dung, phé
duyét, tam Umg va thanh toan kinh phi t6 chirc budi I€.
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3.5. Cac khoa quan ly nganh dio tao, Vién Do tao quoc té

- Ctr dai dién Lanh dao Khoa/Vién tham du su kién.

- Thong bdo dén tat ca sinh vién K17 t&t nghiép nim 2024 ctia Khoa/Vién dé
vé tham dy budi 18 day du va ding thoi gian theo quy dinh.

- Théng béo cho cén bd, giang vién khong dé xe 6 t6 & khu vue trudce san toa
nha Giang duong GK1 trong thoi gian t6 chire budi 1&, dam bao khong gian thoang
rong dé sinh vién tét nghiép va ngudi than tham quan, chup anh ky niém,....

- Khoa Ké toan va Khoa Ngén hang - Tai chinh: M&i khoa cit 01 sinh vién
dai dién cho sinh vién t6t nghiép phat biéu tai budi 1& va duyét bai phat biéu cia
sinh vién (bai phét biéu trong thoi luong khéng qua 10 phit).

- Phéi hop véi don vi chu tri d& chuén bi cac cong viéc khac co lién quan
trudce, trong va sau khi td chirc budi 1&.

3.6. Doan Thanh nién - Hoi sinh vién

- Phuy trach chuong trinh nghé thust chio mimg (céc tiét muc dam bao phi hop
véi tinh chat cia budi 1&); bao céo Ban Giam hidu trude khi tap luyén dé biéu dién.

- Ctr sinh vién phu trach céng tac 1€ tan (mic trang phuc 4o dai truyén théng).

- Ctr sinh vién tinh nguyén hd trg cong tac t6 chirc (méc trang phuc do Poan
Thanh nién quy dinh phu hgp véi timg nhiém vu).

- Phéi hop véi don vi chu tri dé chudn bi cac cong viéc khac cé lién quan
trudc, trong va sau khi té chirc bubi 18.

Dé budi L& bé giang va Trao bing t&t nghiép dai hoc hé chinh quy nam 2024
dién ra thanh céng t6t dep, Nha truong d& nghi cdc don vi, c4 nhén td chic thuc
hién t6t céc nhiém vu dugc giao. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, phat
sinh vuéng méc, cac don vi phéi hop véi nhau va bdo cdo Ban Giadm hiédu dé kip
thoi nhan duoc y kién chi dao giai quyét./.

Noi nhin: , KT. HIEU TRUONG/ /
- Cée don vi lién quan (€ t/h); PHO HIEU TRUON
- Déang tai Website :

- Luu VT, CTSV.
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