DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KINH TE & QTKD Djc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 809 /QD-TTKT Thai Nguyén, ngay 14 thang 12 nam 2011
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh hwéng din cong tac thanh tra

HIEU TRUONG TRUONG PH KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Cin ctr vao Nghi dinh s6 31/CP ngay 4 thang 4 nim 1994 ctia Chinh phu
vé viéc thanh lap Pai hoc Thai Nguyén;

Can cir Quyét dinh s6 3647/QD - BGD&DPT ngay 10 thang 07 nam 2007
ctia Bo truong Bo GD&PT quy dinh chic nang nhiém vy va to chic bo may cua
Dai hoc Thai Nguyén va cac truong thanh vién;

Can ctr quyét dinh sé 136/2004/QP — TTg ngay 02 thang 8 nim 2004 cua
Chinh phii V& viéc “Thanh 1ap Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh
thudc Pai hoc Thai Nguyén”;

Xét dé nghi ctia Ong Trudng phong Thanh tra - Khao thi & PBCLGD,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay huéng dan coéng tac thanh tra
tai truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day
trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3: Cac phong ban, trung tim, khoa, bo mén, giang vién va can bo
nhan vién truong Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh chiju trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- BGH (k?/céo); Di ky)
- Nhu diéu 3 (t/hién);
- Dang tai Website;
- Luu: VT, TTKT&DBCLGD.
Tran Chi Thién



HDO1 — HWONG DAN CONG TAC THANH TRA

1. Muc dich:

1.1. Gitp Hiéu truong chi dao cong tac thanh tra, kiém tra cic mit cong tac trong
pham vi diéu hanh va quan 1y, nham dam béo viéc thi hanh phap luét, thuc hién nhiém
vu ctia nha trudng, bao vé quyén va loi ich hop phap cia to chire, c4 nhan trong trudng
va cua nha nudc.

1.2. Gitp cac don vi va ca nhan c6 lién quan thuc hién ding va diy da quyén han,
trach nhi¢ém ctia minh trong cong tac thanh tra.
2. Pham vi ap dung:

Tai li¢u nay duogc ap dung cho thanh tra, cho moi doi tuong va cac don vi trong
toan truong co lién quan tdi cong tac thanh tra.
3. Tai liéu vién dén:
3.1. Luat thanh tra ngay 15/06/2004 (Quéc hoi nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét
Nam phé duyét).

3.2. Quy dinh vé t6 chtrc va hoat dong thanh tra trong co s& gido duc dai hoc, trudng
Trung cip chuyén nghiép (Ban hanh kém theo quyét dinh s6 14/2006/QD-BGDDT
ngay 25/4/2006 cua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao).

3.3. Huéng dan hoat dong thanh tra tuyén sinh dai hoc, cao ding sb: 4802/HD-
BGD&DT ngay 09 thang 6 nam 2006.

3.4. Quy dinh vé t6 chtrc va hoat dong thanh tra cc ky thi, ban hanh kém theo quyét
dinh sb 41/2006/QD-BGD&DT ngay 16 thang 10 nim 2006 cua B truong Bo Gido
duc & Pao tao. Nhitng van ban c6 tinh phap quy lién quan trong cong tac thanh tra.

3.5. Hudng dan thyuc hién nhiém vy thanh tra nim hoc ctia Giam dbc Pai hoc Thai
Nguyén.

3.6. Quy dinh ctia Hiéu trudng vé t6 chirc, chtrc ning, nhiém vu, quyén han cua Phong
Thanh tra — Khao thi va Pam bao chat lugng gido duc.

3.7. Cac luat, nghi dinh, thong tu huéng din, cac quy dinh cia nha nude, nha trudng
ve céc linh vuc lién quan dén cong tac thanh tra.
4. Dinh nghia:

Thanh tra: 13 diéu tra, xem xét dé lam rd sy viéc.

Cic chit viét tit:

GKS: Gidy khai sinh

DSTN: Danh sach tot nghiép
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HDO1 — HWONG DAN CONG TAC THANH TRA

HS: H6 so
HSTT: Ho so tring tuyén
TS: Tuyén sinh
HB: Hoc ba
GBNH: Gidy bao nhap hoc
GUT: Gidy uu tién
CB NV-GV: Can bd nhan vién, giang vién
KTXSV: Ky tic xa sinh vién
Phong TT-KT& DBCLGD: Phong Thanh tra- Khao thi va Dam bao Chat luong
Giao duc
5. Noi dung:
5.1. Hoat dong thuwong ngay:

5.1.1. Hang ngay, phong TT-KT& DBCLGD phan cong can bd kiém tra tinh hinh
giang day cua giang vién (gid 1én 16p, tinh hinh thuc hién dé cwong, lich trinh giang
day, quan 1y 16p, k¥ s6 ddu bai,...), tinh hinh hoc tip cta sinh vién trén giang duong,
tinh hinh thyc hi¢n gi¢ lam viéc ctia can bd van phong khoa, trung tdm, phong chuc
ning, thu vién. Hang thang, Truong phong TT-KT& DBCLGD téng hop két qua kiém
tra dé bao cdo trong cudc hop giao ban thang.

5.1.2. Tryc tiép nhan don thu khiéu nai, tb cdo cia CBNV-GV, sinh vién trong trudng
lién quan dén linh virc gido duc.

5.2. Thanh tra dinh ky

5.2.1. Lap ké hoach thanh tra:

Tuan dau nim hoc, Trudng phong TT-KT&DBCLGD lap ké hoach thanh tra
trinh Hi€u trudng duyét.

5.2.2. Noi dung thanh tra dinh ky:

- Thanh tra coéng tic tuyén sinh hang nim theo phan cdp cia Pai hoc Thai
Nguyén (viéc chap hanh quy ché, quy dinh vé cong tac thi tuyén va xét tuyén, to chirc
tuyén sinh, cac ché d chinh sach trong tuyén sinh, hd so nhap hoc cua sinh vién).

- Thanh tra, kiém tra cong tac lién két dao tao ngoai trudng (viéc thuc hién hop
déng dao tao gitra 2 don vi, viéc thuc hién quy dinh ctia B§ Gido duc & Pao tao, Dai
hoc Thai Nguyén va Nha truong).
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- Thanh tra viéc thuc hién ké hoach, noi dung, chuong trinh dao tao, tién do thuc
hién ctia cac don vi va ca nhan trong Trudng (bao gom: thuc hién cac quy dinh vé 1én
16p, bai giang, gido trinh, d& cuong, lich trinh giang day, cong tac du gio cia B mon).

- Thanh tra cong tac t6 chuc thi ctia hé chinh quy va phi chinh quy bao gom thi
hét hoc phén, thi lai, thi hoc ki phu (vi¢c chép hanh quy ché, quy dinh vé t6 chirc thi
hét hoc phan, thi lai).

- Kiém tra cong tac td chac khai giang, thuc hién tuan sinh hoat cong dan
(nhimng noi dung trién khai trong tuan sinh hoat cong dan.).

- Thanh tra cong tac t6t nghiép (viéc chap hanh quy ché, quy dinh vé t6 churc
lam d& thi, t6 chuc thi, bao vé tt nghiép, diém tot nghiép, hd so sinh vién tét nghiép).

- Thanh tra cong tac quan Iy sinh vién (viéc thuc hién quy ché, quy dinh cong
tac quan ly sinh vién tai khu gidang duong, khu Ky tic x4 sinh vién va sinh vién ngoai
tra, cong tac sinh hoat 16p).

- Thanh tra viéc thuc hién ché do chinh sach trong dao tao (viéc thyc hién ché
do khen thudng, ky luat va céc ché do chinh sach khac trong dao tao).

- Thanh tra céng tac tuyén dung, nang luong CB CNV-GV hang nim (viéc thyuc
hién cac quy ché, quy dinh vé cong tac tuyén dung va nang luong ddi véi CB NV-GV
co htru).

- Kiém tra cong tac phuc vu dao tao va co s& vat chat (kiém tra cong tac truc
giang duong, ky tuc xa, bao vé).

5.2.3. Té chiic thyc hign:
Nguyén tic hoat déng thanh tra :

1/ Hoat dong thanh tra phai tuan theo phdp luat bao dam chinh xac, khach quan,
trung thuc, cong khai, dan chu kip thoi. Khong lam can trd hoat dong binh thudng cua
co quan to chire, ca nhan 1 d6i tuong thanh tra.

2/ Khi tién hanh thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra, Truong doan thanh tra,

thanh vién doan thanh tra phai tuan theo quy dinh cta phap luat vé thanh tra va phai
chiu trach nhiém trudc phap luat vé hanh vi, quyét dinh ctia minh.

3/ Truong Phong TT-KT& PBCLGD lap ké hoach thanh tra va trinh Hiéu truong
thanh 1ap DPoan thanh tra. Cac thanh vién cia Poan thanh tra thuc hién cong tac thanh
tra theo ké hoach va theo quy dinh hién hanh.

T6 chirc thanh tra:
1/ Thanh tra céng tac tuyén sinh

- Thoi gian: theo ké hoach tuyén sinh ctia Nha truong,
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- Két qua thanh tra duoc 1ap thanh béo cdo theo hudng din tir HD01-B01 dén
HDO01-B11, HD01-B23

2/ Thanh tra, kiém tra cong tac lién két dao tao ngoai truong
- Thoi gian: theo ké hoach cua Nha truong
- Két qua thanh tra dugc lap thanh bao cao theo HD01-B12, HD01-B23

3/ Thanh tra viéc thuc hién ké hoach, ni dung chuong trinh dao tao tién do thuc
hién ké hoach cta cac don vi va c4 nhan trong Truong

- Thoi gian: ntra thang dau cua moi hoc ky va nura thang sau khi két thac hoc ky
cua moi nam hoc.

- Két qua thanh tra duoc 14p thanh bao cio theo HD01-B13, HD01-B14, HDO1-
B15.

4/ Thanh tra cong tac to chirc thi hét hoc phan, thi lai, thi hoc ky phu
- Thoi gian: theo ké hoach dao tao.

- Két qua thanh tra duoc 1ap thanh bao cao theo HD01-B16, HD01-B17, HDO1-
B18, HD01-B23.

5/ Kiém tra cong tac td chtrc khai giang, thuc hién tudn sinh hoat cong dan
(nhimmg noi dung trién khai trong tuan sinh hoat cong dan.).

- Thoi gian: theo ké hoach ctia Nha truong.

- Két qua thanh tra duoc lap thanh bao cao theo HD01-B23.
6/ Thanh tra cong tac tot nghiép

- Thoi gian: theo ké hoach ctia Nha trudng.

- Két qua thanh tra duoc 1ap thanh bao céo theo HD01-B17, HD01-B18, HDO1-
B19, HD01-B20, HD01-B23.

7/ Thanh tra cong tac quan ly sinh vién tai khu Ky tc xa sinh vién, cong tac sinh
hoat 16p

- Thoi gian theo ké hoach cia Nha truong.

- Két qua thanh tra dugc 1ap thanh bao céo theo HD01-B21, HD01-B23.
8/ Thanh tra viéc thuc hién ché do chinh sach trong dao tao

- Thoi gian: dau va cudi ciia nam hoc.

- Két qua thanh tra dugc lap thanh bao cao theo HD01-B23.

9/ Thanh tra cong tac tuyén dung, nang lwvong hang naim cho CBCNV-GV co hitu
- Thoi gian: thang 11, 12 hang nam.
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- Két qua thanh tra dugc lap thanh bao cao theo HD01-B23.

10/ Kiém tra cong tac phuc vu dao tao va co s¢ vat chit (kiém tra cong tac truc
giang duong, ky tuc xa, bao v¢).

- Thoi gian: theo ké hoach ciia Nha truong.

- Két qua thanh tra dugc lap thanh bao cao theo HD01-B23.

11/ Két thuc thanh tra Truéng Phong TT-KT& PBCLGD lap du thao bao cao két
qua thanh tra, théng bao du thao bao cdo két qua thanh tra cho ddi tuong thanh tra,
nghe giai trinh nhitng diéu chua thong nhat voi du thao bao cao két luan thanh tra, dé
hai bén di dén thong nhét hodc bao luu ¥ kién ctia minh.

- Lap bao cdo két luan thanh tra va dé xudt phuong an giai quyét va xu 1y két qua
thanh tra trinh Hiéu trudng xem xét ra quyét dinh cudi cling.

- Truong Phong TT-KT& PBCLGD thong bao quyét dinh cua Hiéu trudng cho
dbi twong thanh tra va theo ddi viéc thi hanh quyét dinh d6 cua dbi twong thanh tra.
5.3. Thanh tra dt xuét:

- Khi xuat hién vu viéc c6 déu hiéu vi pham quy ché, quy dinh hoic c6 don thu
khiéu nai t6 cao nhimng van d& co lién quan dén hoat dong cta trudng. Truéng Phong
TT-KT& PBCLGD béo cdo v6i Hiéu trudng xem xét ra quyét dinh thanh tra.

- Khi c¢6 quyét dinh thanh tra cua Hiéu trudng, doan thanh tra to chirc gip dbi
tuong thanh tra dé cong bd quyét dinh thanh tra, yéu cu déi twong thanh tra cung cap
tai liéu, s6 liéu can thiét phuc vu cho cong tac thanh tra.

- Poan thanh tra tién hanh thanh tra theo quyét dinh.

- Lap du thao bao céo két luan thanh tra, thong bao du thao két luan thanh tra cho
dbi twong thanh tra, nghe giai trinh nhitng diéu chwa thdng nhit véi dy thao bao céo
két luan thanh tra, dé hai bén di dén théng nhat hoic bao luu ¥ kién ctua minh.

- Lap bao cdo két luan thanh tra, d& xudt phuong an giai quyét va xu 1y két qua
thanh tra trinh Hiéu truong ra quyét dinh cudi cling.

- Truéng doan thanh tra thong bao quyét dinh cia Hiéu truéng cho d6i tuong
thanh tra va theo doi viéc thi hanh quyét dinh d6 cta ddi tugng thanh tra.

5.4. Luwu trir ho so thanh tra gido duc:
Céc tai liéu, sb liéu, két qua thanh tra duoc luu trix tai Phong TT-KT& DBCLGD.
6. Phu luc:
HDO01-B01: Bién ban kiém tra diéu kién mé 16p.
HDO01-B02: Bién ban ghi nhé kiém tra cong tic chuan bi thi.
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HDO01-B03: Bién ban thanh tra ban ra dé thi.

HDO01-B04: Bién ban kiem tra sao in dé thi.

HDO01-B05: Bién ban thanh tra coi thi.

HDO01-B06A-B: Bién ban xir Iy thi sinh, can bd vi pham quy ché.

HDO01-B07A-B-C: Bién ban ghi nhé coi thi (yéu cau xir Iy Thi sinh, can bo coi thi vi pham
quy ché, cac van dé can khic phuc).

HDO01-B08: Bién ban thanh tra lam phach.

HDO01-B09: Bién ban thanh tra chdm thi.

HDO01-B10: Bién ban thanh tra chdm phiic khao bai thi.

HDO01-B11: Két qua thanh tra ho so sinh vién nhap hoc.

HDO01-B12: Két luan kiém tra lién két ddo tao ngoai truong.

HDO01-B13: Két qua kiém tra viéc thyuc hién gid gidc 1én 16p ctia giang vién.

HDO01-B14: Két qua kiém tra s6 ddu bai - lich trinh thuc hién - bang theo ddi tinh hinh
mon hoc.

HDO01-B15 Bién ban ghi nh¢ du gio giang cia B mon.

HDO01-B16: Két qua thanh tra diém thi hoc ky.

HDO01-B17: Két qué thanh tra tinh hinh pham quy cta sinh vién tai phong thi.
HDO01-B18: Két qua thanh tra thi tai phong thi.

HDO01-B19: Két qua thanh tra hd so sinh vién tét nghiép.

HDO01-B20: Két qua thanh tra diém thi tot nghiép.

HDO01-B21: Bién ban kiém tra viéc thuc hién noi quy tai khu KTXSV.
HDO01-B22 Bién ban ghi nhé kiém tra gid sinh hoat 16p.
HDO01-B23: Bao céo két qua cong tac thanh tra.
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PHIEU PE NGHI BAN HANH/SUA POI TAI LIEU

Phin 1: D& nghi ban hanh/sira doi tai li¢u

Tén tai liéu: Huéng din cong tac Thanh tra

S6 hiéu tai ligu: HDO1

Néi dung bién soan/sira d6i: Huéng dan thyc hién cong tac thanh tra thuong
xuyén, thanh tra dinh ky va thanh tra dgt xuat.

(D thdo tai liéu kem theo)
Nhitng bo phdn chiu tac dong boi swa do : Tdt ca cac don vi va cda nhdn trong
toan truong.

Ngudi dé nghi: Tran Cong Nghiép
Ky: Ngay:

Phin 2:

Phé duyét ctia Hiéu trudng hodc nguoi duge uy quyén:

Ky: Ngay:
Phan 3: (do bd phan van thu luu)
S6 thir ty clia phiéu yéu cau: .....ooovvvvvieneiennn.. Ngay nhan: ........ccceeeneenns
Ky hiéu tai liéu: ................ S6 ban hanh/stra doi ............... NEgaY: oo,

QC01-BO1





