DAI HQC THAINGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KINH TE VA QTKD Péoc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Té chirc va hoat dong ciia Trung tAm Thong tin - Thw vién

(Ban hanh theo Quyét dinh so: 941 /OP-TCCB ngay 15 /10 /2013
cua Hiéu truong truong Dai hoc Kinh té va Quan tri kinh doanh)

CHUONG I: PIEU KHOAN CHUNG

Diéu 1. Tén goi

1. Tén tiéng Viét: Trung tAm Thong tin — Thw vién.

2. Tén tiéng Anh: Information - Library Centre (Viét tit 1a: ILC).
DT: 0280.847434 — Fax: 0280.3647685

Email: ilc@tueba.edu.vn — Website: www.ilc.tueba.edu.vn

Piéu 2. Trung tim Théng tin — Thu vién duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 276/QD-
DHTN ngay 03/04/2012 ciia Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén.

CHUONG II: CHUC NANG, NHIEM VU

Diéu 3. Chitc ning

- Tham muu cho Hiéu truong vé cong tic quan 1y va phat trién tng dung Cong
ngh¢ thong tin (CNTT) trong moi linh vuc hoat dong ctia Nha truong. Thyc hién cong
tac quan 1y, dam bao hoat dong va phat trién tng dung CNTT trong quan 1y, dao tao va
nghién ctru khoa hoc cua Nha truong theo phé duyét ciia Hi¢u trudng.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong cong tac quan 1y va phét trién hé thong thong
tin thu vién (TTTV) phuc vu nghién ctru khoa hoc, giang day va hoc tap ctiia can bo,

giang vién, sinh vién Nha truong cling nhu cac cad nhan bén ngoai quan tam (doc gia).
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- Tham muu cho Hiéu trudng va t6 chirc phat trién cac loai hinh dich vu lién quan

dén CNTT, Thu vién theo quy dinh ctia Nha truong va phap lut.

Piéu 4. Nhiém vu

Trung tdm c6 nhiém vu td chirc thuc hién céac chuong trinh, du an vé CNTT - TV
ctia Nha truong, dong thoi to chirc, trién khai cac cong tac khac ctua Trung tAm phuc vu

nhu cdu ddo tdo, chuyén giao cong nghé cho cic don vi trong va ngoai Trudng.
Trung tam c6 cac nhi€ém vu chinh sau day:
1. Cong tac Cong nghé thong tin

a) Tham muu, giup viéc Hiéu trudng vé cong tac quan Iy va cung cép cac dich vu
cong nghé thong tin phuc vu coéng tac quan 1y, diéu hanh va cac hoat dong dao tao,
nghién ctru khoa hoc ctia Nha trudng; Xdy dung quy ché, quy dinh lién quan dén céac
hoat dong CNTT, tng dung CNTT theo dung cac quy dinh hién hanh;

b) Giam sat, danh gia, kién nghi véi cac don vi thuoc Truong cé li€n quan vé
viéc tuan thu quy dinh, quy ché vé hoat dong va ung dung CNTT di dugc ban hanh;
c) Lap ké hoach va td chirc trién khai cac hoat dong CNTT, ung dung CNTT trong
Nha truong theo phé duyét ciia Hi€u trudng;

d) Tu van xay dung cac diéu kién, tiéu chuan ky thuat khi ddu tu tai san lién quan
dén cong nghé thong tin; tham gia nghiém thu cdc tai san lién quan dén CNTT, Thu

vién cua Nha truong khi dau tu;

e) T chtrc quan 1y, gidm sat co so ha ting phan cimg, phan mém, dam bao hoat
dong thong sudt cua toan bo hé théng va thong bdo hién trang hoat dong cua hé théng,
dam bao dugc an toan, an ninh cua hé théng, huéng din nguoi dung khai thac tt tai

nguyén hé thong;

f) Quan 1y cac thiét bi, tai san lién quan dén ha ting CNTT cta Nha trudong; co
trach nhiém x4y dung va lap ké hoach bao tri, bao dudng céc thiét bi trén dap ung nhu
cau khai thac va st dung dich vu CNTT cua Nha truong;

g) Thuc hién viéc thu thap, luu trit, x{r Iy va ddm bao an toan thong tin phuc vu su
chi dao, diéu hanh cta Ban Giam hiéu;

h) Xay dung, phat trién va duy tri hé thong website, hé théng thong tin tich hop,

Email, Elearning...;

i) Thuc hién cong tac bao cdo thong ké theo quy dinh va yéu cau cua Hiéu trudng.



j) T6 chic dao tao, tip huan chuyén mén vé CNTT va tng dung CNTT cho can

bo, giang vién, sinh vién trong Truong;

k) Phat trién cac dich vu (c6 thu phi) lién quan dén CNTT hodc tng dung CNTT
dé trién khai dich vy, tu van thiét ké ha téng mang, ha téng CNTT, dao tao va cép
ching chi cac khoa hoc ngén han, trung han, tap huin chuyén moén vé CNTT va ung
dung CNTT cho sinh vién Nha trudng va cac ddi tugng khic co nhu cau va cac loai

hinh dich vu khéc khi dugc Hiu trudng phé duyét;
1) Thyc hi¢n cadc nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng giao.
2. Cong tac Thw vién

a) Xay dung quy ché, quy dinh lién quan dén cac hoat dong cua hé thong thu vién

theo dung cac quy dinh hién hanh;

b) Giam sat, danh gia, kién nghi v&i cac don vi thudc truong co6 lién quan vé viée
tuan thu quy dinh, quy ché hoat dong lién quan dén hé thong thu vién d3 duoc ban
hanh;

¢) Tham muu cho ldnh dao Nha truong xdy dung quy hoach, ké hoach hoat dong
dai han va ngén han cta Thu vién; t6 chuc diéu phéi toan b hé théng thong tin, tu ligu,

thu vién trong Nha truong;

d) B6 sung, phat trién ngudn thong tin dap tmg nhu ciu giang day, hoc tip, nghién
ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé ctia Nha trudng; luu trit cac tai liéu do Nha truong
xut ban, cac cong trinh nghién ctru khoa hoc da dugc nghi€ém thu, tai liéu hdi thao, khoa
luan, luan van thac sy, luan an tién sy va cdc tai liéu khac ctia Nha trudng, cac 4n phém tai

trg, bicu tang, tai li¢u trao doi gitra cac Thu vién;

e) To chirc phuc vy, huéng dan cho doc gia khai thac, tim kiém, st dung hiéu qua
ngudn hoc liéu va cac san pham dich vu théng tin - thu vién thong qua cac hinh thic phuc

vu cua thu vién phu hop vo1 quy dinh cua Nha truong va phap ludt;

f) Nghién ctru, ing dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé

thong tin vao cong tdc Thu vién;

g) Xay dung quy hoach, ké hoach, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngir,
tin hoc cho can bd thu vién dé phat trién nguén nhén luc c6 chét luong nham nang cao
hi€u qua cong tac;

h) T6 chiic, quan 1y can b, tai san theo sy phan cép ciia Hiéu truong; bao quan,
kiém ké dinh ky tai liéu, co so vat chat ki thuat va tai san khac cua Thu vién; tién hanh

thanh loc cac tai li€u lac hau, cli nat theo quy dinh;



i) Thuc hién bao cdo tinh hinh hoat dong hang nim va bao cdo dot xuat khi co yéu

cau cua cac cap co tham quyén;

j) Phat trién cac loai hinh dich vu (c6 thu phi) lién quan dén tu van phat trién ngudn
tai nguyén thu vién, dao tao, cap ching chi ngan han lién quan dén thu vién, cung cap tai
nguyén dién tur, cac loai hinh dich vu khéc theo chirc ndng nhiém vu va theo quy dinh cua

Nha truong va phép luat;

k) Thyuc hi¢n cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng giao.

CHUONG III: CO CAU TO CHUC VA NHAN SU

Diéu 5. Co céu t6 chire

Trung tim gom c6 cac BO phan chuyén mén sau:
1. Bo phan Cong nghé thong tin
2. Bo phan Thu vién
3. BO phéan dich vu

Trong qué trinh hoat dong, Giam dc Trung tim trinh Hiéu trudng quyét dinh
diéu chinh, bd sung co ciu t6 chirc ctia Trung tAm néu can thiét.

Diéu 6. Linh dao Trung tim

Lanh dao Trung tim gom Giam ddc va cac Pho Giam ddc Trung tam.

Giam déc Trung tam 13 dai dién phap nhan cia Trung tdm trong quan hé véi cac
t6 chirc, ca nhan trong va ngoai Truong; chiu trach nhiém trude Hidu Trudng vé toan
bo cac hoat dong cuia Trung tam.

Phé Giam doc Trung tdm la nguoi giup viéc cho Gidm déc Trung tdm va duoc
thay mat Gidm dbe Trung tam chi dao, diéu hanh céc linh vuc hoat dong thudc pham vi
dugc phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam déc Trung tim vé cac mit cong tac do.

Hiéu Truong b6 nhiém, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, cach chic Giam
dbc va Pho Giam doc Trung tam.

Piéu 7. Can bd, vién chirc ciia Trung tim

Trung tim dugc Nha truong giao chi tiéu nhéan luc, cap kinh phi dé thuc hién
nhiém vu do Hiéu trudng giao; dugc xac dinh chi tiéu nhan luc ting thém can clt nhu

cau cong vi¢c va nguon thu bo sung tir cac hoat dong nghién ctru, trién khai va dich vu.



Céan b, vién chuc cia Trung tam lam viéc theo hinh thirc co hitu va hop déng
kiém nhiém do Hiéu truéng tuyén dung theo cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc va

cua Nha truong.

CHUONG IV: TAI CHINH VA TAI SAN

Picéu 8. Cac ngudn tai chinh ciia Trung tim

a. Kinh phi do ngan sach Nha nudc cép theo churc nang, nhiém vy,

b. Nguén thu tir cac hoat dong dich vy, tu van, chuyén giao va cac nguén thu hop

phap khac (néu c6);

c. Tai trg, vién trg, qua biéu, tdng cua cac to chirc, ca nhan trong nudc va quéc té

theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

Piéu 9. Quan Iy tai chinh

Cong tac quan 1y tai chinh tuan thu theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va

Nha truong.

a. Thu: Toan bd cac khoan thu tir hoat dong dich vu cua Trung tdim thong qua
phiéu thu va duoc thé hién d?ly du tai hé théng s6 sach cua Trung tam va Bo
phan Tai vu Nha trudong theo cac quy dinh quan ly tai chinh hi¢n hanh.

b. Chi: Nop 12.5% doanh thu vao quy phiic loi ciia Nha trudng. Phan con lai cin
clr vao cac hoat dong cu thé, Trung tAm trinh Hiéu trudng phé duyét.

Diéu 10. Tai san

Trung tAim duoc bd tri mot s phong lam viée, trang thiét bi theo chirc ning,

nhiém vu va phu hop voi diéu kién thuc té cua truong Pai hoc Kinh té va QTKD. Trung

tam quan ly, sir dung tai san theo quy dinh cua phap luat va ctia Nha truong.

CHUONG V: MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Quan hé cong tac

Trung tam c¢é quan hé cong tac véi cac don vi truc thudc Nha truong dé thuc hién
chitc niing, nhiém vu. Cac don vi tryc thudc Nha truong cé trach nhiém ho tro, phéi hop
véi Trung tdm dé thuc hién cac nhiém vu cua Nha truong va don vi, ddm bdo tinh lién

thong, lién két trong thyc hién nhi¢m vu chung cua truong Pai hoc Kinh té va QTKD.



Trung tdam dugc quan hé hgp tac vdi cac td chuc gido duc, khoa hoc, cac doanh
nghi¢p va cac td chirc khac trong nudc dé thuc hién chic nang, nhiém vy cua minh;
dugc quyén ky két cac vian ban hop tac trong linh vuc hoat dong ctia Trung tdm; bao

cao Hiéu trudng chi dao thyc hién trong cac hoat dong hop tac.

CHUONG VI: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gém 6 chuong, 12 diéu, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Hiéu
Truong ky quyét dinh ban hanh. Trong qué trinh thyc hién, Quy ché nay c6 thé dugc
diéu chinh, bd sung cho phu hop. Viéc stra doi, bd sung do Hi¢u Trudng quyét dinh can

ctr 4 nghi cua Giam déc Trung tAm./.

HIEU TRUONG
(P ky)
PGS.TS. Trin Chi Thién



