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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy trinh quan ly, khai thac va sir dung bao, tap chi
cia Trung tam Thong tin - Thw vién truwong Pai hoc Kinh té va QTKD

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH

Cian ctr Nghi dinh sd 31/CP ngay 04 thang 4 nim 1994 ctia Chinh phu vé viéc
thanh 1ap DPai hoc Thai Nguyén;

Cin ctr qui ché t6 chirc hoat dong ctia Pai hoc Thai Nguyén ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 3647/2007/QD-BGD&DT ngay 10/7/2007 cua Bo Gido duc va Pao tao;

Cian ctr Quyét dinh sb 136/2004/QD-TTg ngay 02 thang 8 nim 2004 cua Chinh
phu vé viéc “Thanh 1ap Truong PH Kinh té & Quan tri Kinh doanh thudc Pai hoc Thai
Nguyén”;

Cin ctr Quyét dinh s6 276/QD-DHTN ngay 3 thang 4 nim 2012 cua Giam dbc Dai
hoc Thai Nguyén vé viéc thanh lap Trung tim Thong tin — Thu vién tryc thudc truong
Pai hoc Kinh té va Quan tr1 Kinh doanh;

Cian ctr Quyét dinh sb: 483/QD-DHKT&QTKD ngay 22 thang 5 nam 2013 cua
Hi¢u trudng truong Pai hoc Kinh té va Quan tr1 Kinh doanh vé viéc ban hanh Quy dinh
quan ly va str dung Thu vién,

Xét dé nghi ctia Giam déc Trung tdm Théng tin — Thu vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh quén 1y, khai thac va st dung
bao, tap chi tai Trung tim Théng tin — Thu vién trudng Pai hoc Kinh té va Quan tri kinh
doanh *. , q

bieu 2. Quyét dinh nay co6 hiu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) Giam dbc Trung tim Thong tin — Thu vién, Thi trudng cac

don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY TRINH

Quan ly, khai thac va sir dung bao, tap chi tai Trung tam Thong tin — Thw vién
Truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 390/0P - PHKT&QTKD — TTTT&TV
ngay 05 thang 5 nam 2015)

Phin mé diu
Thu vién truong dai hoc cé vai tro rat quan trong. N6 1a mot by phan co so
vat chat trong yéu, trung tam co s& van hoa va khoa hoc cua Nha truong. Thu vién
g6p phan nang cao chat lugng giang day ciia gido vién, bdi dudng kién thirc co ban
vé khoa hoc, xay dung théi quen tu hoc va ty nghién ctru, 13 noi trau doi kién thuc
cua sinh vién. Tao moi1 trudong thu hut sinh vién, gido vién va can bg vién chirc
trong Nha truong thdy yéu mén va mudn gan giii hon nira véi thu vién. Xay dung

nép song van minh tri thirc trong van héa doc.

Thu vién 13 noi cung cip cho giang vién va sinh vién céc loai tai liéu, tir
dién tra ctru, dic biét nguén tai liéu vé bao, tap chi can thiét cua bang, ctia Nha
nudc va cac cap cac nganh phuc vu hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc gido
duc, bo sung kién thtrc khoa hoc, gop phan nang cao chét luong gido duc toan dién

cua Nha truong.

Hién nay cong tac quan 1y ngudn tai liéu vé bao, tap chi cua thu vién Nha
truong chua dugc quan tdm dang muac. Mac du da duge dua vao khai thac va su
dung song tinh hiéu qua, tinh khoa hoc chua cao, tinh chuyén nghiép con han ché.

Vi vay can lam thé nao dé cong tac quan 1y nguon tai liéu cta thu vién néi
chung va cong tac quan 1y ngudn tai liéu vé bao, tap chi noi riéng that tt d6 1a van
dé cap thiét d6i véi Thu vién truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

|. Ly do quan ly bao, tap chi

Bao, tap chi co vai tro rat 16n dbi véi viée thu thap tu li¢u phuc vu cong tac



hoc tap, nghién curu, tim toi ctia ddc gid. Thong tin trong céc bai bao, tap chi la
ngudn tu lidu quy va khong thé thiéu dugce dbi véi cong tac nghién ciru khoa hoc,
giang day va hoc tép cua gido vién, nghién ctru sinh, hoc vién cao hoc va sinh vién
Nha truong, chinh vi thé, thu vién phai c6 nhiém vu bo sung, xu ly va to chire tot

cong tac quan 1y béo, tap chi dé phuc vu doc gia va luu giir 1au dai.

Bé4o quan bdo, tap chi 1a mdt khau quan trong trong quy trinh xu 1y nghiép
vu cua thu vién, bao gé)m nhitng chinh sach va hoat dong thuc tién dic thu nham
bao v¢ va luu trlr khéi bi lam hu héng, mat mat gay thi¢t hai va bi huy hoai bao
gém nhitng phuong phap va ky thuat do chuyén mén nghiép vu dé ra. Bao quan
béo, tap chi 1a mot ngudn tai liéu rat quan trong, nham gitr gin di san vin hoéa dan
tdc va nhan loai, nang cao chat lwong phuc vu ban doc, tiét kiém ngan sach nha
nuéc. Do vay cong tac bao quan gop phan khong nho vao viéc nang cao uy tin,
chét luong hoat dong cua thu vién, quyét dinh mot phén su ton tai va phat trién ctia

Trung tam Thong tin — Thu vién cia Nha trudong.

Tur khi duoc thanh 1ap (2004) cho dén nay thu vién truong Pai hoc Kinh té
va Quan tri Kinh doanh luén quan tdm dén loai hinh tai liéu nay, tuy nhién cong
tac quan 1y, khai thac va phuc vu ngudn tai liéu con han ché. Nguon tai liéu bao,
tap chi cua thu chua dugc trai qua cong doan xur 1y nghi€p vu nao ma mai chi
nhan tr van thu Nha truong roi nhap vao s6 theo ddi va dua ra phuc vu doc gia, do
vay viéc lua chon phuong thirc dé quan 1y, khai thac thong tin trong bao, tap chi lai
ludn 1a diéu tran tré cla tit ca cac can bd lam cong tac xtr Iy thong tin & Thu vién
Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh.

I1. Hi¢u qua trong cong tac quan ly

- Cong tac quan ly bdo, tap chi n6 mang tinh chuyén mén nghi¢p vu.

- Pam bao tinh khoa hoc, dé quan 1y dic biét khi ban doc can tim tin (vi du
mot bai viét cia mot tac gia ban hanh thang 01/2015) sé& dé dang tim kiém ma

khong can phai mat thoi gian.

- Nang cao hiéu qua phuc vu doc gia.



- Luu gitr ngué)n tai liéu tdt, khong bi méat mat, that lac, rach nat hodc hu
hong... dam bao khong gian va thoi gian luu gitlr cua tai lidu.

- Tiét kiém tdi da dién tich (01 6 nho gia dung sach chta twong duong voi

s6 lugng bao, tap chi nhap vao thu vién trong khoang 03 niam.

Viéc lam nay khong chi c6 ich cho doc gid ma con cé 1g1 cho ca tha thu vi
doc gia co thé xac dinh duoc thong tin ma ho quan tdm da duoc dang ki & $0,
thang, ndm nao cua tap bao, quyén tap chi ma khong phai mat thoi gian tra tim hay
luc lung tung cia tat ca nhiing trong bao, tap chi. Pdi voi thu thu viéc dong bao,
tap chi thanh quyén, thanh tdp nay da giup ho giam duoc cong strc trong cong tac
chi dan hodc phai mat nhiéu thoi gian sap xép s6 luong tai liéu rat 16n vi doc gia
tra tim tu liéu. Mat khéc, khi bao duoc dong thanh tap, tap chi dong thanh quyén

cong tac kiém soat quan 1y tot va thuan tién khi tién hanh kiém ké cua Thu vién.
PHAN NOI DUNG
1. Ngudn bio, tap chi tir khi thanh 1ap truong dén nay

Truong Pai hoc Kinh té va Quan tr1 Kinh doanh thanh 1ap ndm 2004, duoc
sap nhap boi 2 khoa: Khoa Kinh té nong nghiép cta truong Pai hoc Nong Lam va
khoa Kinh té Cong nghiép cia truong Pai hoc K¥ thuat Cong nghiép thudc Pai
hoc Thai Nguyén. Tru s& Truong dat tai truong DPai hoc Ky thuat Cong nghiép.
Pén nam 2013, Nha truong cé tru sd doc lap dat tai xa Quyét Thang, phuong Tan
Thinh, thanh phd Thai Nguyén.

Trung tim TT — TV duoc thanh 1ap theo quyét dinh s6:276/QD-DHTN ngay
3 thang 4 ndm 2012 cua Gidm ddc Pai hoc Thai Nguyén vé viéc thanh l1ap Trung
tam TT — TV tryc thudc truong Pai hoc Kinh té va Quan tri Kinh doanh. Trung
tam gém 2 bd phan chuyén trach: BO phan Thong tin va bd phan Thu vién. Bg

phan thu vién gdm c6 02 phong phuc vu: phong muon gido trinh va phong doc.

Nguon tai lidu tham duoc chi trong, tuy nhién sé luong bao chua dugc dau
tw ma chi c6 sd it tap chi, trong d6 chu yéu 1a tap chi khoa hoc. Bao, tap chi duoc
lwu hanh tai thu vién chua duge chu trong va dau tu dng mic, mot phan vi do
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Nha truong mdéi thanh 1ap, phﬁn vi chua co tru s& chinh thuec, phﬁn vi do van
chuyén tru so thu vién, phﬁn vi that lac vi thu vién khong duoc truc tiép nhan ma
chuyén qua vin thu Nha truong do dé thu vién khong kiém soat duge, phan vi
cong tac to chirc quan 1y cua thu vién chura dam bao tinh chuyén mon. Tong s tap

chi c6 khoang 851 ban, trong do, sb luong tap chi tir nim 2009 — 2013 c6 174 ban.

Cung véi su phét trién ciia Nha truong, thu vién cling ngay cang phét trién
vé qui mo, ngudn tai liéu ngdy mot dugce dau tu hon. Tir ndm 2014, ngudn tai lidu
néi chung, ngudn tai liéu béo nodi riéng bat dau duge cha trong, ddng thoi ciing
tang dan vé s6 luong. Tinh tir thang 01/2015 dén thang 3/2015, dugc Nha trudng
cha trong hon va dugc quan 1y sat sao hon viéc giao chuyén nén sd lugng béo

duoc nhan dﬁy du, sb lwgng bao c¢6 472 ban, sb luong tap chi ¢6 205 ban.

Tong cong tir giai doan 2010 dén nay sé luong bao c6 hon 600 ban, tap chi
c6 hon 850 ban véi 33 nhan de.

Udc tinh s6 luong béo, tap chi trong nhimg nam tiép theo:

B4o Nhan dan, bao Thai Nguyén hang ngay phat hanh 1a 01 sb x 02 to x 02
loai bdo = 1440 ban/nam x 03 nam = 4320 ban nhap vao thu vién x 5 ndm sau )
luong bao s€ tang 1€n hon 21.600 ban. Ngoai ra con ¢6 bado Nhan dan, bdo Thai
Nguyén cudi tudn phat hanh 01 s/ 02 td/thang, bao nhan dan, bao Thai Nguyén
hang thang phat hanh 01 s6/2 to/ thang, bao bao hiém x4 hoi, bao phéap luat, do 1a
chua ké dén nhiing loai bao, tap chi can phai bo sung dé phuc vu hoc tip va nghién
ctru. Néu tinh theo phép s6 nhan va tinh tong cong cac loai bao, tap chi (tinh theo
hién nay c6 33 nhan dé) thi sau 05 nam s luong s& ting 1én udc tinh 35.000 ban,
ctr thé s6 luong ngudn tai lidu s& tang 1én theo mdi nam. Nhu vay, nguon tai liéu sé
chiém rat nhiéu dién tich va dén mot giai doan nhét dinh thi thu vién s& khong co

da chd dé luu chiéu bao, tap chi.
2. Thuc trang cong tac quan ly bao, tap chi tai thu vién

Hién nay, nguén tai liéu bao, tap chi da dugc Nha truong lua chon, bo sung,

nhdp vao thu vién, tuy nhién chua qua cac cong doan: xur Iy ky thuat, ding ky hodc



bién muc dé phan loai ma chi nhap vao thu vién va can bo phan theo tung loai muc
phuc vu ban doc. Khi ban doc can tim mot bai bao hay mdét bai bao nao do thi ban
doc tim luc, bdi tung 1én, dé linh tinh, dat tir chd no sang chd kia khong theo mot
trinh tu nao, nhiéu khi tai liéu bj that lac, mat mat, rach nat, hu hong ... can bo thu
vién khong kiém soat hay sdp xép lién tuc va kip thoi duoc vi thu thu khong chi 1a
nguoi trong coi thu vién ma tha thu 1a nguoi phuc vu ban doc dén phong doc dé
tim kiém thong tin nghién ctiru cic ngudn tai liéu khac nhau (gido trinh, sach tham
khao, sach ngoai van, luan an tién si, luan van thac si, khoa luan tdt nghiép, bao
cao thuc tap cua sinh vién, bao, tap chi...) déng thot vura 1a nguoi kiém tra, hudng
dan nodi quy vao phong doc, huéng dan tra ctru, tim tin va lam cong viéc thuoc
chuyén mon nghiép vu thu vién (nhu phan loai, bién muc tho, bi€n muc trén phﬁn
mém elib céc tai liéu nhu luén 4n tién si, luan van thac si, khoa luan tdt nghiép cua
sinh vién), léy béo — tap chi tir van thu Nha truong vé nhap vao thu vién, v€ sinh

phong doc, kho sach...

Viy, néu cong tac quan ly, khai thac va phuc vu ngudn tai liéu nay khong
dugc thuc hién theo ding qui chuan thi nguoén tai liéu ngdy mot duoc ting 1én s&
chiém rat nhiéu dién tich, dong thdi nguy co bi thiéu hut, bi mat mat, hu hong 1a
diéu khong tranh khoi va s& khong khai thac triét dé ngudn tai liéu hién co.

3. Qui trinh dong bao va tap chi

Bao, tap chi dugc Iua chon, bd sung, nhap vao Thu vién Vién phai trai dugc
qua cac cong doan xur 1y k¥ thuét, dang ky vao s nhdp bao, tap chi dong thanh
quyén, tap theo ting thang. Can bo thu vién tién hanh xur 1y thong tin va ding bang
dé muyc "Subject heading" (4 muc ctia quyén sach) dé xac dinh dé muc chinh cia
tai liéu roi sap xép vao hé thdng luu trir thong tin dé ban doc c6 thé khai thac
nguén tai liéu nay mot cach tdt va thuan tién nhat. Trude tién sé loc, lya chon mdi
s6 béo, tap chi 1y 01 to bao, 01 quyén tap chi khong rach hoic nhau nat, sap xép
theo thtr tu tir s6 nho dén s 16n, dong thanh tap dbi véi bao, dong quyén ddi voi
tap chi theo trinh tu va quy dinh theo qui trinh cua nghi¢p vu thu vién. Vi du bao
nhan dan mdi ngay phat hanh 01 s6/02 t6/30 ngay, lya chon mdi s6 01 to dong
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thanh 01 tap x 12 thang, bao thai nguyén phat hanh cac ngay trong tuan (tir thir 2
dén thtr 6) 20 ngay x 01 s6/02 t& chon 14y mdi s6 01 td/2 thang dong thanh 01 tap
x 12 thang. Bao Nhan dan, bio Thai Nguyén cudi tuan phat hanh mdi tudn 01 s6 x
02 to x 04 tuan x 12 thang dong theo nim thanh 01 tap. Riéng tap chi co tap chi
cong san, tap chi khoa hoc, dan van, tuyén gido...2 s6/02 quyén/ thang... moi
thang phat hanh 02 s x 12 thang, chon trong 05 s6, mdi so lay 01 quyén dong
thanh 01 quyén. Cu thé déng thanh pham nhu sau:

- B4o Nhan dan hang ngay duoc dong thanh 12 tap = 12 thang.

- Bao Thai Nguyén dugc dong thanh 06 tap = 12 thang.

- Bao Nhan dan cubi tudn dong thanh 01 tap = 12 thang.

- Bao Thai Nguyén cubi tuan dong thanh 01 tap = 12 thang.

- Tap chi c6 tap chi cong san dong thanh 05 quyén = 12 thang

- Tap chi khoa hoc dong thanh 05 quyén = 12 thang

- Tap chi dan van dong thanh 05 quyén = 12 thang

- Tap chi tuyén gido dong thanh 05 quyén = 12 thang

Sau khi bao, tap chi duoc dong thanh pham thi dong dau phong doc, dan
nhan (ghi thong tin dé muc, sb, thang, nam... twong tu nhu ghi sé dang ky ca biét
cua sach, luan van, luan an, khoa luan) va dan ¢ gay tap bao 2/3 khoang cach duoc
tinh tir dau phan trén tdp bao va quyén tap chi.

Ngoai ra nhitng s6 bao con lai (mdi sé con 01 td) can bo thu vién sé sap xép
l1én gia dé ban doc c6 thé tham khéo hodc dong goi lai dé luu chiéu néu khong can
thiét. Pén giai doan nhat dinh nao d6 theo quy dinh cta thu vién vé luu chiéu tai
liéu, néu tai lidu cii, nat, hu hong hoac khong con gid tri thuc tién thi can bo thu
vién sé& thanh loc dé thanh 1y theo quy dinh va trinh Ban Giam hi¢u, Ban Co s¢ vat
chat dé thanh 1y giai phong dién tich str dung cho thu vién.

T6 chirc thuc hién



Céc don vi, ¢4 nhan trong toan truong co6 trach nhiém thuc hién nghiém tac
Quy trinh nay.

Trong qua trinh to chirc thuc hién, néu cé nhiig van dé kho khin, vudng
mic, cac don vi, ¢4 nhan phan anh véi Trung tim TT-TV dé tong hop, trinh Hiéu

tredng xem xét, sira ddi, bd sung Quy trinh cho phu hop.

HIEU TRUONG



